
 

       สัญญาเงินยืมเลขท่ี    ​ ​ ​ ช่ือผู้ยืม  ​ ​ ​ ​ ​  

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
 

วันท่ี​ เดือน​  ​ พ.ศ.​  ​  

เร่ือง​ ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน​​ ​ ​  

เรียน  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ตามคำส่ัง/บันทึกท่ี ​ ​ ​ ​ ​ ​   ได้อนุมัติให้ ข้าพเจ้า​ ​ ​     ตำแหน่ง   อาจารย์   

สังกัด    คณะเศรษฐศาสตร์   พร้อมด้วย  ​  -​    เดินทางไปปฏิบัติงานท่ี ​ ​ ​ ​ เพ่ือนำเสนอผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

ในงาน ​ ​​ ​  จัดโดย ​ ​ ​ ​  ระหว่างวันท่ี ​ ​ ​  ​
ณ ​ ​​ ​ ประเทศ​ ​  โดยเดินทางไปกลับ หาดใหญ่ - กรุงเทพ - (ระบุประเทศ)  ระหว่างวันท่ี ​ ​  

โดยออกเดินทางจาก � บ้านพัก   � สำนักงาน   � ประเทศไทย ​ ต้ังแต่วันท่ี            เดือน                      พ.ศ.                เวลา               น. 

และกลับถึง     ​  � บ้านพัก    � สำนักงาน   � ประเทศไทย  ​ วันท่ี                   เดือน                      พ.ศ.                เวลา               น. 

รวมเวลาไปปฏิบัติงานคร้ังน้ี     ​  -           ​ วัน       ​         -       ​  (หมายเหตุ : เพ่ือเดินทางต่อไปยังต่างประเทศ)​   

​ ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานสำหรับ     � ข้าพเจ้า     � คณะเดินทาง  ดังน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท​ ​ ​ ​ ​ จำนวน​    ​ วัน​ รวม ​   ​         ​       บาท 

ค่าเช่าท่ีพักประเภท​ ​ ​ ​ ​ ​ จำนวน​    ​ วัน​ รวม                              ​       บาท 

ค่าพาหนะ       ค่าต๋ัวเคร่ืองบิน (ไป-กลับต่างประเทศ)             บาท  ค่าใช้จ่ายอ่ืน        บาท ​ รวม                   ​ ​       บาท 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวม                  ​ ​      บาท 

(ตัวอักษร)​ ​                           บาทถ้วน​ ​ ​  
 

​ ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​       ลงช่ือ ___________________________________ ผู้ขอรับเงิน 

 

         เรียน  _________________________________________________ ​ ​ ​ ​                      อนุมัติให้จ่ายได้ 

               ​ ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบ 

         ถูกต้องแล้วเห็นสมควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้  จาก 

         เงิน ______________________________ ปี ____________ 

         จำนวนเงิน _____________________________________บาท 
 

​         ลงช่ือ ___________________________________​ ​ ​ ​     ลงช่ือ ____________________________________ 

​          (_________________________________________)​ ​ ​ ​       (________________________________________) 

​         ตำแหน่ง _________________________________​ ​ ​ ​      ตำแหน่ง _________________________________ 

​              วันท่ี _______________________________​​ ​ ​                      วันท่ี _______________________________ 

 

ได้รับเงินจำนวน _______________________________ บาท ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 

​       ลงช่ือ _____________________________________ ผู้รับเงิน​   ​ ​          ลงช่ือ ____________________________________ ผู้จ่ายเงิน 

​            (            ​ ​ ​              )              ​ ​               (___________________________________________) 

                          วันท่ี _________________________________​ ​                              วันท่ี ______________________________ 

 



หมายเหตุ :     ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

         ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

         ​ ​         ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 


	ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

