BANG MO TA CONG VIEC

I. THONG TIN CHUNG

- Vi tri viée [am :Chuyén vién vé tong hop

- Chuc danh nghé nghiép :Chuyén vién

- Khoa, phong lam viéc :Phong Ké hoach - Tai chinh

- Ché d6 1am viéc :Ttr tht 2 dén thir 6: Sang 7g00 dén 1130 -
Chiéu 13g00 dén 16g30

II. TIEU CHUAN CHUC DANH
- T6t nghiép dai hoc chuyén nganh y té cong cong.
- C6 chimng chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nude theo tiéu chuin ngach
chuyén vién.
- C6 chung chi tin hoc ung dung cong ngh¢ thong tin co ban va chirng chi ngoai
ngir bac 2 tré 1én.

III. NHIEM VU

- Kiém tra dinh ky hd so bénh an cua céc kip cép ctru sau khi hoan thanh nhiém vy, d6i
chiéu viéc ghi chép hd so véi cac quy dinh chuyén mén, phap 1y hién hanh.

- Dinh ky tong hop sai sot trong hd so bénh an, thyc hién bao cio.

- Thuong xuyén ra soat cap nhat, dé xuat diéu chinh biéu mau/phiéu ghi hd so chuyén mén
theo quy dinh hién hanh ciia BYT va cac co quan c6 thim quyén.

- Pau mbi, phdi hop ra soat mdi quy viéc xdy dung va cdp nhat, ban hanh quy trinh quan
1y, quy trinh k§y thuat va huéng dan diéu trj theo quy dinh Bo Y té.

- Hang nim ra soat thuc hién hd so xin phé duyét ky thuat méi tai TTCC115.

- Phy trach Tram cép cuu v¢ tinh 115 (thanh 13p tram, giao ban, bao céo,....)

- Pau mdi lién hé, t6 chirc hoat dong ky két hop déng tu van va hd trg dich vu y té.

- Phu trach trién khai cac cong tac phuc vu su kién, 18 hoi.

- Phu trach cong tac kham strc khde.

- Phu trach cong tac thi chuyén mon.

- Cap nhat, dé xuat diéu chinh biéu mau/phiéu ghi ho so chuyén mén theo quy dinh hién
hanh ctia BYT va cac co quan c6 tham quyén.

- Phdi hop Khoa Cap ctru ngoai bénh vién va va bd phan chuyén mén cai tién viée ghi chép
HSBA.

- Trién khai cac vin ban chi dao tir S& Y té va cc co quan thim quyén..

- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phan cong cua Trudng phong, Pho Trudng phong.

- Phy trach cong viéc diém danh, chdm cong ctia cac phong KHTC.

- Thyc hién nhitng cong vié¢c khac dugc Truong phong phan cong.




IV. CHE DPQ LUONG

- Ngach: Chuyén vién

- Bac 1 hé s6 2,34

- Mtic luong co s6: 2.340.000 dong

- Phu cép: wu dii nghé

- Tam tinh: murc lwong + phu cdp = 5.900.000 dong
V. THU NHAP TANG THEM

- Ché do danh gia hiéu qua cong viéc hang quy theo Nghi quyét
27/2025/NQ-HDPND: 5.100.000 dong/quy.

- Thuong 18, tét theo Quy ché chi tiéu nodi bo.




