Tutorial de registro GSuite for
Education y Google Classroom para
Instituciones de Educacion
Superior

En caso de querer compartir el documento, puede enviar el siguiente vinculo:
https://bit.ly/2Q03c38

Nota: Google esta recibiendo un gran numero de requerimientos a nivel mundial
por la contingencia vivida.

Por lo mismo es posible que durante el registro le aparezca un mensaje del tipo:
"Lamentablemente no podemos completar su registro. Google se esfuerza por
impedir...”.

De darse ese caso, se recomienda que NO reintente de manera inmediata y lo
vuelva a intentar en algunas horas nuevamente.



https://bit.ly/2QO3c38

Registro de la G-Suite en Google

1-. Ingresar al proceso de registro de G Suite for Education a través de

http://bit.ly/gsuite-educ:

G Suite Empecemos

Estas a punto de transformar la forma de interactuar entre
alumnos y profesores. G Suite para Centros Educativos esta
disponible gratuitamente para las instituciones que cumplen los
requisitos.

Te ayudaremos a crear una cuenta para tu institucién educativa.

SIGUIENTE

2-. Completar el nombre de la institucion:

Hablanos sobre tu institucion

20w fipo de ensedianza s imparte en tu institucion?
Mo e5135 sequra? Mas inform

O Educacion primarnia o secundaia

@ Educaciin superior


http://bit.ly/gsuite-educ

3-. Complete la informacién adicional solicitada. Utilice el dominio de la
institucion o bien adquiera uno temporal en NIC.cl con un costo asociado de
$10.000 mensuales.

G Suite for Education —

Mas informacion sobre tu
institucion

itio web de la institucion

Selecciona una opcion

SIGUIENTE

4-.  Completar informacion sobre ubicacién y nimero telefénico.

¢cCual es |la ubicacion y el
numero de teléfono de tu
institucion?

Chile

NUmero de teléfono de la institucion

= 222789654

SIGUIENTE




5-.  Introducir la direcciéon de la institucién, si no conoce el cddigo postal, lo
puede obtener a través de https://www.correos.cl/web/guest/codigo-postal
indicando la direccién consultada

Introduce la direccion de tu
institucion

Ciudad

SIGUIENTE

6-. Proporcionar informacidon de contacto para que Google se pueda comunicar:

¢;Cual es tu informacion de
contacto?

Para que podamos ponernos en contacto contigo, debes proporcionarnos una
direccion de correo electronico que consultes regularmente.


https://www.correos.cl/web/guest/codigo-postal

7-. En este paso se consulta si la institucion ya tiene un dominio. Para el registro
debe presionar: “'Si, tengo un dominio valido”.

¢ Tu institucion ya tiene un
dominio?
Para configurar el correo electrénico y una cuenta de G Suite para Centros

Educativos de tu institucién, necesitaras un dominio, como example. edlu. @

Si, TENGO UN DOMINIO VALIDO NO, NECESITO UN DOMINIO

8-. Google volvera a consultar el nombre de dominio de la institucion, para lo
cual se debe registrar el mismo ingresado en el paso 3.

¢ Cual es el nombre de dominio
de tu institucion?

Mas adelante te ofrecererncs instrucciones para que verifiques gue este dominio

perteEnecs 8 tu institucion ':":'



9-. Se debe confirmar el dominio

¢Quieres utilizar este dominio
para configurar la cuenta?

cHtaraucania aprendemas.cl

Los correns electrénicos enviados a cflaraucania.aprendemas. cl no se verdn
afectados hasta que configures & correo electrdnico con esta cuenta

10-. Cree un usuario para el administrador de la G-Suite. Estos datos los debe
respaldar muy bien, pues le serviran para acceder a la plataforma y otorgar

permisos.

Se recomienda como buena practica, utilizar de nombre de usuario: admin

Como iniciaras sesion

Para Iniciar sesion en tu cuenta de administrador, debes utilizar tu nombre de
usuario. (&



11-. Google le ofrece recibir correos sobre el uso de sus servicios. No importa la

opcion que elija, de igual forma podra continuar con el proceso:

Compartir ideas fantasticas con
Google

¢Quieres intercambiar con Google grandes ideas acerca del uso que haces de
nuestros servicios? Te enviaremos correos electrénicos ocasionalmente con
consejos, ofertas y anuncios.

ACEPTAR NO, GRACIAS

12-. Google, le mostrard un texto sobre el “Consentimiento del centro para el uso
de G Suite para Centros Educativos”. Es importante que lea esta informacion
detenidamente, en caso de estar de acuerdo puede aceptar y continuar.

Consentimiento del centro para el uso de G Suite para
Centros Educativos

Para que los alumnos puedan utilizar los Servicios Principales de G Suite para Centros Educativos
("Servicios Principales”), es requisito imprescindible que los centros den su consentimiento

Revisa la siguiente informacion sobre nuestras practicas de obtencion, uso y divulgacion de los
datos relacionados con G Suite para Centros Educativos y muestra tu conformidad a continuacion
Google no recabara, utilizara ni divulgara de manera intencionada la informacion personal de los
alumnos a menos que hayas dado tu consentimiento.

Ten en cuenta que también es necesario que los centros educativos obtengan el consentimiento de
los padres o tutares sobre cualquier servicio adicional que pongan a disposicion de los alumnos
menores de 18 afios. Asimismo, como practica recomendada, puede ser conveniente que los
centros reciban el consentimiento de los padres o tutores sobre el uso de los Servicios Principales
que ofrecen a los alumnos. Consulta los recursos que hay disponibles para obtener el
consentimiento de los padres o tutores, entre ellos una plantilla que puedes personalizar y utilizar en
tu caso concreto.

Ademas de consultar la informacion que se facilita en este documento, te recomendamos que leas
detenidamente el aviso de privacidad de G Suite para Centros Educativos. En él se resumen las
secciones clave de la pelitica de privacidad de Google que atafien a los usuarios de G Suite para

Centros Educativos y se proporciona informacion adicional sobre los controles de usuario, los

recursos de los que disponen los padres para revisar y eliminar la informacién personal y cémo

ponerte en contacto con nosotros. -

ACEPTAR Y CONTINUAR



13-. Google, buscara confirmar que el registro no se trate de un registro malicioso o
spam. Complete la informacién requerida y pulse "ACEPTAR Y CONTINUAR".

Ya casi has terminado de crear
tu cuenta

Mo eres un robot, jverdad?

No soy un robot
reCAPTCHA
itfad - Candiciones
Al hacer clic en Aceptar y crear cuenta, aceptas el Acuerdo de G Suite para Cenfros
Educativos y G Suite para Organizaciones sin Animo de Lucro.

14-. Google le notificard que su periodo de prueba de 14 dias ha comenzado,
durante este periodo no podra hacer uso de todas las herramientas de la plataforma
y podra agregar, como maximo, 10 usuarios.



Administracién de G-Suite y obtencidén de cédigo TXT

1-. Luego del ultimo paso de la seccion anterior, aparecera un mensaje en el que
se le indicara que se ha activado G Suite con un periodo de prueba de 14 dias, para
lo cual podra acceder a la configuracion de la consola de la plataforma con las
credenciales antes registradas. Debera presionar “ir a la configuraciéon”.

Ha comenzado el periodo de
14 dias de prueba de G Suite
para Centros Educativos

Durante el periodo de prueba, revisaremos si cumples los
requisitos de G Suite para Centros Educativos. Debes verificar tu
dominio antes del 26 mar. 2020. Mientras tanto, puedes configurar
tu cuenta y las de 9 usuarios.

IR A LA CONFIGURACION

Ayuda para empezar

Puede que le sea solicitado ingresar un numero de celular para agregar una
verificacidon adicional via SMS. Le llegard como mensaje de texto un cédigo del tipo
G-289087, el cdédigo a ingresar es solo la parte numérica de éste (ej: 289087). E/
mensaje de verificacion enviado por Google puede demorar.



2-. Una vez que haya ingresado al panel de administracién, debera presionar
sobre “"Google Admin”:

= (Google Admin

Bienvenido(a), Test. Vamos a configurar G Suite para
Centros Educativos.

Con solo e pasod, b bendrda iodao kato pars utikeer Gl ¥ otras splicacionss
e Surte

Hablar con el equipo de

@ Activar Gmuail enrhd. apeendemas cl
il

i 7 i
Diediia i DOMeld ehectrimod i LS bandead o evitads de ACTTVAR

fimad 5 min

3-. Luego en la barra que aparece en el costado derecho, debe presionar sobre el
vinculo que dice “Configuracién de la consola de administracién”.

= E.,:..:.gh Admin 0, Buscor usuarios, grupos o afustes

Consols S sdrniniilracain

i Coniigur la conscla de sdmineimcite: Baz o Bqu DI EMDEZH
Habiltar 3 Gevtion de (ispositims

Moribes. svangads

Protege kos datos de G Suibe apbcando un

u
ik Unidades Edificios § recursos Dispsitivos

............

Goeghe Admin para depoaitivos mdviles




4-.  Posteriormente, deberd presionar sobre la opcidn “Verificacion de la
propiedad del dominio” (barra al costado izquierdo), y luego presionar “Siguiente”:

Asistente de configuracién de G Suite para rbd.aprendemas.cl

Te damos la Bervenida

# b Verificacién de la propiedad del Comgrebemes si e ¢l propletaris de su dominio
dorminia
seral | St [arn rdl aprendermas 2l dehes deostr [ E3 una forma o
Usiusarie i Qruged T — B pusdas ulitearo. Exio no shects 5ty sitic wes 3l Buko de men S —
Iratala tes apbcaciones.
L1 ] STETIN B US detes verificar fu domana £ 0 - T 10 mineins
Gawtitn de dipoaitivos maviles
Siquienie pare
Céma smpliar y personalizar |s 5 de nuevo 3l 2
soluciin
&n Haterio mis larde. Pecusids que no podels w
FOImackin i asisiencia Dars ususios
i Sgusenis - Hacario mas lade

5-. En la siguiente pantalla, le aparecerd una ventana emergente que le pedird
confirmar que quiere verificar el dominio, tras lo cual le aparecera la siguiente
pantalla y un menu desplegable para seleccionar un proveedor. Seleccione “Otros”
(ultima opcidén de la lista).

O hitpc/ichiaraucanla.aprendemas.cll Registro TXT de DNSHace manos de un minuto Mo 5@ ha podido establecar conaxion con el sarvidor
Varifica tu propiedad de hitp:icftaraucanla.aprendemas.cl. Mas informacion

Tu cuenta de Google constard como la propietaria oficial de esta propisdad en los sistemas de Google
Mota: Tus datos de propietario se almacenaran y otros propiefarios, actuales o futuros, podran consultarlos

Método recomendado Métodos alternativos

recomendado: Proveador de nombres de dominio

Accede a tu proveedor de nombres de dominio

- Selecciona el proveedor o el registrador de tu dominio -

Mo ko conozco
gt

6-. Se desplegard una pantalla similar a la que aqui se muestra, tras lo cual
deberad copiar y guardar en un archivo el registro TXT que se muestra, para su
incorporacién configuracién DNS del dominio utilizado, para demostrar la propiedad
sobre el dominio. Una de las formas de verificacion, que recomendamos es
por medio de la “metaetiqueta”, que consiste en copiar y pegar un
segmento de cédigo (no visible) en su sitio principal
https: rt. le.com nswer 26?hl=es&ref topic=2


https://support.google.com/a/answer/63026?hl=es&ref_topic=29598

Sigue o pemos que 5e indican 3 contiruecon pars cear un regisie DS (Smiems de nombres de doin ) que indigun 3 Google gee sees o propasiano del doming

1. Avfadde o registro THT qua aperece » comfmemcicn o by cosfiguracisn de DM de aprendemas.cl
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Cabe seinalar que, anteriormente, en este documento se seialaba la
posibilidad de realizar el proceso de verificacion a través de Mineduc,
enviando el cédigo TXT obtenido en este paso, al correo electrénico
habilitado para estos efectos, sin embargo, dado el alto volumen de
solicitudes a nivel mundial, Google ha recomendado la inscripcion y
validacion a través de la metaetiqueta sobre dominios de propiedad de la
institucion, de modo de acelerar el acceso de las instituciones a la
plataforma.

7-.  Finalmente, debera reportar el dominio utilizado y método de verificacidon
utilizado a plataformaies@mineduc.cl. Cabe sefalar, que Mineduc realiza las
gestiones para la validacién de Google y posterior habilitacion de la plataforma, sin
embargo, dada la demanda por estos servicios, a nivel mundial, esta ha sido mas
lenta que lo pronosticado.



mailto:plataformaies@mineduc.cl

Inscribir G-Suite en plataformaies@mineduc.cl
1-. Una vez completados los pasos del punto anterior y la verificacion de Google, su
plataforma ya estara verificada técnicamente por Google.

iYa podra hacer uso de toda la G-Suite!

Esto lo podra confirmar, entre otras formas, desplegando desde el panel de
administracion de G-Suite (https://admin.google.com/), el mend de aplicaciones y
verificando de que estaran disponibles aplicaciones como Classroom o Hangouts.

Google Admin Q Buscar usuarios, grupos o ajustes

Consola de administracién

Habilitar la Gestion de Dispositivos

. u . ) Moviles avanzada
mull a - .I= E L3

Protege los datos de G Suite aplicando un
estricto control de los dispositivos
Panel de control Usuarios Grupos Unidades Edificios y recursos Dispositivos
Consultar datos Afiadir o gestionar Crear grupos y listas de organizativas Gestionar y controlar Proteger los datos de la i A
relevantes sobre tu usuarios distribucion Afiade, quita, cambia de edificios, salas y empresa en los MAS INFORMACION SALTAR
organizacion nombre, mueve o busca recursos dispositivos

una unidad organizativa
Herramientas

Configuracién de la consola de administracién
r /\) ; ;:: Obtener ayuda de un partner

G Suite Marketplace

f Perfil de empresa Funciones de G Suite Status Dashboard
Gestionar aplicaciones Configurar ajustes de Supervisar el uso en Gestionar suscripcione: lizar la ini ] Programa de Recomendacién de G Suite
y sus ajustes seguridad toda la organizacién y facturacién informacién de tu Gestionar funciones de Evnartanian da datne

® 0 #OE

0 M &

Cuenta Gmail Drive

B B

Classroom Document... Hojas de c..
| B Q

I Presentac... Calendar Chat

o =

Meet Sites Contactos

o


https://admin.google.com/

Una vez que su cuenta esté habilitada, el siguiente paso sera crear a los
usuarios de su organizacion. Para ello, visite la guia a continuacion
http://bit.ly/usuariosgsuite

Adicionalmente, ponemos a disposicidon una serie de consejos para utilizar la

G-Suite for Education para educacion a distancia:

https://storage.googleapis.com/teachfromhome.appspot.com/es-toolkit.pdf?v2

https: . le.com/intl/es-419/latest-news/covid-19- rt-r rces/?m
active=none


http://bit.ly/usuariosgsuite
https://storage.googleapis.com/teachfromhome.appspot.com/es-toolkit.pdf?v2
https://edu.google.com/intl/es-419/latest-news/covid-19-support-resources/?modal_active=none
https://edu.google.com/intl/es-419/latest-news/covid-19-support-resources/?modal_active=none
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