CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN CHUYEN CA LAM VIEC

Kinh giti: - Ban Giam ddc Cong ty...............

- Trweéng phong Hanh chinh Nhan sy
Tén to1 la: Sinh ngay:
S6 CMND/CCCD:................. Ngay cap: Noi cap:
Hién dang cong tac tai:
Chuc vu:

Trinh bay ndi dung dé nghi:

(Vi du: Toéi da lam viéc tai phong................... tr ngay... thang...
nam.......... T d6 dén nay, ca lam vi¢c cua toi 1a ca budi toi, tir 20h t6i hom
trudc dén 6h sang hém sau. Trong qua trinh lam viéc, t6i ludn tuan thu ndi quy
cong ty, lam viéc hiéu qua va nhiéu nim lién nhan duoc bang khen cua cong ty.
Tuy nhién, hién tai vi t6i dang mang thai ¢ thang thir 07 nén strc khoe yéu di
nhiéu. Khi lam viéc vao ban dém, t6i hay bi chéng mit, phai nghi nhiéu lan
trong ca lam viéc va anh hudng truc tiép dén nang suat 1am viéc.)
Can ctr theo quy dinh tai diém a, Khoan 1, Diéu 155 Bo luat Lao dong nam 2012
va nhu ciu thuc té cta ban than, toi viét don nay xin dé bat nguyén vong mudn
chuyén sang 1am viéc tai ca budi sang tir 8h sang dén 5h chiéu dé dam bao stic
khoe va dat nang suat lam viéc tot nhat.
Thoi gian chuyén ca tir ngay... thang... nam.........
R4t mong Quy cong ty xem xét, giai quyét, tao diéu kién gitip do dé t6i dugc
dap tmg nguyén vong cua minh.
Toi cam két khi 1am viéc vao ca budi sang s€ hoan thanh tdt nhiém vu va tuin
thu nd1 quy cua cong ty.
T61 xin chan thanh cam on.

Ban giam doc Truwong phong HC-NS Ngwoi lam don

(Ky va ghi ro ho tén)



