
              專案外包合約書 

立合約人                                                           合約編號: __________ 

　　　　　發包單位　　　　　　　　　　　　                        　（以下簡稱甲方） 

　　　　　承包單位　　　　　　　                                  　（以下簡稱乙方） 

甲方委託乙方　                　　專案，經雙方同意所訂合約條款如下： 

第一條　合約標的物 

本合約旨在甲方委託乙方進行　                　專案，包含                      等。（詳細清單及相關

資料最晚於中華民國      年    月    前提供。） 

第二條　服務範圍 

　　　　１、乙方應依照甲方之詳細清單提具體項目之產出。 

　　　　２、所有設計均應符合甲方的設計風格指導及技術要求，並按照甲方提供的參考範例進行。  

３、如工作內容變更，雙方應通過書面方式確認變更範圍及可能增加的成本。 

第三條　合約金額與支付條款 

　　　　１、本合約的總金額為新台幣 __________ 元（TWD）。 

　　　　２、付款方式為： 

●​ 初始支付：甲方於簽訂合約後支付乙方總額的 __________％作為預付款。 

●​ 中期支付：乙方完成項目的 __________％後，甲方支付總額的 __________％。 

●​ 最終支付：在甲方確認乙方完成全部工作並符合要求後，支付剩餘__________％ 

３、乙方須在各階段性完成後提供發票，並按照約定的時間內進行付款。 

第四條　專案時間表 

　　　　１、乙方應按以下時間表完成工作： 

●​ 起始日期：__________。 

●​ 階段一（__________）：完成日期__________。 

●​ 階段二（__________）：完成日期__________。 

●​ 最終交付：__________。 

2、若有不可抗力導致專案延期，乙方應及時告知甲方並獲得延長時間的書面批准。 

第五條　交付與驗收 

　　　　１、乙方應在每個階段提交相應的工作成果，並由甲方進行驗收。 

　　　　２、若甲方認為乙方的工作成果不符合合約要求，應在收到交付成果後 7 日內書面通知乙方。乙

方應在接到通知後 7 日內進行修正。 

３、修正次數以不超過_____次重大修正為前提下盡力滿足甲方要求。若甲方在驗收期內未
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提出異議，則視為驗收合格。 

第六條　知識產權 

　　　  １、本專案所產生的一切美術作品的知識產權均歸甲方所有，乙方不得在未經甲方書面許可的

情況下將該作品用於其他用途。 

　　　 ２、乙方有權在專案完成後將相關作品作為自身的設計案例，除非甲方另有書面規定。 

第七條　保密條款 

　　　　１、乙方承諾不會向任何第三方披露與本專案相關的任何機密信息。 

　　　　２、該保密條款在合約期滿或終止後仍然有效。 

第八條　合約終止 

　　　　１、若乙方未能按時或未能按要求完成工作，甲方有權提前終止合約並要求返還已支付款項的

未完成部分。 

　　　　２、雙方如有爭議，應首先通過友好協商解決，若協商不成，雙方同意以臺灣__________地方

法院法院為第一審管轄法院。 

第十條　其他 

　　　　１、本合約經雙方簽字生效，並具有法律效力。 

　　　　２、本合約未盡事宜，由雙方另行協商補充，補充條款與本合約具同等效力。 

　　　　３、本合約未約定事項，雙方得以書面方式另行約定，修正時亦同。 

　　　　４、本合約之附件視為合約之一部份，本合約一式兩份，由雙方各執乙份。 

立合約人： 

甲方： 乙方： 

負責人： 負責人： 

地址： 地址： 

統一編號（身份證號）： 統一編號（身份證號）： 

聯絡人： 聯絡人： 

電話： 電話： 

 

中 　 華 　 民 　 國 　　　 年 　　　 月　　　日 
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