
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ​ ฝ่ายบริหารงบประมาณ  โรงเรียนห้วยหินพิทยาคม  จังหวัดบุรีรัมย์ 

ท่ี​ ………. / ๒๕๖๖​ ​ ​ วันท่ี  ๑๑  เดือน     เมษายน​   พ.ศ. ๒๕๖๖​ ​  

เร่ือง      ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนเพ่ือเป็นค่าเดินทางไป​ ​ ​ ​ ​ ​  
   ​ ​ ​ ​                    ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 

เรียน      ผู้อำนวยการโรงเรียนห้วยหินพิทยาคม  

   

  ด้วยข้าพเจ้า  ​ ​ ​ ​   ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ีงาน/กลุ่มงาน/กลุ่ม

สาระ​ ​ ​ ​ ​  มีความประสงค์ขอเบิกเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา

ข้ันพ้ืนฐานของโรงเรียน  งบโครงการเดินทางไปราชการ  เพ่ือเป็นค่าชดเชยในการเดินทางไป​ ​
​ ​ ​ ​  ระยะทางไป - กลับ ​  กิโลเมตร  เป็นเงิน  ​  บาท  (​จำนวนเงิน

เป็นตัวอักษร) ซ่ึงข้าพเจ้าได้สำรองเงินส่วนตัวในการจัดซ้ือดังกล่าว  รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  

​ ​ ​ ​ ​ ​       

 

​ ​ ​ ​ ​ ​     ​ ลงช่ือ  

               ​ (       ผู้ขอเบิกเงิน​ ) 

                                                                                         ตำแหน่ง   ครู 

 

​  

 

 

​   

​ ​           ​   อนุมัติ ​ ​  

​ ​ ​    ไม่อนุมัติ เน่ืองจาก............................................................................... 

 

 

 ​ ​ ​ ลงช่ือ 

(นางกฤษณา  เกลียววงศ์) 

​ ​ ​ ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนห้วยหินพิทยาคม 



 

 

 

 

 

 

 


