
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 към договор № ….……/………..2023 г. 
 

Изисквания към прилаганите първични счетоводни документи 

 
1.​ Всеки първичен счетоводен документ се прилага във .pdf формат и в отделен 

файл. 
2.​ В pdf файла да се съдържа само оригинала или само копие на документа, но не 

и двете. 
3.​ .Pdf файловете с първичните счетоводни документи не трябва да бъдат 

сканирани. Те трябва да са машинно четими .pdf файлове. 
4.​ Всеки първичен счетоводен документ следва да съдържа следната информация: 

●​ Наименование и ЕИК на доставчика 
●​ Наименование и ЕИК на получателя 
●​ Номер на Фактурата- номера на фактурата в .pdf файла трябва точно да 

отговаря на номера на фактурата в подадения .xlsx файл,  
Пример: ако в .pdf файла номерът на фактурата е 000123, то и в xlsx файла 
трябва да бъде 000123, а НЕ подаваните 123, т.е когато се копира от експорт, 
колоната за номер на фактура в .xlsx файл трябва да бъде форматирана като 
текст за да се запазят нулите пред 123. 

●​ Дата на фактурата – дд.мм.гггг; 
●​ Периодът на доставка на електрическа енергия да бъде изписан както 

следва : от дд.мм.гггг до дд.мм.гггг; 
●​ Мерната единица за доставена електрическа енергия да се подава в 

следният формат: (MWh)- стандартизиране на латиница, нека мерната 
единица във всички подавани документи да се изписва на латиница; 

●​ Количество доставена електрическа енергия – енергията да се записва 
като число без разделители (или разстояние) за хиляди и т.н. Единственият 
разделител да бъде (.) при изписване на числа след цялата част  (Пример: 
123456789.99) 

●​ Цена за един MWh на доставената електрическа енергия - цената да се 
записва като число без разделители (или разстояние) за хиляди и т.н. 
Единственият разделител да бъде (.) при изписване на числа след цялата 
част -стотинките; 

●​ Обща сума за доставената електрическа енергия - сумата да се записва 
като число без разделители (или разстояние) за хиляди и т.н. Единственият 
разделител да бъде(.) при изписване на числа след цялата част -стотинките; 

Отразяване на компенсация в първичния счетоводен документ и данните 
за нея: 

Не е допустимо вкарването на повече от един номер на фактура в едно изречение.  
Ако е предоставена компенсация за различни отчетни периоди и към различни фактури, 
всяка една следва да е посочена в различни изречение на нов ред. 
 
Пример: „Компенсация по РМС №…./дд.мм.гггг към фактура 0000018874 за периода от 
дд.мм.гггг до дд.мм.гггг 100 MWh x 500 лв = 50000.00 лв   

Отразяването на компенсацията следва да съдържа общо количество 
електрическа енергия за което е предоставена компенсация - енергията да се записва 

1 



като число без разделители (или разстояние) за хиляди и т.н. Единственият разделител да 
бъде (.) при изписване на числа след цялата част 

Отразяването на компенсацията следва да съдържа мерна единица на 
продадената енергия (MWh)- стандартизиране на латиница, нека мерната единица във 
всички подавани фактури да се изписва  на латиница 

Отразяването на компенсацията следва да съдържа сума за компенсиране за 
един MWh на доставената електрическа енергия - сумата да се записва като число без 
разделители (или разстояние) за хиляди и т.н. Единственият разделител да бъде (.) при 
изписване на числа след цялата част -стотинките. 

Отразяването на компенсацията следва да съдържа обща сума за 
компенсиране за отчетния месец - сумата да се записва като число без разделители (или 
разстояние) за хиляди и т.н. Единственият разделител да бъде(.) при изписване на числа 
след цялата част -стотинките. 

Не е допустимо разместване на полета и информация от представеният 
първоначално шаблон на фактура. 
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