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SOP SEKRETARIAT 
SENTRUM KATALIS 

HIMPUNAN MAHASISWA MATEMATIKA ITS 
2025 

 
1.​ Sekretariat HIMATIKA ITS berlokasi di Gedung F-103 Departemen 

Matematika, Kampus ITS Sukolilo Surabaya. 
2.​ Prioritas penggunaan sekretariat HIMATIKA ITS diperuntukkan untuk rapat 

internal HIMATIKA ITS. 
3.​ Pengajuan permohonan penggunaan sekretariat HIMATIKA ITS dapat 

dilakukan pada link intip.in/BookingSekre2025  
4.​ Rapat yang diselenggarakan di sekretariat berdurasi maksimal 12 jam, berakhir 

maksimal pukul 23.59 WIB, jika melebihi waktu yang ditentukan harap 
menghubungi General Secretary of HIMATIKA ITS. 

5.​ Setelah melakukan rapat di sekretariat wajib memastikan kerapian dan 
kebersihan sekretariat sebelum meninggalkan tempat, serta mengirimkan bukti 
foto dengan mengisi link  its.id/m/BuktiSekreBersih2025  

6.​ Bukti dikirim maksimal 3 jam setelah waktu peminjaman selesai, apabila bukti 
dikirim lebih dari 3 jam maka akan dikenakan sanksi, yaitu dilarang 
menggunakan ruang sekretariat untuk seminggu kedepan. 

7.​ Apabila meminjam inventaris wajib meletakkannya sesuai tempat semula. 
8.​ Dilarang menaruh barang yang bukan untuk kepentingan kegiatan himpunan 

(barang pribadi). Segala jenis kerusakan atau kehilangan bukan tanggung jawab 
pengurus himpunan. 

9.​ Kerapian dan kebersihan sekretariat adalah tanggung jawab semua warga 
HIMATIKA ITS. 

 
 
 

 

 

http://intip.in/BookingSekre2025
http://its.id/m/BuktiSekreBersih2025


 

SOP PIKET SEKRETARIAT 
JADWAL PIKET RUANG SEKRETARIAT 

HIMATIKA ITS 2025 
KABINET SENTRUM KATALIS 

 
No. Departemen Tanggal 

1. GA 17 Maret 2025 25 Agustus 2025 

2. SRD 14 April 2025 1 September 2025 

3. SW 21 April 2025 8 September 2025 

4. OMITS 28 April 2025 15 September 2025 

5. ENDEV 5 Mei 2025 22 September 2025 

6. SAD 12 Mei 2025 29 September 2025 

7. EXA 19 Mei 2025 6 Oktober 2025 

8. SOCDEV 26 Mei 2025 13 Oktober 2025 

9. MEDFO 2 Juni 2025 20 Oktober 2025 

10. INAF 9 Juni 2025 27 Oktober 2025 

11. ASCI 16 Juni 2025 3 November 2025 

Note: 

1.​ Toleransi pelaksanaan piket hingga H-3 dan H+3. Piket dilaksanakan pada hari 
Senin 

2.​ Setelah piket, upload bukti ke its.id/m/BuktiSekreBersih2025  
3.​ Apabila terdapat departemen yang berhalangan piket pada tanggal yang 

ditentukan, dapat mencari tukar dengan departemen lain yang bersedia, dan 
melakukan konfirmasi kepada General Secretary 

4.​ Setiap departemen akan piket sebanyak minimal 2 kali. 
5.​ Dihimbau untuk mengisi sps Booking Ruang Sekretariat untuk melaksanakan 

piket. 

 

 

Contact Person 

 Rara  085335156539 

Jidan 085175385592 

 

http://its.id/m/BuktiSekreBersih2025

