
KOP SURAT 
 

…………………. , ……………………… 20….. 
 
No​ : 
Lampiran​ : 
Hal​ : Permohonan Surat Keterangan Penelitian 

 
 
Kepada Yth. 
Kepala DPMPTSP Kabupaten Rembang 
Jl. Jendral Sudirman  No. 5 Rembang  
di- 

REMBANG 

Dengan hormat, 

  

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama          ​ :   ...................................................................................................................... 

Alamat         ​ :   ...................................................................................................................... 

Pekerjaan    ​ :   ...................................................................................................................... 

Telepon       ​ :   ...................................................................................................................... 

  

Bersama ini kami mengajukan permohonan untuk mendapatkan Surat Keterangan Penelitian 
dengan rincian sebagai berikut: 

1. Judul Proposal    ​ :....................................................................................................... 

2. Tempat / Lokasi  ​ :....................................................................................................... 

3. Bidang Penelitian​ :....................................................................................................... 

4. Waktu Penelitian ​ :....................................................................................................... 

5. Penanggung Jawab:....................................................................................................... 

6. Status Penelitian ​ :....................................................................................................... 

7. Anggota Peneliti  ​ :....................................................................................................... 

8. Nama Lembaga  ​ :....................................................................................................... 

  

 

 



 

Sebagai bahan pertimbangan kami lampirkan : 

1.   Proposal penelitian dalam bahasa Indonesia yang memuat: 

1)  latar belakang 

2)  maksud dan tujuan, 

3)  ruang lingkup, 

4)  jangka waktu penelitian, 

5)  nama peneliti, 

6)  sasaran/target penelitian, 

7)  metode penelitian, 

8)  lokasi penelitian, dan 

9)  hasil yang diharapkan dari penelitian 

2.   surat pernyataan untuk menaati dan tidak melanggar ketentuan peraturan 
perundang-undangan; 

3.   surat pernyataan bertanggungjawab terhadap keabsahan dokumen/berkas yang 
diserahkan; 

4.   Identitas peneliti terhadap: 

1)    Peneliti perseorangan meliputi fotokopi kartu tanda penduduk dan pasfoto berwarna 
ukuran 4x6 (empat kali enam) sebanyak 3 (tiga) lembar; 

2)    Peneliti kelompok, badan usaha, atau kemasyarakatan meliputi: 

a)    peneliti kelompok yaitu fotokopi kartu tanda penduduk dan pasfoto berwarna ukuran 
4x6 (empat kali enam) sebanyak 3 (tiga) lembar bagi ketua tim; 

b)    badan usaha yaitu: 

1)    Fotokopi kartu tanda penduduk ketua tim; 

2)    Pasfoto berwarna ukuran 4x6 (empat kali enam) sebanyak 3 (tiga) lembar ketua 
tim; dan 

3)    Fotokopi surat pengesahan sebagai badan hukum usaha. 

 

 

 



 

c)    Organisasi kemasyarakatan tidak berbadan hukum yaitu: 

1)    Fotokopi kartu tanda penduduk ketua tim; 

2)    Pasfoto berwarna ukuran 4x6 (empat kali enam) sebanyak 3 (tiga) lembar ketua 
tim; dan 

3)    Fotokopi surat keterangan terdaftar. 

d)    Organisasi kemasyarakatan berbadan hukum yaitu: 

1)    Fotokopi kartu tanda penduduk ketua tim; 

2)    Pasfoto berwarna ukuran 4x6 (empat kali enam) sebanyak 3 (tiga) lembar ketua 
tim; dan 

3)    Fotokopi surat pengesahan badan hukum organisasi kemasyarakatan. 

5.   Untuk Peneliti WNA, melampirkan perizinan penelitian dan pengembangan dari Menteri 
yang menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang penelitian, pengembangan, dan 
penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi. 

6.   Berkas disampaikan rangkap 2 (dua). 

Demikian permohonan kami dan atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih. 

  

Pemohon 
 

Meterai Rp 10.000,-; 
dan Stempel (bagi 
Badan/Lembaga) 

 
(………………….………..) 


	KOP SURAT 

