CLB SACH VA HANH PONG TRUONG THPT THANH PHO

CAO LANH TUYEN THANH VIEN GEN 7
YEU CAU, QUYEN LO', TRACH NHIEM, MO TA CONG VIEC

I. YEU CAU CHUNG:

e Hoc sinh khéi 10, 11, 12 trwdng THPT Thanh Phé Cao Lanh

e Tinh than sang tao, cht déng, cau tién, nhiét huyét va cé trach nhiém.

e C6 kha nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém tbt.

e Thudng xuyén hoat déng cac trang mang xa héi (vi CLB cha yéu hoat déng tryc
tuyén), kiém tra tin nh&n dé khong b 1& théng bao tir CLB.

Il. QUYEN LOI:

e Hoc hadi nhiéu kj nang cirng, ky ndng mém va kién thirc trong qua trinh lam viéc.

e Tiép xuc véi méi trwdng da dang, cac ban sé& hoc héi vé nhiéu linh vwe khac nhau tw

cac thanh vién ctia CLB.

e M& rong méi quan hé xa hoi va cé co hoi trai nghiém thdng qua cac hoat déng hop
mat gilra cac CLB thudc cac trwdng khac.

e Sé c6 nhirng budi dao tao cho cac ban vé céng viéc cla tirng ban va cac kj nang co ban.

lll. TRACH NHIEM:

e Hoan thanh tét va dung han cong viéc dwoc giao.

e Chua dong lién hé v&i cac bd phan lién quan dé thwe hién cbng viéc nhanh chong va
hiéu qua.

e Tham gia cac budi hop theo ban, bonding héng thang ctia CLB.

IV. MO TA CONG VIEC:

TEN BAN

MO TA CONG VIEC

YEU CAU

BAN TRUYEN THONG
VA NHAN su

*Lén y twédng ndi dung
va trién khai thanh
chudi bai viét chuyén
mon.

*Dam nhiém cbng viéc
dinh hwéng .

+C6 niém dam mé, sang
tao ndi dung.

*C6 kha nang tw duy lén
y twdng tbt.

*Biét str dung Google
Docs, Google Sheets.




*Quan ly tai chinh CLB.
Lén ké hoach té chirc
sw kién va trién khai y
twédng. .
*Chu déng tao cac budi
hop mat dé cac thanh
vién cé thé gan két voi
nhau hon.

+C6 khiéu thadm my,

tinh can than va kha
nang lam viéc duwéi

ap lwc.

*Manh dan tw tin, c6 tinh
than hoc hai, trach nhiém
va lam viéc nhém tét.
+C6 kha nang giao tiép
tot va xt ly tinh hudng
bét ngo trong s kién.

* Biét edit video va

str dung cac céng cu
nhw Google forms,
Excel 1a mét loi thé.
-Biét xay dwng ké

hoach va to chtrc.

BAN DESIGN

*Lam hinh anh khi c6 cac
sy kién, hoat dong cua
CLB méi khi can.

+Chu yéu la thiét ké, vé, ...

*Biét chup anh, chinh
video, str dung Capcut,
vé dién to.

+C6 niém dam mé,yéu
thich viéc sang tao.

+C6 khiéu thdm my, tinh
can than va kha nang lam
viéc dudi ap lyc.

BAN NOI DUNG VA RADIO

*Lén ndi dung cho sy
kién, bai dang hang
tuan ( 2-3 bai/1 tuan)
*Xay dwng chuwong
trinh khung

*Soan thao ké hoach
hoat déng

+*C6 niém dam mé, yéu
thich v&i van hoc.

-Van phong 6n, c6
khiéu viét lach (néu hay
thi cang tot).

« C6 dau 6c logic.

*Biét sap xép thoi gian,
trng pho kip thdi néu cé
sai sot xay ra.

*Kha nang lam viéc
nhom tot, lam viéc doc
lap. Can giong doc

biéu cam, to, rd rang,




