
สัญญาเงนิยืมเลขท่ี................................................วัน
ท่ี......................................................................สว่นท่ี 1 

ช่ือผูยื้ม..................................................................จำนวน
เงนิ................................................บาท แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

​ ​ ​ ​ ​
ท่ีทำการ............................................. 
​ ​ ​ ​ วันท่ี...........เดือน.......................พ.
ศ. .............. 

เร่ือง​ ขออนุมัติเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ 

เรียน​ ............................................................................ 

​ ​ ตามคำสัง่/บันทึกท่ี..............................................ลงวัน
ท่ี..................................ไดอ้นุมัติให้ 

ขา้พเจา้.........................................................................
ตำแหน่ง..................................................................... 
สังกัด...........................................................................พร้อม
ดว้ย................................................................... 
....................................................................................................................
.................................................... 
....................................................................................................................
.................................................... 
เดินทางไปปฏิบัติ
ราชการ..........................................................................................................
...................... 
....................................................................................................................
....................โดยออกเดินทางจาก 

� บา้นพัก � สำนักงาน � ประเทศไทย ตัง้แตวั่นท่ี.............เดือน................พ.ศ. 
............เวลา............น. 
และกลับถึง � บา้นพัก� สำนักงาน� ประเทศไทย วันท่ี...........เดือน...............พ.
ศ. ......... เวลา.........น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้น้ี................วัน..............ช่ัวโมง 

​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการส ำหรับ  �  ขา้พเจา้ �  
คณะเดินทาง  ดังน้ี (10) 

เบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท....................................................................
จำนวน...............วัน รวม....................บาท 

คา่เชา่ท่ีพักประเภท.............................................................................
จำนวน...............วัน รวม....................บาท 



คา่
พาหนะ..........................................................................................................
................. รวม....................บาท 

คา่ใชจ้า่ย
อ่ืน................................................................................................................
........ รวม....................บาท 

                                                                                              รวมเงนิ
ทัง้สิน้...................................................บาท 
จำนวนเงนิ (ตัว
อักษร)..........................................................................................................
................................. 
 

​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกลา่วมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลักฐานการ
จา่ยท่ีสง่มาดว้ย จำนวน 

..........................................................ฉบับ รวมทัง้จำนวนเงนิท่ีขอเบกิถูกตอ้งตา
มกฎหมายทุกประการ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​     ลงช่ือ...................................................
ผูข้อรับเงนิ 

                                                                                                
(.............................................) 

                                                                                           
ตำแหน่ง................................................ 
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ไดต้รวจสอบหลักฐานการเบกิจา่ยเงนิท่ีแนบ
ถูกตอ้งแลว้ 

เหน็ควรอนุมัติให้เบกิจา่ยได ้

ลงช่ือ.....................................................
...................... 
        
(...........................................................
...............) 

ตำแหน่ง................................................
...................... 
วัน
ท่ี..........................................................
.................. 

      อนุมัติให้จา่ยได ้

 

              
ลงช่ือ..........................................
........ 
                      
(................................................
.) 

              
ตำแหน่ง.....................................
........ 



              วัน
ท่ี...............................................
.... 

                        
                           ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ 
จำนวน......................................................บาท 

(...................................................................................................) ไว้
เป็นการถูกตอ้งแลว้ 

ลงช่ือ..............................................................ผูรั้บเงนิ        
ลงช่ือ.....................................................ผูจ้า่ยเงนิ 

       (................................................................)                           
(.......................................................) 

ตำแหน่ง...........................................................                   
ตำแหน่ง.................................................... 
วันท่ี.................................................................                    วัน
ท่ี......................................................... 
จากเงนิยืมตามสัญญาเลขท่ี..................................................................วัน
ท่ี.................................................... 
 
หมายเหตุ...........................................................................................................
.............................................. 
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
............. 
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.............................................................................................. 

 

คำช้ีแจง  1. กรณีเดินทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบับเดียวกัน หาก
ระยะเวลาในการ 

                  เร่ิมตน้และสิน้สุดการเดินทางของแตล่ะบุคคลแตกตา่งกัน ให้แสดงราย
ละเอียดของวันเวลาท่ี 

                  แตกตา่งกันของบุคคลนัน้ในชอ่งหมายเหตุ 



               2. กรณีย่ืนขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบุคคล ให้ผูข้อรับเงนิเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงนิ
และวันเดือนปีท่ีรับเงนิ 
                   กรณีท่ีมีการยืมเงนิ ให้ระบุวันท่ีท่ีไดรั้บเงนิยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ี
อนุมัติเงนิยืมดว้ย 

               3. กรณีท่ีย่ืนขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมีตอ้งลงลายมือช่ือใน
ชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้น้ี 

                   ให้ผูมี้สทิธิแตล่ะคนลงลายมือช่ือผูรั้บเงนิในหลักฐานการจา่ยเงนิ (สว่นท่ี 2) 

 



สว่นท่ี 2  
แบบ 8708 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ​  
ช่ือสว่นราชการ.............................................................จังหวัด...................................................... 

ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางของ...............................................................ลงวันท่ี.............................เดือน............................พ.ศ. 
...................... 

ลำดับ 

ท่ี 

ช่ือ ตำแหน่ง คา่ใชจ้า่ย รวม ลายมือช่ือ 

ผูรั้บเงนิ 

วัน 
เดือน 
ปี 

ท่ีรับ
เงนิ 

หมายเหตุ 

คา่
เบ้ียเล้ียง 

คา่เชา่ท่ี
พัก 

คา่พาหนะ คา่ใชจ้า่ย
อ่ืน  

 

 

 

 

 

 

 

          

                                                                   
รวมเงนิ 

     ตามสัญญาเงนิยืมเลขท่ี..............
วันท่ี............ 

จำนวนเงนิทัง้สิน้ (ตัวอักษร)...................................................................................................
ลงช่ือ...................................................................................ผูจ้า่ยเงนิ 

คำช้ีแจง ​ 1. คา่เบ้ียเล้ียงและคา่เชา่ท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบกิของแตล่ะบุคคลในชอ่งหมายเหตุ                    
(................................................................) 

​ 2. ให้ผูมี้สทิธิแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงนิและวันเดือนปีท่ีไดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับจากเงนิยืม                 
ตำแหน่ง............................................................ 



                              ให้ระบุวันท่ีท่ีไดรั้บจากเงนิยืม ​                                                                                                                วัน
ท่ี.................................................................. 
​ 3. ผูจ้า่ยเงนิหมายถึงผูท่ี้ขอยืมเงนิจากทางราชการ และจา่ยเงนิยืมนัน้ให้แกผู่เ้ดินทางแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมือ 

​     ช่ือผูจ้า่ยเงนิ 

 

 

 



แบบ บก.111 

 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สว่นราชการ........................................................ 
 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจา่ย จำนวนเงนิ หมายเหตุ 
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       รวมทัง้สิน้   

 
รวมทัง้สิน้ (ตัวอักษร).............................................................. 

ขา้พเจา้....................................................ตำแหน่ง.......................... 



กอง..............................................................ขอรับรองวา่ รายจา่ยขา้งตน้น้ี ไม่
อาจเรียก 

ใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บได ้และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในงานราชการโดยแท ้
 

 

(ลงช่ือ).................................................. 
วันท่ี............................................ 

 

 


