
Вкладка 1 



 

Тендер на закупівлю освітніх послуг з професійної підготовки за напрямом   
«Фахівець із зовнішньоекономічної діяльності»  

Проєкт «Залучення жінок до професій у сфері логістики» втілюється ГО «Фундація інституційного 
розвитку» за ініціативи Міністерства розвитку громад та територій України в співпраці з Міжнародною 
фінансовою корпорацією (IFC) та за фінансування Державного секретаріату Швейцарії з економічних 
питань (SECO) (далі – Проєкт). 

У межах проєкту «Залучення жінок до професій у сфері логістики» Фундація оголошує тендер на 
закупівлю освітніх послуг з професійної підготовки слухачів за напрямом «Фахівець із 
зовнішньоекономічної діяльності». 

Основні вимоги до змісту та обсягу послуг, що закуповуються: 

1. Обсяг послуг: надання повного циклу теоретичного та практичного навчання з професії “Фахівець із 
зовнішньоекономічної діяльності” для учасниць, які раніше не мали досвіду роботи за даною 
професією та потребують первинної професійної підготовки, та/або учасниць, що мають досвід роботи 
у сфері понад 1 рік.  

Загальна кількість учасниць - 30 осіб. Кількість осіб без досвіду/з досвідом буде визначена після 
проведення інформаційної кампанії з відбору учасниць проєкту та повідомлена переможцю тендеру.  

Навчальний курс має включати теоретичні заняття, виконання практичних завдань, в тому числі 
домашніх завдань, а також передбачати  форми контролю та оцінювання рівня засвоєних  знань 
учасницями.  

2. Тривалість, зміст та результати навчання:  

Курс має включати обов’язкові теми, але не обмежуватись ними: правові основи ЗЕД, організація 
зовнішньоекономічних операцій, види та підготовка зовнішньоекономічних документів, митне 
регулювання та класифікація товарів, застосування Incoterms (в редакціях 2010, 2020 та/або новіші),  та 
управління ланцюгами постачання, валютне регулювання та форми міжнародних розрахунків.  

Тривалість програми навчального курсу має бути в обсязі, необхідному та достатньому для опанування 
професії, але не перевищувати 4 місяці (оптимальний строк навчання - 3 місяці). 

Після успішного проходження навчання учасниці отримують документ (сертифікат, свідоцтво), що 
підтверджує їхню перекваліфікацію. 

3. Формат навчання: онлайн (дистанційно). Часовий режим проведення занять – денна та/або вечірня 
форма навчання – відповідно до можливостей учасниць та технічних умов підрядника.   

4.  Строк надання послуг (період проведення навчання): з 1 жовтня 2025 року по 25 січня 2026 року. 

5. Вимоги до матеріально-технічного забезпечення: наявність зручної онлайн-платформи та/або 
доступу до прослуханих лекцій та навчальних матеріалів, з можливістю моніторити відвідуваність 
занять та проходження навчальних блоків учасницями. 

6. Вимоги до підрядника:  

-​ наявність правових підстав для проведення навчального курсу, що підтверджується випискою з 
Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань 
(якщо діяльність здійснюється на підставі КВЕДу) та/або наявність ліцензії на провадження освітньої 
діяльності; 



 

-​ наявність досвіду надання освітніх послуг у сфері логістики, зокрема за професією “Фахівець із 
зовнішньоекономічної діяльності” не менше двох років. 

7. Вимоги до викладачів: викладачі, які проводитимуть курс, повинні мати щонайменше 3 роки 
практичного досвіду у сфері логістики, а також досвід викладання або проведення тренінгів, курсів, 
семінарів не менше 1 року. Наявність відповідних сертифікатів або кваліфікації у сфері логістики є 
обов’язковою умовою.  

З огляду на особливості фінансування Проєкту, який реалізується за рахунок грантових коштів, оплата 
за надані послуги буде здійснюватися на умовах часткової передоплати (не більше 30%) та оплати за 
фактом надання послуг.  Зазначені умови будуть відображені в укладеному договорі. 

Зацікавленим сторонам необхідно підготувати свою цінову пропозицію, заповнивши Додаток 2. 
Детальний опис послуг та критеріїв оцінювання пропозицій наведено у Додатку 1.  

В складі своєї комерційної пропозиції учасник має надати в електронному вигляді наступні документи: 

●​ Додаток 2 (Заповнена українською мовою за затвердженою формою та підписана форма 
пропозиції) в форматі PDF; 

●​ Копія Свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або ФОП, або Виписки з Єдиного 
державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців  та громадських формувань в 
форматі PDF; 

●​ Копія ліцензії на провадження освітньої діяльності (у разі здійснення освітньої 
діяльності на підставі ліцензії), у форматі PDF; 

●​ Програма курсу (з переліком тем та годин начитки за кожною темою), завірена підписом та 
печаткою уповноваженої особи, у форматі PDF. 
 

Учасники, які не нададуть вказані документи, будуть дискваліфіковані.  

Додатки можете знайти за посиланням: 
https://docs.google.com/document/d/1stXIZZ6rI7BKXT8xcgkkhTpfvpmlOPWDZULXa1vTLzw/edit?usp=sh
aring  

У випадку вашої зацікавленості, просимо надсилати комерційні пропозиції з моменту 
оголошення тендеру до 20:00, 06 вересня 2025 року на електронну адресу: tender@fid4ua.com з 
темою листа «Пропозиція щодо надання послуг з навчання за професією «Фахівець ЗЕД» в межах 
проєкту «Залучення жінок до професій у сфері логістики».  

Надсилаючи пропозиції електронною поштою, переконайтеся, що вони підписані, відправляються у 
форматі *.pdf. Копії документів, що додаються до пропозиції, повинні бути у форматі .pdf і не містити 
вірусів чи пошкоджень. 

Звертаємо увагу на те, що Фундація не несе відповідальності за будь-які витрати, пов’язані з 
підготовкою та подачею постачальником пропозиції, незалежно від результату або способу проведення 
процесу відбору. Фундація залишає за собою право обрати одного, декількох, або жодного підрядника в 
межах закупівлі.  

Дякуємо за увагу! Чекаємо на ваші пропозиції. 

 

 

 

https://docs.google.com/document/d/1stXIZZ6rI7BKXT8xcgkkhTpfvpmlOPWDZULXa1vTLzw/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1stXIZZ6rI7BKXT8xcgkkhTpfvpmlOPWDZULXa1vTLzw/edit?usp=sharing


 

 

Додаток 1  

ДЕТАЛЬНИЙ ОПИС ПОСЛУГ  ТА КРИТЕРІЇВ ОЦІНЮВАННЯ ПРОПОЗИЦІЙ  

в межах тендеру на закупівлю освітніх послуг з професійної підготовки за напрямом   
“Фахівець із зовнішньоекономічної діяльності” 

Зміст пропозиції  Проєкт «Залучення жінок до професій у сфері логістики» втілюється ГО «Фундація 
інституційного розвитку» за ініціативи Міністерства розвитку громад та територій України в 
співпраці з Міжнародною фінансовою корпорацією (IFC) та за фінансування Державного 
секретаріату Швейцарії з економічних питань (SECO) (далі – Проєкт). 

В межах проєкту Фундація  оголошує тендер на закупівлю освітніх послуг з професійної 
підготовки слухачів за напрямом «Фахівець із зовнішньоекономічної діяльності». 

Короткий опис 
необхідних 
послуг 

В межах закупівлі підрядник має надати послуги із забезпечення навчання учасників проєкту за 
напрямом «Фахівець із зовнішньоекономічної діяльності».   

Підрядник (надавач послуг) має надати наступні послуги : 
 

●​ Провести навчання в дистанційному форматі в обсязі, достатньому для опанування 
професії для здійснення перекваліфікації учасниць проєкту за професією «Фахівець із 
зовнішньоекономічної діяльності»; 

●​ Навчальний курс має включати теоретичні заняття, виконання практичних завдань, в 
тому числі домашніх завдань, а також передбачати  форми контролю та оцінювання рівня 
засвоєних  знань учасниками.  

●​ Забезпечити можливість навчання в період з 1 жовтня 2025 року по 25 січня 2026 року 
для Одержувачів програми. 

Програма курсу має охоплювати наступні ключові теми (підтеми), але не обмежуватись 
ними:   

●​ Основи зовнішньоекономічної діяльності та її принципи (поняття ЗЕД, її роль у 
розвитку підприємства та економіки; суб’єкти та види ЗЕД; основні форми міжнародної 
торгівлі; державне та міжнародне регулювання ЗЕД; ключові принципи ведення 
міжнародного бізнесу; міжнародні економічні організації та їх вплив на ЗЕД; основи 
міжнародного маркетингу). 

●​ Міжнародні договори та правове забезпечення ЗЕД (структура та зміст 
зовнішньоекономічного контракту; обов’язкові умови контракту; визначення ціни, 
кількості та термінів; гарантії та штрафні санкції; вирішення спорів та міжнародний 
арбітраж; правові ризики у ЗЕД та шляхи їх зменшення). 

●​ Митне регулювання та міжнародні стандарти (митне законодавство України; 
міжнародні угоди та конвенції; процедури митного оформлення товарів; коди товарів за 
УКТ ЗЕД (HS Code); визначення митної вартості; митні платежі та збори; особливості 
роботи з різними групами товарів; практика заповнення митних декларацій). 

●​ Логістика у ЗЕД (основи міжнародної логістики; Інкотермс — умови поставки товарів; 
вибір виду транспорту для міжнародних перевезень; організація ланцюгів постачання; 
страхування вантажів; управління термінами доставки; робота з експедиторами та 
транспортними компаніями). 

●​ Валютні операції та міжнародні розрахунки (валютне регулювання та обмеження; 
міжнародні банківські операції; форми розрахунків у ЗЕД — акредитив, інкасо, 
банківський переказ; особливості конвертації валют; курсові ризики та методи їх 
мінімізації; документообіг у валютних операціях; приклади платіжних документів). 



 

●​ Практична робота та кейси​
 (підготовка експортно-імпортної документації; створення та обґрунтування логістичного 
маршруту; розрахунок митних платежів; підготовка контракту; аналіз ризиків у 
ЗЕД-проєкті тощо). 

До розгляду приймаються всі пропозиції, навіть у разі, якщо програма навчання не 
повною мірою відповідає описаним у цьому документі темам, за умови забезпечення 
належного рівня змістовного наповнення та досягнення очікуваних результатів. 

Перелік та опис 
очікуваних 
результатів 

Після завершення курсу кожен учасник має: 

●​ Опанувати знання та навички за напрямом «Фахівець із зовнішньоекономічної 
діяльності» відповідно до навчальної програми, зокрема, але не виключно, щодо 
правових основ ЗЕД, організації зовнішньоекономічних операцій, видів та підготовки 
зовнішньоекономічних документів, митного регулювання та класифікації товарів, 
застосування Incoterms та управління ланцюгами постачання, валютного регулювання та 
форм міжнародних розрахунків. 

●​ Мати розуміння ролі фахівця ЗЕД у ланцюгу постачання, особливості взаємодії з 
транспортними компаніями, митними органами, складами та іншими учасниками 
логістичного процесу. 

●​ Пройти фінальний іспит для підтвердження компетенції за професією «Фахівець із 
зовнішньоекономічної діяльності». 

●​ Отримати сертифікат про проходження навчального курсу із зазначенням здобутої 
кваліфікації «Фахівець із зовнішньоекономічної діяльності», та зазначенням кількості 
годин навчання, за умови виконання учасниками програми та успішної здачі іспиту після 
закінчення навчального курсу.  

Строк дії 
пропозиції 
(враховується з 
останнього дня 
подання 
пропозицій) 

120 днів.  

У виняткових випадках Фундація  може звернутися з проханням до автора пропозиції 
продовжити строк дії пропозиції. У цьому випадку сторони повинні підтвердити згоду у 
письмовій формі. 

Умови оплати З постачальником, обраним за результатами цього конкурсу, буде укладено договір із граничною 
вартістю за навчання 30 учасниць. Тип договору буде залежати від статусу юридичної чи 
фізичної особи виконавця.  

Оплата за надані послуги буде здійснюватися на умовах часткової передоплати (до 30%) та 
оплати за фактом надання послуг. Зазначені умови будуть відображені в укладеному договорі. 

Оплата за надані постачальником послуги/види робіт буде здійснена в гривнях (без ПДВ). 

Розрахунок Безготівковий розрахунок 

Інші умови Закупівля послуг проводиться за умовами, визначеними порядком здійснення закупівель товарів, 
робіт та послуг Громадської організації “Фундація інституційного розвитку” від 02 вересня 2024 
року.   

Організація залишає за собою право визначити переможця. 

Організація залишає за собою право відмінити закупівлю без будь-яких зобов’язань. 



 

Документи, які 
необхідно 
надати в межах 
закупівлі 

В складі своєї комерційної пропозиції учасник має надати в електронному вигляді наступні 
документи: 

●​ Додаток 2 (Заповнена та підписана форма пропозиції в форматі PDF). 
●​ Програма навчального курсу (з переліком тем та годин начитки за кожною темою), 

завірена підписом та печаткою уповноваженої особи (в форматі PDF). 
●​ Копію Свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або ФОП, або Виписки з 

Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців  та 
громадських формувань (в форматі PDF). 

●​ Копію ліцензії на провадження освітньої діяльності (у разі здійснення освітньої 
діяльності на підставі ліцензії) (в форматі PDF). 
 

Учасники, які не нададуть вказані документи, будуть дискваліфіковані.  

До укладення договору Переможець тендеру повинен надати копії завірених в установленому 
порядку документів згідно з цим оголошенням, а також копію статуту (в останній редакції) та 
копію документів, що підтверджують повноваження особи на укладення договору. 

Надсилаючи пропозиції електронною поштою, переконайтеся, що вони підписані, 
відправляються у форматі *.pdf. Копії документів, що додаються до пропозиції повинні бути у 
форматі.pdf  і не містити вірусів чи пошкоджень. 

Тривалість 
договору, який 
передбачається 
укласти 

Строк надання послуг: з дати укладення договору по 31 січня 2026 року включно. 

Контактна особа 
для уточнень  

(звернення 
виключно у 
письмовому 
вигляді) 

Зацікавлені сторони, можуть ставити уточнюючі запитання за адресою: 
tender@fid4ua.com  до 18:00 5  вересня 2025 року.  

Пропозиції мають бути надіслані на адресу tender@fid4ua.com не пізніше 20:00 06 вересня 2025 
року з темою листа: «Пропозиція щодо надання послуг з навчання за професією «Фахівець 
ЗЕД» в межах проєкту «Залучення жінок до професій у сфері логістики».  
 

Критерії 
оцінювання 
пропозиції 

 

№ Критерій оцінки Макс. 
кількість 

балів 

Документи, які 
підтверджують 
відповідність 

критерію 

1. Вартість послуг: 
-​ціна за навчання в розрахунку на 1 слухача 
-​видача сертифікатів по завершенні навчання. 

30 Тендерна пропозиція, 
Додаток 2 

 

2. Обсяг навчання: 
-​кількість годин за теоретичні та практичні 

заняття; 
-​вміст та достатність програма курсу (чи 

покриваються всі необхідні теми); 
-​готовність Підрядника надавати додаткові або 

30 Тендерна пропозиція, 
Додаток 2, Програма 

курсу 
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індивідуальні години навчання в межах 
вартості курсу. 

3. Досвід та кваліфікація:  
-​досвід навчання за напрямом 

“Фахівець/менеджер ЗЕД” (кількість років, 
обсяг випускників). 

-​кваліфікація інструкторів (кількість років 
викладання, стаж роботи в логістичній сфері) 

20 Тендерна пропозиція, 
Додаток 2  

 

4. Логістична зручність та організаційна 
готовність: 
-​можливість проведення навчання, здачі 

екзаменів та видачі сертифікатів у період з 1 
жовтня 2025 року до 25 січня 2026 року; 

-​гнучкий графік навчання; 
-​мінімальна кількість документів чи довідок, 

які мають надати учасниці для допуску до 
навчання 

20 Тендерна пропозиція, 
Додаток 2 

 

 
Загальна кількість максимально можливих балів  - 100 балів.  



 

Додаток 2 

ЦІНОВА ПРОПОЗИЦІЯ     

Найменування 
юридичної особи/ФОП 

 

Юридична адреса   

Фактична адреса   

Код ЄДРПОУ  

Контактна особа   

Номер телефону 
контактної особи 

 

Електронна пошта 
контактної особи  

 

 

Цим листом _______________ (назва учасника), в особі ______________________ (ПІБ 
уповноваженої особи) повідомляє, що бажає взяти участь у конкурсі, що проводить Громадська 
організація «Фундація інституційного розвитку» – «Пропозиція щодо закупівлі освітніх послуг 
з проведення навчального курсу за професією «Фахівець із зовнішньоекономічної діяльності», 
та погоджується з умовами конкурсу. Компанія підтверджує достовірність наданих Фундації 
даних. 

№з/
п 

Назва 

Можливість 
надання 
послуги 
(так/ні) 

Кількість 
годин 

навчання  

Ціна за одну 
особу грн. 

 

1. Ціна за надання послуг з проходження 
навчального курсу за професією 
“Фахівець із зовнішньоекономічної 
діяльності” (з урахуванням теоретичних 
занять, надання учасницям практичних 
завдань, здійснення форм контролю та 
оцінювання рівня засвоєних знань 
учасницями, та з урахуванням проведення 
фінального іспиту та видачею 
сертифікату про проходження курсу) 

     

Ціна усього за навчання 30 учасниць  

2. Обсяг навчання (зазначте кількість годин на кожен з блоків навчальної програми в 
межах  визначеної максимальної тривалості курсу): 
 
 
 
 



 

3. Формат навчання та часовий режим проведення занять (дистанційно, денний/вечірній, 
будні/вихідні дні) 
 
 

4. Досвід надання освітніх послуг за напрямом “Фахівець/менеджер ЗЕД” (кількість 
років та випускників, та відомості про успішно реалізовані освітні курси;  за 
наявності – надайте посилання на відгуки слухачів або інші підтвердження 
ефективності програм): 
 

5. Відомості про наявність кваліфікованих викладачів та їхній досвід у сфері логістики 
(зазначте відомості про наявність щонайменше трирічного досвіду у сфері логістики, 
наявність досвіду викладання або проведення тренінгів, курсів, семінарів (не менше 1 
року), наявність відповідних сертифікатів або кваліфікації  у сфері логістики): 
 

6. Перелік документів, які мають надати учасниці для допуску до навчання: 
 

7. Підтвердження готовності адаптувати навчальну програму під потреби Замовника та 
можливість включення додаткових модулей або тем (так/ні): 

8. Можливість проведення теоретичного та 
практичного навчання, здачі екзаменів та 
видачу сертифікатів у період з 1 жовтня 
2025 року до 25 січня 2026 року  

 

 

[Ім’я і підпис уповноваженої особи 
постачальника послуг][Посада][Дата] 
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