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53 1. ULDSATTED

1.1. Kéesolev isikuandmete tootlemise kord reguleerib isikuandmete toGtlemist Sillamie
lasteaias Rukkilill.

1.2. Kéesolev kord on tditmiseks kohustuslik koikidele Sillamie lasteaia Rukkilill nimel
isikuandmeid tootlevatele isikutele.

1.3. Volitatud tdotleja jargib isikuandmete todtlemisel isikuandmete kaitse seaduses sdtestatud
pOhimatteid.

1.4. Moisted

1.4.1. Isikuandmete t66tleja on Sillamée lasteaed Rukkilill.

1.4.2. Vastutav todtleja on Sillamée lasteaed Rukkilill (registrikood 75012050; aadress Juri
Gagarini 7a, Sillamde 40232 Ida-Virumaa ja Vladimir Majakovski 8, Sillamde 40231
Ida-Virumaa; e-post: jaaniussike2003@gmail.com, telefon 39 73805.

1.4.3. Volitatud todtlejad on lasteaia tervishoiuteenuse osutaja ja [T-teenuse osutaja.

1.4.4. Andmetdotlejad on: direktor, dppe- ja arendusjuht, asjaajaja, majandusjuhataja, dpetajad,
Opetaja abid ja tugispetsialistid, tervishoiutootaja, tugiisikud.

1.4.5. Andmesubjektid on: Sillamide Lasteaia Rukkilill lapsed, tootajad, lastevanemad,
praktikandid, tugiisikud.

2. TOODELDAVATE ISIKUANDMETE KOOSSEIS JA ISIKUANDMETE TOOTLEMISE
EESMARGID

2.1. Lapse ees- ja perekonnanimi ja isikukood, siinnikoht, rahvus, kodune keel,
vanemate/seadusliku esindaja isikuandmed (isikut tdendaval dokumendil olevad andmed),
andmed tervise ja erivajaduste kohta — identifitseerimiseks ja seadusandlusest tulenevate
kohustuslike dokumentide tditmiseks.

2.2. Lapse ja lapsevanema/seadusliku esindaja kontaktandmed (e-posti aadress, postiaadress,
telefoninumber) — kontakteerumiseks ja info edastamiseks vai info kiisimiseks.

2.3. Lapse varasemat hariduskéiku ja haridustaset kajastavad andmed (vahetusdpilase puhul
oOpilase Eestis viibimise eeldatav periood.)

2.4. Lapse tervislikku seisundit késitlevad andmed (sh erivajadusi, puuet kirjeldavad andmed).
2.5. Lapse arengut késitlevad andmed (sh arenguvestluse, logopeedi, psiihholoogi ja
eripedagoogi poolt kogutud andmed).

2.6. Personali ees- ja perekonnanimi ja isikukood, kontaktandmed, andmed ametiiihingusse
kuuluvuse kohta — identifitseerimiseks ja seadusest tulenevate kohuslike dokumentide
taitmiseks.

2.7. Audiovisuaalsed salvestised (fotod, filmid, videovalvesiisteemi salvestised) lasteaia elust —
avalikuks teabeks, informeerimiseks ja lasteaia ajaloo jadddvustamiseks, hoonekompleksis ja
territooriumil turvalisuse tagamiseks.



3. ISIKUANDMETE TOOTLEMISE KORD JA VIIS

3.1. Andmete sdilitamine toimub paberkandjal (nt. todleping) voi elektrooniliselt (nt EHIS,
Maksu-ja Tolliamet, Haigekassa).

3.2. Andmed arhiveeritakse vastavalt Sillaméde lasteaia Rukkilill dokumentide loetelule
Oppeaasta voi kalendriaasta kaupa.

4 3.3. Sillamée lasteaia Rukkilill dokumentide loetelus on nimetatud Sillamée lasteaia Rukkilill
kohustuslikud dokumendid, nende séilitustdhtaeg, teabekandja liik voi asukoht, vastutav tootaja
ja juurdepdidsupiirang.

3.4. Sillamée lasteaia Rukkilill vastuvotmisel esitab lapsevanem koos sisseastumis avaldusega
nousoleku/mittendusoleku lapse isikuandmete avalikustamiseks.

3.5. Sillaméde lasteaia Rukkilill tagab, et isikuandmete toGtlemisel jérgitakse koiki seadusega
sdtestatud isikuandmete téotlemise pohimaotteid.

3.6. Juurdepiis isikuandmetele on vaid andmetddtlemise eesmargiga seotud isikutel ning tema
poolt mairatud isikul (volitatud tootlejatel), kes tdidavad andmete tootlemise eesmérke ja
jargivad isikuandmete to6tlemise vastavaid digusakte.

3.7. Isikuandmete todtlejad jirgivad isikuandmete konfidentsiaalsuse tagamiseks muuhulgas
jargnevaid ndudeid:

3.7.1. keelatud on isikuandmete iileandmine, teatavaks tegemine vOi selle vdimaldamine
mistahes vormis ja kujul selleks digustamata isikutele, sh teisele todtajale, kes ei vaja nimetatud
andmeid;

3.7.2. keelatud on isikuandmete volituseta tootlemiseks soodustingimuste vdimaldamine, sh
isikuandmeid sisaldava andmekandja (arvuti, méluseade, paberkandja) jérelevalveta jatmine;
3.7.3. t60lt lahkudes on isikuandmete tootlejad kohustatud oma arvuti vélja logima voi sulgema
ja hoolitsema selle eest, et toolaudadel ei oleks ndhtaval isikuandmeid sisaldavaid
andmekandjaid;

3.7.4. keelatud on infotehnoloogiliste ja fiiiisiliste individuaalsete turvaelementide (paroolid,
koodid, votmed) kolmandatele isikutele iileandmine vO&i vastavate turvaelementide
kaotsiminekuks soodusolukorra voimaldamine. Turvaelemendi kadumisest voi kolmandale
isikule teatavaks saamisest, samuti sellisest pohjendatud kahtlusest tuleb koheselt teavitada
lasteaia direktorit.

3.8. Tootaja peab isikuandmete tootlemisel iiles nditama selleks ndutavat tavapérast hoolsust ja
viahimagi kahtluse vOi teadmise korral isikuandmete volituseta tootlemise voi kaotsimineku
suhtes teavitama sellest viivitamata oma vahetut juhti ja takistama temast olenevas osas
isikuandmete volitamata to6tlemist voi kadumist.

3.9. Tootaja on isikuandmete tootlemisel kohustatud olema teadlik isikuandmeid sisaldavate
registrite ja andmekogude kasutamise reeglitest ja tingimustest, mis on kattesaadavad vastavate
registrite veebiaadressidel ning jargima neid.

3.10. Tootaja votab teadmiseks, et ta on kohustatud hoidma saladuses talle tooiilesannete
tditmisel teatavaks saanud isikuandmeid ka pirast tootlemisega seotud todiilesannete tditmist voi
t00- vOi teenistussuhte 10ppemist.

3.11. Kasutada tavapérane juurdepdisu piiramise mirget Lasteaed tunnistas selle dokumendi
paev.kuu.aasta ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS AvTS paragrahv 35 Igl p12 alusel kuni
pdev.kuu.aasta. Kui dokumendis on lapse tervise vms kohta tundlikku teavet, lisatakse
juurdepddsu piiramise mirkesse ka p11, perekonnaelu iiksikasju kirjeldavaid andmeid, p13, infot
sotsiaalabi vOi sotsiaalteenuste taotlemise kohta, p14, teavet vaimsete ja fiiiisiliste kannatuste
kohta, p15.

3.12. Dokumendiregistri avalikus vaates ei avaldata juurdepdédsupiiranguga dokumendi pealkirjas
inimese nime ega mud teavet, mille jargi saab aru, kellest on dokumendis juttu. Vajadusel on
voimalik kasutada ees-ja perekonnanime esitéhti, nt “A.l. arenguvestluse kokkuvdte”.

5 4. ISIKU OIGUSED TEMA KOHTA KAIVATELE ISIKUANDMETELE

4.1. Isikuandmete kaitse seadus annab igaiihele diguse poorduda andmetdotleja poole saamaks
teada, millised tema kohta kéivaid isikuandmeid t6ddeldakse.



4.2. Andmetootleja viljastab inimesele tema kohta kdivad isikuandmed.

4.3. Andmetootleja peab isikule teatavaks tegema ka andmetddtleja voi tema esindaja nime,
aadressi ja muud kontaktandmed.

4.4 Kui inimese andmeid toodeldakse seaduse, mitte tema enda ndusoleku alusel, tuleks
inimesele tema soovil selgitada, millise seaduse ja paragrahvi alusel andmete to6tlemine toimub
ja kaua tema andmeid toodeldakse.

4.4. Isikuandmetega tutvumise digus ei soltu sellest, millises vormis isikuandmed on. Inimesel
on Oigus tutvuda ka tema isikuandmeid (nt kujutist) sisaldava salvestisega.

4.5. Isikuandmed viljastatakse inimesele vdimaluse korral tema poolt soovitud viisil.

4.6. Kui samas dokumendis sisalduvad ka teiste inimeste andmed ja inimesel ei ole diguslikku
alust nendega tutvumiseks, tuleb teiste inimeste andmed dokumendist enne selle viljastamist
eemaldada voi loetamatuks muuta.

4.7. Isikuandmete toGtleja on kohustatud andmed véljastama voi teabe andmisest keelduma viie
toOpdeva jooksul, kui eriseadus ei nde ette teisiti.

4.8. Andmete viljastamisest voib keelduda iiksnes seaduse alusel, keeldumist tuleb pdhjendada.
5. ISIKUANDMETE KOLMANDATELE ISIKUTELE EDASTAMISE LUBAMINE

5.1. Isikuandmeid edastatakse ja avalikustatakse kolmandatele isikutele:

5.1.1. kellele Sillamde lasteaed Rukkilill on odigustatud voi kohustatud andmeid edastama
Oigusaktidest tulenevalt;

5.1.2. kes on Sillamée lasteaiaga Rukkilill seotud lepinguga vOi teenuse osutamisega, kes
tootlevad Sillamde lasteaia Rukkilill iilesandel isikuandmeid kéesolevas korras sétestatud
eesmérkidel, kui see on vajalik Sillamée lasteaia Rukkilill {ilesannete ja/voi eesmirkide
tditmiseks (v.a delikaatsed isikuandmed). Sellistel kolmandatel isikutel ei ole lubatud kasutada
andmesubjekti isikuandmeid muudel eesmirkidel.

5.2. Sillamée lasteaed Rukkilill avalikustab ja edastab andmeid kolmandatele isikutele iiksnes
sellises ulatuses, mis on moistlikult vajalik andmete avalikustamise v0i edastamise eesméargist
tulenevalt.

5.3. Isikuandmeid sisaldavate andmekandjate edastamine kolmandatele isikutele peab olema
registreeritud vastavalt kehtivale asjaajamise korrale.

6. ISSIKUANDMETE TOOTLEMISE POHIMOTETE MUUTMINE

6.1. Volitatud tootlejal on Oigus isikuandmete toGtlemise pohimotteid lihepoolselt muuta,
tuginedes isikuandmete kaitse seadusele.

6.2. Isikuandmete to6tlemise pohimdtete muutumisest teavitab volitatud to6tleja andmesubjekti
ette Sillamée lasteaia Rukkilill kodulehekiiljel, e-posti teel voi muul viisil vihemalt liks kuu enne
vastavate muudatuste joustumist.

6 7. ISIKUANDMETE KAITSE TURVAMEETMED

7.1. Isikuandmete kaitseks rakendatavate turvameetmete eesmérk on tagada andmete terviklikkus
ehk kaitsta andmeid juhusliku voi tahtliku volitamata muutmise eest.

7.2. Lisaks on andmetddtleja kohustatud isikule tema soovil teatavaks tegema, millistel
eesmirkidel tema isikuandmeid t60deldakse, kellelt saadakse tema kohta kédivaid andmeid,
kellele voidakse neid isikuandmeid edastada ning kellele juba on neid isikuandmeid edastatud.
7.3. Lasteaia tootajate ja lapsevanemate andmete tootleminel ja kdigile isiklikele andmetele
piiratakse juurdepdds iildjuhul 75 aastaks.

7.4. Lasteaia poolt téodeldavad isikuandmed on peamiselt paberkandjal dokumentidena voi
digitaalkujul andmekandjatel ja serveris, millele ligipddsemiseks kasutatakse unikaalseid
kasutajatunnuseid ja paroole.

7.5. Delikaatseid isikuandmeid sisaldavaid paberdokumente hoitakse lukustatavates kappides.
Juurdepids delikaatsetele isikuandmetele on tiksnes lukustatud kapi votme valdajal.



