
 
 

ТРАВЕНЬ 
 

Розділ І. Організаційно-аналітична діяльність управління освіти і науки 
№п/п Захід/Завдання Дата та 

час/ 
терміни 

виконання 

Місце проведення Відповідальні Виконання 

1 Сформувати базу залучених на 
тимчасових екзаменаційних центрах для 
проведення НМТ-2025. 

травень управління освіти і науки Набок Н.О.  

2 Оформлення прийняття на роботу, 
переведення, переміщення, звільнення 
працівників 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

3 Моніторинг ефективного використання 
закладами освіти веб-сайтів, як складової 
інформаційного простору 

До 14.05.2025 управління освіти і науки Гулая В.М. 
Липовецька Н.О. 
Набок Н.О. 

 

4 Добір персоналу за заявками керівників 
закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

5 Оформлення, ведення та зберігання 
трудових книжок працівників управління 
освіти і науки, керівників закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

6 Оформлення, ведення та зберігання 
особових карток П-2, особових справ 
працівників управління освіти і науки, 
керівників закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

7 Забезпечення роботи із захисту 
персональних даних 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Мельникова А.В.  

8 Підготовлення наказів з особового складу протягом управління освіти і науки Кузьменко С.В.  



(призначення, звільнення, переведення, 
відпустки, відрядження, преміювання 
тощо) 

місяця Примачик С.М. 

9 Підготовка наказів з основної діяльності протягом 
місяця 

управління освіти і науки Гулая В.М. 
Кузьменко С.В. 
Липовецька Н.О. 
Набок Н.О. 
Стромець О.І. 
Шелюк О.В. 

 

10 Забезпечення документообігу управління 
освіти і науки в електронній системі 
«Megapolis.DocNet» 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Гомола Т.В. 
 

 

11 Складання табелів обліку робочого часу 
працівників управління освіти і науки 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Примачик С.М.  

12 Видавання довідок про теперішню і 
минулу трудову діяльність працівників 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

13 Організація роботи з надання в оренду 
вільних приміщень закладів освіти 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Мельникова А.В. 

 

14 Консультації з питань законодавства про 
працю 

за потреби управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

15 Договірна робота протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Пригода Н.О. 

 

16 Складання і подання до служби зайнятості 
звіту № 3-ПН «Інформація про попит на 
робочу силу (вакансії)» 

за наявності 
вакансії не 
пізніше ніж 
через три 

робочих дні 
з дати 

відкриття 
вакансії 

управління освіти і науки Примачик С.М.  



17 Підготовка документів про заохочення 
працівників з нагоди ювілеїв і 
професійних свят 

за потреби управління освіти і науки Примачик С.М.  

18 Здійснення координаційної роботи щодо 
проходження медичних оглядів 
працівниками закладів освіти 

до 10 числа управління освіти і науки Мельникова А.В.  

19 Подання на Портал ПФУ скан копій 
трудових книжок працівників управління 
освіти і науки, закладів освіти, що 
обслуговуються централізовано. Надання 
консультацій з даного питання 
відповідальним працівникам закладів 
освіти, що здійснюють бухгалтерський 
облік самостійно 

протягом 
місяця 

ЗЗСО, ЗДО, ЗПО, управління 
освіти і науки 

Примачик С.М.  

20 Дотримання порядку присвоєння 
чергового рангу посадовим особам 
місцевого самоврядування відповідно до 
Закону України «Про службу в органах 
місцевого самоврядування», ст.15 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

21 Відслідковування набуття права посадових 
осіб місцевого самоврядування щодо 
виплат за вислугу років відповідно до 
постанови КМУ від 09.03.2006 № 268 
«Про упорядкування структури та умов 
оплати праці працівників апарату органів 
виконавчої влади, органів прокуратури, 
судів та інших органів» (Порядок 
обчислення стажу державної служби 
затверджений постановою КМУ від 
25.03.2016 № 229) 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Кузьменко С.В. 
Примачик С.М. 

 

22 Внесення на портал ПФУ відомостей про протягом Управління освіти і наукт Кузьменко С.В.  



проходження працівниками закладів 
освіти медичних оглядів та належність 
працівників до професійних спілок 

місяця Примачик С.М. 

23 Робота зі зверненнями громадян, що 
стосуються освітнього процесу 

протягом 
місяця 

управління освіти і науки Гулая В.М. 
Липовецька Н.О. 
Набок Н.О. 

 

 
Розділ ІІ. Реалізація державної політики у сфері освіти та забезпечення якості освіти 

1 Подання перспективної мережі закладів 
освіти на 2025/2026 н.р. 

До 30.05.2025 управління освіти і науки Гулая В.М.  

2 Засідання постійно діючої робочої групи з 
питань організації харчування дітей у 
закладах освіти Бориспільської міської 
територіальної громади 

17.05.2025 Бориспільська міська рада Шабан К.С. 
Стрільник Н.О. 

 

3 Організація проведення НМТ-2025. Після 
17.05.2025 

управління освіти і науки Набок Н.О.  

 
Розділ ІІІ. Науково-методичне та інформаційне забезпечення професійного розвитку педагогічних працівників 

1 Консультування педагогічних працівників 
з питань планування та визначення 
траєкторії їх професійного розвитку 

впродовж 
місяця 

ЦПРПП працівники 
ЦПРПП 

 

2 Формування замовлення ЦПРПП на 
проходження курсів підвищення фахової 
кваліфікації педагогічними працівниками 
у 2025 році 

травень ЦПРПП, 
заклади освіти 
 

Шелюк О.В., 
заступники 
директора 
закладів освіти 

 

3 Семінар для вчителів зарубіжної 
літератури  

14.05.2025 
 

Бориспільський академічний ліцей 
імені Анатолія Федорчука 

Бриль Л.М.  

4 Засідання професійної спільнот 
вихователів старших груп та психологів 
ЗДО («Думай на рівних») 

21.05.2025 
   09:15 

Бориспільський ЗДО «Віночок» 
 

Нейфельд  Т.А.  



5 Засідання професійної спільнот 
вихователів молодших груп 

28.05.2025 
09:15 

Бориспільський ЗДО «Берегиня» 
 

Нейфельд  Т.А.  

 
Розділ ІV. Психологічна служба  

1 Складання аналітичної звітності 
практичними психологами закладів 
освіти . 

за графіком У системі «АІС-психолог» Лаптєва Т.Є  

2 Семінар для вихователів інклюзивних 
груп «Агресивні діти в ЗДО. Практичні 
поради щодо профілактики агресивної 
поведінки дошкільників» 

06.05.2025 Управління освіти  Лаптєва Т.Є.  

3 Консультації для учасників 
професійних спільнот за запитом, за 
потребою. 

протягом 
місяця 

Управління освіти і науки Лаптєва Т.Є.  

4 Наповнення сайту та сторінок у 
соціальних мережах інформацією щодо 
реалізації Всеукраїнської програми із 
збереження ментального здоров’я «Ти 
як?» 

протягом 
місяця 

Сайт управління освіти і науки , 
сторінки у соціальних мережах 

Лаптєва Т.Є.  

 
Розділ V. Наради керівників закладів освіти 

1 Нарада керівників закладів дошкільної 
освіти 

13.05.2025 управління освіти і науки Шабан К.С.  

2 Нарада керівників закладів загальної 
середньої та позашкільної освіти 

15.05.2025 управління освіти і науки Шабан К.С.  

 
Розділ VІ. Питання для розгляду на засіданнях виконавчого комітету  міської ради 

1 Проект рішення «Про затвердження До 30.05.2025 Бориспільська міська рада Гулая В.М.  



перспективної мережі закладів загальної 
середньої та дошкільної освіти на 
2025/2026 н.р.» 

2 Проект рішення «Про затвердження 
вартості харчування дітей у таборах із 
денним перебуванням та в літніх 
мовних таборах при закладах загальної 
середньої освіти Бориспільської міської 
територіальної громади у 2025 році» 

15.05.2025 Бориспільська міська рада Шабан К.С. 
Стромець О.І. 
Стрільник Н.О. 

 

 
Розділ VІІ. Організація інклюзивного навчання в закладах освіти 

1 Круглий стіл «Стимуляція мовленнєвої 
діяльності у дітей дошкільного віку з 
РАС» (вихователі, асистенти 
вихователів, логопеди) 

травень ІРЦ Дядик С.М.  

 
Розділ VІІІ. Організація заходів з учнівською молоддю  

1 Арт-галерея з безпеки дорожнього руху 
«Безпека дорожнього руху-це життя! 

05.05-09.05.
2025 

Заклади освіти Хаджинова А.В  

2 Рада лідерів 05.05.2025 БДЮТ «Дивоцвіт» Радкович Т.М.  
3 Тренінгові заняття для лідерів АУС щопонеділка БДЮТ «Дивоцвіт» Радкович Т.М.  
4 Участь в ІV (обласному) етапі 

фізкультурно-оздоровчих заходів та 
змагань «Пліч-о-пліч всеукраїнські 
шкільні ліги» серед учнів та учениць 
закладів загальної середньої освіти у 
2024-2025 навчальному році 

05.05-30.05.20
25 

Згідно з графіком проведення Макаренко В.В.  

5 Участь в ІІІ етапі Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких 
робіт учнів-членів Малої академії наук 

07.05-10.05.20
25 

Згідно з графіком проведення Макаренко В.В.  



України у 2024-2025 навчальному році 
6 Заходи до дня пам’яті та примирення за 

участю лідерів учнівського 
самоврядування 

08.05-09.05.
2025 

БДЮТ «Дивоцвіт» Радкович Т.М.  

7 Засідання дебатного клубу 13.05.2025 БДЮТ «Дивоцвіт» Радкович Т.М.  
8 Заходи з нагоди відзначення Дня матері 

«Імʼя матері як сонце світить вічно!» 
(фотоконкурс світлин, вітальні листівки, 
онлайн вітання, години читання, атр-студія 
тощо) 

11.05.2025 Заклади освіти Хаджинова А.В.  

9 Відкриті територіальні змагання літаків 
вільного польоту  

травень ЦТТ «Еврика» Хаджинова  А.В.  

10 Відкрита територіальна виставка-конкурс з 
історико-технічного стендового 
моделювання 

травень ЦТТ «Еврика» Хаджинова  А.В.  

11 Фестиваль в рамках проведення 
Міжнародного Дня сім’ї «Без родини 
немає України!» 

15.05.2025 Європейська плоша Липовецька Н.О.  

12 Флешмоб до Дня Вишиванки за участю 
лідерів учнівського самоврядування 
«Вишиванка крокує по світу» 

16.05.2025 Європейська площа Радкович Т.М.  

13 Заходи з нагоди відзначення Дня 
вишиванки «Вишиванка – душа мого 
народу!» 

15.05.2025 Заклади освіти Хаджинова А.В.  

14 Підготовчий (територіальний) етап 
Всеукраїнської дитячо-юнацької 
військово-патріотичної гри «Сокіл» 
(«Джура») для старшої вікової категорії 

травень Сеньківський ліцей Хаджинова А.В.  

15 Майстер-класи, виставки творчих робіт 31.05.2025 ЦТТ «Еврика» Хаджинова  А.В.  



керівників та вихованців гуртків 
Бориспільського ЦТТ «Еврика» 

16 Територіальний туристичний зліт 
«Екстрем – 2025» 

травень ЦТТК Липовецька Н.О.  

17 Заходи до Міжнародного Дня захисту 
дітей  

30.05.2025 Заклади освіти Хаджинова А.В.  

 


