PHU LUC II
(Ban hanh kém theo Théng twsé  /2023/TT-BNV ngdy / /2023 ciia Bé trudng B Nji
vu huong dan mau hop d‘(fng dich vu va mdu hop d&ng lao dong doi véi mét sé loai cong
viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép cong ldp)

B9, nganh, dia phwong: ...................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vis .o, Doclap - Twdo=Hanhphac
Sé: /HbLD ngay ...... thang ...... nam ......
HOP PONG LAO PONG

THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

Can cu Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Chinh
phii vé hop dong doi véi mét sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi
sw nghiép cong lap,

Can Cir ..o

Can cir nhu cau va kha nang thiee té ciia cac bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don vi) ,
chung t6i gdm céc bén dudi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

DiIEN thOQL: ..o
M2 SO thU€ (NEU CO): vttt ettt et e et e e s eeeeaeeenbeeeeeas
Tai Khodn ngaAn hang: .........ocoviiriiiiiiiiee e

NOT MO TAL KROAN: .ot e et e e e e e e e e e e aes e e eseeaaeseaaaanans

Vin ban uy quyén ky hop déng so: .... ngdy .... thang .... ndm (truwong hop
dwroc uy quyén)

BEN B: NGUOI LAO PONG
ONE/BA: ettt ettt

Sinh ngay: .....thang ..... nam ..... Talii..ccciiiiiiiii e



GIOT NI oot
D18 ChI NOT CU UL e e e e e e e e e e e e eaeeeas
3D IS 0 1 1 L0 T | LR
ME SO thUE (I1EU CO): et
Ta1 Khodn NZaAn hANG: .......c.ooeiiiiiiieie e
NOT MG A1 KNOAN: ..eiiiiiiiiie e
EMATL (8T CO): oo,
S6 CMND/CCCD/H$ chiéu: ............... CAp NGAY: oo -3
Trinh dQ ChUYEN MON: ...cccveviiieiieeeee e e e
Chuy€n nganh G20 1207 ....eeeeieiiieeiee e
Trinh dO tIN NOC: .ot ettt e e e e e e e e
Trinh 0 NZOAT NEI: ..eeeouviieiiieeiie ettt e reee e sre e e staeeereeesnneeeas
Ching chi hanh NghE (NEU CO): vvvveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Cac thong tin khac theo yéu cau ctia vi tri viée 1am ky két hop dong lao dong:
Hai bén thoa thuan ky két hop ddng lao dong va cam két thuc hién nhitng noi
dung sau day:
Picu 1. Cong viéc, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong
1. Thoi han hop dong
(Lwa chon mét trong hai loai hop dong sau day)
(1.1)
Bén A va bén B thoda thuan ky két hop déng xéc dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cta hop dong lao dong: .... thang', ké tir ngay ...... thang ...... nam
...... dén ngay ...... thang ...... nam ...... trong d6 thoi gian thir viéc (néu cd) tir ngay
...... thang ...... nam ...... dén ngay ...... thang ...... nam ......

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han, bén A va
bén B phai thoa thuan dé ky két hop dong lao dong mdi; trong thdi gian chua ky
két hop dong lao dong méi thi quyén, nghia vu va loi ich cua hai bén duoc thuc

hién theo hop ddng nay.

' Khong qué 36 thang theo quy dinh ctia BO luat Lao dong.



Trudng hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky két hop dong lao dong
moi 1a hop dong xéac dinh thoi han thi chi duoc ky thém 01 1an. Hét thoi han ky két
hop dong lan thir 2, néu bén B van tiép tuc lam viéc thi phai ky két hop dong lao
dong khong xéac dinh thoi han.

Truong hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong nay hét han
ma bén A va bén B khong ky két hop dong lao dong méi va khong c6 thoa thuan
khac thi hop dong nay duong nhién trd thanh hop dong lao dong khong xac dinh
thot han.

(1.2)

Bén A va bén B thoa thuin ky két hop dong khong xac dinh thoi han, co
hiéu luc ké tir ngay....thang.....nam.....(hodc ké tir ngay ky két hop dong)

2. Cong vi€c va vi tri viéc lam

a) Dia GEM TAM VIBCT: ..ottt

b) BO phan/Don vi QUAN 1¥7: ....ooviviieeieeeeeceeceeeeeee e

C) VI VIEC TAM™: .ot
) NRIEIM VUT: oottt ettt et enens

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B

Ngoai thuc hién cic quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap luat vé lao
doéng va quy dinh cua phap luat khac ¢ lién quan, bén B con thuc hién cac quyén,
nghia vu sau:

1. Quyén ciia Bén B

a) Tién luong, thudng va cac khoan phu cap, bd sung khac

“ MG THON G . e

(Hai bén thoa thuan muc luwong theo mot trong hai hinh thiec quy dinh tai
diém a, khodn 2 Piéu 8 Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP).

- Tién luong trong thoi gian thir viec (néu €O): eveveeeeeeeeeeeeeeeeenee. duoc
huong tir ngay ..... dén ngay ....

- Cac khoan phy cp, b0 SUNg (18U CO):....veveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Hinh thirc tra luong (tién mat/chuyén KROAN):.........o.cvoveevreeeeeeeeeeeeeeeeeeans

2 Ghi cu thé s6 nha, phé, phudng (thon, xa), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh phé thudc tinh hodc Trung wong. Trudng hop bén B
1am viéc co tinh chét thuong xuyén & nhidu dia diém khac nhau thi ghi diy du cac dia diém do6.

* B phan/Pon vi thudc co quan, don vi str dung lao dong duoc phén cong quan ly, danh gia chat luong cong viée cua bén B.
Do bén A xéac dinh theo nhu cau can cir (nhung khong bi gidi han) vao Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP.

5 Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu ciu cua vi tri viéc lam hop ddng va ban mé ta cong viée tuong tng.



- Tién luong AUQC trd VAO: ...oviiie et

- Ché d6 nang bac, ning luong (ghi rd thoi gian, diéu kién va cac truong hop

- HO tro nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu (néu co):.....................

b) Thoi gio lam viéce, thot gio nghi ngoi

¢) Diéu kién lao dong

- Bén B dugc cung cap (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phu hop véi
cong vi¢c va dugc bén A bao dam an toan lao dong, v€ sinh lao dong trong thoi
gian lam viéc theo hop ddng. Bén B ¢6 trach nhiém st dung, bao quan céc trang
thiét bi bao ho lao dong va tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong.

- Bén B ¢6 trach nhi¢m tham gia va dugc hudng cac ché d6 bao hiém x4 hoi,

bao hiém y té, bao hiém that nghiép va cac loai bao hiém khac theo quy dinh cta

phap luat.
Liét ké cac 1oai bao hiem Khac (18U CO): c..eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Murc dong ctia cac bén cu the NhU SAUS: ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
d) Quyén khac theo thoad thUAN . ........c.oveeeeeeeeeeee et
2. Nghia vu cua bén B

a) Thuc hién cac nhiém vu theo thoa thuédn trong hop déng lao dong.

© List }(é mirc dong céc loai bao hiém theo quy dir}h va muc déqg cua cac bén. .
7 Quyén khac theo thod thuan 1a nhitng quyén gan véi tinh chat, ddc diém cta nganh, linh vyc va diéu kién dic thu cta co quan,
don vi str dung lao dong nhung khong trai vdi quy dinh cia phap luat.



b) Cung cp vin ban, gidy to xdc minh du tiéu chuan, diéu kién thyc hién
cong viéc thoa thuan theo yéu ciu ctia bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cta co quan, don vi st dung lao
dong, ky luat Iam viéc va cac quy dinh phap luat.

d) Chép hanh viéc xir 1y vi pham ky ludt lao dong va trach nhiém boi
thuong, hoan tra theo quy dinh cua phap luat.

d) Tuan tha cac quy dinh vé bao mat theo yéu ciu cta bén A.

e) Chap hanh sy quan 1y, diéu hanh, giam sat ciia ngudi sir dung lao dong.

g) Thué thu nhip c4 nhan (néu c6) do bén B déng. Co quan, don vi s& tam
khau trir trude khi chi tra cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo théa thudn®: .............c.cooeveieiiiieeceeceeeeeeeeeee

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thuc hién cong vi¢c va tuadn thu cac nghia vu theo dung
thoa thuan tai hop dong nay.

b) Truong hop bén B vi pham nghia vu thi bén A c6 quyén don phuong
cham dut thuc hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

¢) Quyén khac theo thod thulin: ...........cooeueeeeeueeeeeeee e,

2. Nghia vu ciia bén A

a) Chi tra lvong, thuc hién ché dd, chinh sach khéc cho nguoi lao dong theo
thod thudn bao dam phu hgp véi quy dinh cua phap luét lao dong va quy dinh cua
phap luat khac c6 lién quan.

b) Cung cép thong tin, tai lidu va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can
thiét ¢ bén B thyuc hién cong viéc.

¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap cta nguoi lao dong theo thoa thuén tai
hop ddng va quy dinh ctia phap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khéac theo thoa thudn'®: ...............ccocoeiiiiieiiceeeeeeeeee,

Piéu 4. Tam hoin, chim dirt hop ddng lao dong

8 Nghia vu khac theo thod thuin 1a nhitng nghia vu gén v6i tinh chit, dic didm cua nganh, linh vuc va diéu kién dic thu cta co
quan, don vi sir dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh cua phap luat.

% Quyén khac theo thoa thuan 13 nhitng quyén gin véi tinh chat, dic diém cua nganh, linh vuc va didu kién dic thi cia co quan,
don vi stt dyng lao dong nhung khong trai véi quy dinh cua phap luat.

1 Nghia vu khéc theo tho thuén 1a nhiing nghiia vu gan véi tinh cht, dic diém ciia nganh, linh vuc va didu kién dic thi cia co
quan, don vi sir dung lao dong nhung khong trai vdi quy dinh cua phap luat.



1. Viéc tam hodn, cham dat hop dong giita cac bén duge thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé lao dong.

2. Bén B bi coi 1 vi pham hop ddng khi thuoc mot trong céc truong hop sau
day:

a) Bén B khong thuc hién hoac thuc hién khong dung, khong dﬁy du va
cham thuc hién bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Bén B vi pham ky luét lao dong.

¢) Pon phuong cham dut hop dong trai quy dinh.

3. Trudng hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong chdm dut thuc hién hop dong va yéu cau boi thudng thiét hai.

4. Trong thoi gian thir viéc, néu bén B khéng dap tng dugc yéu cau thi bén
A ¢6 quyén cham dut hop dong lao donpg v6i bén B trude thoi han.

Piéu 5. Phwong thirc giai quyét tranh chip

Trong qué trinh thue hién hop ddng, néu co van dé phat sinh can giai quyét
thi hai bén thoa thuan va théng nhit giai quyét kip thoi, bao dam phu hop véi cac
quy dinh cua phép luat. Truong hop khong thoa thuan dugc thi mdt trong cac bén
c6 quyén khoi kién yéu cau giai quyét tai Toa an c6 thAm quyén theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 6. Diéu khoin thi hanh

a) Hop ddng co hiéu luc tir ngdy ...... thang ...... nam ......

b) Trong qua trinh thuc hién hop dong lao dong, néu bén nao cb yéu cau sta
d6i, bo sung ndi dung hop dong thi phai bao cho bén kia biét trude it nhat 03 ngay
1am viéc vé ndi dung can stra d6i, bd sung.

Truong hop hai bén thoa thuan dugc thi viéc stra ddi, bod sung noi dung hop
dong lao dong dugc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lao dong hoic ky
két hop dong lao dong méi.

Truong hop hai bén khong thoa thuan dugce viéc stra ddi, bod sung ndi dung
hop ddng lao dong thi tiép tuc thuc hién hop ddng lao dong da ky két.

¢) Nhitng vin d& vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay dugc thuc
hién theo quy dinh tai Bo luat Lao dong va cac van ban quy pham phap khac co

lién quan.



d) Hop dong dugc lam thanh ... ban ¢6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén gii
.. ban, ... ban luu trong hd so ctia bén B./.
(Can cit vao quy dinh cia phdp ludt va nhu cau thyc tién, cic bén cé thé
thod thudn bé sung cdc ndi dung vé quyén, nghia vu cia cdc bén va cdc ndi dung
khdc quy dinh tai cac diéu khoadn cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)



