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Ciudad, Fecha 
 
Dr(a): 
Nombre 
Jefe Administrativo, Financiero y Comercial 
EIS Cúcuta SA E.S.P. 
 
Cordial saludo. 
 
Me permito solicitar a usted, se sirva expedir certificado de Disponibilidad 
Presupuestal: 
 
Motivo de comisión   

 
Lugar  

 
Fecha  

 
Cargo o número de contrato   

 
Salario  

 
Valor del viático  

 
Rubro   

 
Vigencia   

 
 
NOTA: Cuando es personal de planta se escribe el cargo, si es contratista se escribe el número de 
contrato  
 
 
Cordialmente,  
 
Nombre del Gerente 
Gerente EIS Cúcuta SA E.S.P. 
 

Nombres y Apellidos Cargo Firma 
Revisó  Líder de presupuesto   
Proyectó     

 

 

 

 
 
 


