
7 класс. ФГОС. Л.Л. Босова. А.Ю. Босова. Практическое задание к уроку №21»Обработка 
текста» 

 

1.​ Открой файл  «Реферат» из папки «Заготовки». 

2.​ Выполни проверку правописания и исправь ошибки в этом документе 

(Рецензирование � Правописание�Выбор � Замена). 

3.​ Вставь в документ номера страниц (Вставка �Номер страницы) 

4.​ Создай в документе гиперссылки на отдельные разделы. Для этого: 

1)​ Выдели  заголовок  первой  главы  реферата на с. 1 

( не в оглавлении). 

2)​  Войди в меню Вставка � Закладка. 

3)​ Напиши имя закладки «Закладка1». Щелкни «Добавить». 

4)​ Создай Закладку2  и  Закладку3  на вторую и третью главы реферата(с. 6 

и 10) 

5)​ Выдели  первый пункт оглавления(I) 

6)​  Войди в меню:  Вставка � Гиперссылка�Местом в 

документе�Закладка1�ОК. 

7)​ Создай гиперссылки на  на Закладку2 и Закладку3  для II и III пунктов 

оглавления. 

8)​ Проверь работу гиперссылок. Для этого, удерживая кнопку CTRL, щелкни 

мышью по пункту оглавления. 

5.​ Добавить картинки 

6.​ Ознакомься со  статистикой реферата. Для этого войди в меню 

Рецензирование �Статистика. 

 

 


