
РЕЗЮМЕ 
 

Демичева Надежда Валерьевна 
 
Цель: в настоящий момент нахожусь на стадии смены сферы деятельности и нарабатываю 
опыт в графическом дизайне 
Желаемая заработная плата: 20 000 руб. 
 
Дата рождения: 06.07.1988 года (33 года) 
Адрес фактического проживания: Краснодарский край, г. Туапсе, ул. Шапсугская д. 4 кв. 2 
Контактный телефон: 8-928-439-28-38 
E-mail: nadya.demi4ewa@yandex.ru 
 
Образование:  высшее (год окончания 2011) 
Столичная финансово – гуманитарная академия. Череповецкий филиал: Психолог 

высшее (год окончания 2015) 
Университет Российской академии образования: Юрист 
 
Опыт работы: 
2019 г. по наст. время Адвокатский кабинет Будник М.А. 
Обязанности: организация работы офиса, взаимодействие с клиентами, составление 
документов, контроль движения дел (мировые судьи, городские и районные суды) и пр. 
2016  - 2018 г. г. ИП Бредина А.С. (частная организация) 
Оператор 
Обязанности: работа с заказчиками, первичная бухгалтерия, оформление документов, 
страхование, изготовление ГРЗ, и пр. 
2014 – 2015 г.г. ООО «УК «Теремок» (управляющая компания, ЖКХ) 
Юрисконсульт 
Обязанности: досудебная работа, суд (арбитражная практика), исполнительное производство. 
Составление договоров, соглашений и пр. 
2011-2013 г.г. ВООО «Союз потребителей Вологодской области» (защита прав 
потребителей, юридические услуги) 
Администратор 
Обязанности: работа с посетителями, контроль за назначением и движением дел (мировые 
судьи, городские и районные суды Вологодской области), работа с исполнительными листами, 
регистрация предприятий, регистрация изменений в учредительных документах, работа в 
Word, Exel, Бизнес Пак и пр. Организация архивных баз (в электронном и бумажном виде). 
 
Личные качества: желание работать и развиваться, стремление совершенствоваться как 
специалист. Аккуратность, активность, коммуникабельность, легко обучаюсь, умею ладить с 
людьми и создавать комфортную атмосферу для общения и работы вокруг себя. 
Дополнительные сведения: Инвалид 2 гр. (особых условий к месту работы не требуется), 
умение работать в 1С, Бизнес-Пак, отсутствие вредных привычек. В настоящий момент 
осваиваю Adobe Illustrator, Adobe Photoshop 
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