
 

Kepada Yth. 
Drs. Heru Budi Santoso, M.M. 
Dekan Fakultas Komunikasi dan Bisnis 
Institut Nalanda 
Di tempat 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama​ ​ :  
NIM​ ​ :  
Program Studi​:  

 
Dengan ini bermaksud mengajukan surat permohonan cuti kuliah  selama ............. semester 
(Semester ........... TA. ......./......... & Semester ........... TA. ......./......... (jika 1 semester maka 
salah satu saja yang diisi) dikarenakan................................................................................. 

Sebagai persyaratan pengajuan cuti berikut ini saya melampirkan: 
1.​ Foto KTM 
2.​ KHS 
3.​ Slip pembayaran biaya cuti 

 
Demikian saya sampaikan surat permohonan ini, mohon kiranya agar permohonan yang 
saya sampaikan ini dapat dikabulkan. Atas perhatian dan kebijaksanaannya saya sampaikan 
terima kasih.  
 
Menyetujui,​ Jakarta, ... ...................... 2025 
Dosen Pembimbing Akademik​ Mahasiswa 

 
 

​  
Nama Dosen PA​ Nama Mahasiswa 
NIY.​ NIM.  

 
 

Mengetahui, 
 

Kaprodi S1 ........................ 
 
 
 
 

Nama Kaprodi 
NIY.  

 
 
Catatan: 
* Cuti dapat diambil minimal telah selesai menempuh dua semester   



 

* Cuti dapat diambil maksimal dua semester 


