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1.​ OBJETIVO 
Apresentar as funcionalidades e acessos disponíveis na plataforma Mobuss, voltado 

aos gestores, suprimentos e almoxarifado, bem como os demais setores envolvidos. 

2.​ APLICAÇÃO 
Aplica-se a todos os setores que possuem acesso ao sistema Mobuss. 

3.​ RESPONSABILIDADES E AUTORIDADES 
 
✔​ É responsabilidade do usuário / coordenador do setor, solicitar ao setor de SST o 

login e senha de acesso ao mesmo; 

✔​ É responsabilidade do setor de SST criar e disponibilizar o acesso ao usuário. 

. 

4.​ METODOLOGIA DE APLICAÇÃO 

4.1. ACESSO AO SISTEMA    
 
​ Será disponibilizado acesso pelo setor de SST após entrada e/ou solicitação do 
usuário. 
 

Link de acesso   https://www.mobuss.com.br/ccweb/  

Login: Email de uso hype 

Senha: 1234 (no primeiro acesso) 
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4.2. VISÃO GERAL DA PLATAFORMA   

  

4.3. CATRACA VIRTUAL   

Neste campo é possível ter acesso ao painel de registro diário dos 
colaboradores, referente a obra vinculada ao usuário, assim como é possível 
gerar e exportar o relatório de registro de acesso, em excel, para envio de lista 
de presença mensal. 

Painel de catraca virtual 
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Registro de acesso 

​ Neste módulo poderá ser exportado em Excel o acesso de funcionários por 
período.   

Consulta de acesso, pendencias, horários entre outros. 
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4.4 REGISTROS 

Neste campo é possível visualizar e pesquisar empresas que estão vinculadas à sua 
obra. 

4.4.1. Registros � Painel   
 
​ É possível acompanhar documentos vencidos, próximo de vencimento, reprovados e 
faltantes, de colaboradores e fornecedores vinculados à obra. 
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4.4.2. Registros � Colaboradores   
 
​ É possível pesquisar por empresa ou funcionário específico. 
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Caso aconteça de ter alguma dessas informações ao lado, conforme legenda acima você 
pode consultar clicando no nome do colaborador. 
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Clicando no documento será possível identificar o motivo da reprovação. 
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O mesmo processo pode ser feito, na busca do fornecedor para consultar 

pendências de PGR e PCMSO. 
 

5.​ ANEXOS 
N/A 

6.​ CONTROLE DE ALTERAÇÕES 
 

 
Versã

o Aprovado por Data de Aprovação Alterações Responsáveis 

00 Marciele de Oliveira 11/04/2024 Documento inicial Renata de M. 
Cristoforo 

01 Renata Cristoforo 28/02/2025 Revisão Geral Elisandra 
Fernandes 
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