Biéu miu s6 02/DPGTP-BHM. Panh gia tic dong ciia thii tuc hanh chinh du kién ban hanh
mdi trong du an, du thao van ban

TEN CO QUAN, PON VI Biéu méu so
_______ 02/PGTP-BHM

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH DU’ KIEN BAN
HANH MOI TRONG DU AN, DU THAO VAN BAN

Téndwan, dwthdo vAn ban: . ... ... ... s

THU TUC HANH CHINH 1:

I. SU' CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHIiNH TAI DU AN, DU’
THAO VAN BAN

1. Ngi dung cu | a) Noi dung cu thé trong nganh, linh vuc ma Nha nudc can quan 1y hoic
thé trong cac bién phap c6 tinh chat ddc thi phu hop véi diéu kién phat trién kinh té
nganh, linh vue | - X3 hdi cua dia phuong: .........ccoooiiiiiiii

ma Nha nwéc
can quan ly
hodc cac bién
phap co6 tinh
chit dic thu
phu hop véi
diéu kién phat
trién kinh té -

b) Néu r5 1y do Nha nude can quan 1y hodc ban hanh cac bién phap c6 tinh
chat dic thu phu hop véi diéu kién phat trién kinh té - x3 hoi cta dia

X3 hoi ciia dia PO . o
PO
2. Noi dung a) Noi dung quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cua ca nhan, t6
quyén, nghia vu | chirc can dugc bao dam:

va lgi ich hop

phép cu thé cia
¢4 nhén, t6
chirc can duoc
biao dam?




b) Néu 15 1y do Nha nuéc can quy dinh:

3.Ly do lua
chon bién phap
quy dinh thu
tuc hanh chinh
dé thue hién
yéu ciu quan ly
nha nwéc hoac
thuc hién cac
bién phap c6
tinh chit diic
thu phu hop véi
diéu kién phat
trién Kinh té -
xa héi cua dia
phuwong va bao
dam quyén,
nghia vu va lgi
ich hgp phap
ciia ¢4 nhan, tb
chire?

ban:

4. C6 bién phap
nio khac co thé
str dung ma
khong phai
bing quy dinh
tha tuc hanh
chinh khong?

Céoo Khoéngo

Neéu Co, néu rd bién phap:

Trudng hop C6, nhung van lua chon bién phap quy dinh thii tuc hanh
chinh thi néurd ly do: .......




II. PANH GIA TINH HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 dugc ban
hanh theo diing
thdm quyén
khong?

Coo Khoéngo
Néu 0 1y do:

2. C6 mau thuan,
chdng chéo hoic
khong phu hop,
thong nhat véi
quy dinh tai cac
véan ban khac
khong?

- V&1 van ban cta co quan nha nudc cap trén: C6 o Khong o
Neéu Co, d€ nghi néu rd:

+ Tén b phéan tao thanh:

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh thong nhat, dong bo cua hé
théng phéap luat hoic 1y do van quy dinh nhu tai du 4n, du thao

- V6i van ban cua co quan khac: Co o Khong o

Neéu Co, d€ nghi néu r4:




+ Tén bd phén tao thanh:

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh thong nhat, dong bo cua hé
thong phap luat hodc 1y do van quy dinh nhu tai du 4n, du thao

- Véi didu ude qudc té c6 lién quan ma CHXHCN Viét Nam 1a thanh vién:
Coo Khoéngo
Néu Co, dé nghi néu ro:

+ Tén bd phén tao thanh:

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich véi diéu ude
quéc té hodc 1y do van quy dinh nhu tai dy an, dy thao

III. PANH GIA TINH HOP LY CUA THU TUC HANH CHINH

1. Tén thu tuc hanh chinh

Co duogc quy
dinh 10 rang, cu

Coo Khong o




thé va phu hop
khong?

Néu 106 1y do:

2. Trinh tu thuc hién

a) C6 dugc quy
dinh 1o rang va
cu thé vé cac
budc thuc hién
khong?

Coo Khéngo
Neéu 10 1y do:

b) Co6 dugc quy
dinh, phan dinh
r0 trach nhiém
va ndi dung cong
viéc clla co quan
nha nudce va cé
nhan, t6 chuc khi
thyc hién khong?

Céoo Khoéngo
Néu 0 1y do:

c) C6 ap dung co
ché lién thong
khong?

Coo Khoéng o
Néu 16 1y do:

d) Co6 quy dinh
viéc kiém tra,
danh gia, xéac
minh thyc té cua
co quan nha
nude khong?

Coo Khoéngo

Néu C6, néu o ndi dung quy dinh:




- Céc bién phap c6 thé thay thé: Coo  Khéng o

Néu Co, néu 1o 1y do van quy dinh nhu tai dy 4n, dy thao:

3. Cach thirc thue hién

a) Nop ho so:
Tryc tiép O
Buu chinh o

bién tir o

b) Nhan két qua:

Truc tiép o
Buu chinh O

bién tr O

- C6 duogc quy dinh 16 rang, cu thé khong? Co o Khéng o

Néu 106 1y do:

- C6 duogc quy dinh phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan
nha nudc, ca nhan, t6 chire khi thyc hién khong? Cé6 o Khéng o

Néu 10 1y do:

4. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Tén thanh
phan ho so 1:

- Néu r0 1y do quy dinh:




Ly do quy dinh:

b) Tén thanh
phan hd so n:

Ly do quy dinh:
c) Cac gidy to, Coo Khong o
t\ . 1 A dl h ,
ai liéudéchimg | .

minh vi¢c dap
g yéu cau,
diéu kién thuc
hién thu tuc hanh
chinh c6 duoc
quy dinh 10 rang,
cu thé & thanh
phan ho so cua
tha tuc hanh
chinh khong?

d) S6 luong bod
ho so:

5. Thoi han giai quyét

a) C6 dugc quy
dinh r0 rang, cu
thé va phu hop
khong?

-Cé6o Khong o

- Néu rd thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh:




b) Trong trudong
hop mot thu tuc
hanh chinh do
nhiéu co quan ¢
thim quyén giai
quyét, da quy
dinh 15 rang, day
du thoi han giai
quyét cua ting
co quan va thoi
han chuyén giao
hd so giira cac
co quan?

Coo Khoéngo
Ly do quy dinh:

6. Poi twgng thue hién

a) Béi tuong
thuc hién:

- T6 chuc: Trong nudc o

M6 ta ro:

- C4 nhan: Trong nudc O
Mo ta ro:




Ly do quy dinh:

- C6 thé mo rong/ thu hep d6i tuong thue hién khong?:
Coo Khoéngo
Néu 6 1y do:

b) Pham vi ap
dung:

-Toan qubc o Vingo Dia phuong o
-Nong thono Pothio  Mién nuio
- Bién gi6i, hai ddo o

- Ly do quy dinh:

- C6 thé mé rong/ thu hep pham vi 4p dung khong?:
Coo Khoéngo
Neéu 10 1y do:

7. Co quan giai quyét

a) Co dugc quy
dinh 16 rang, cu
thé vé co quan
giai quyét thu
tuc hanh chinh
khong?

Céoo Khoéngo
- Ly do quy dinh:




b) C6 thé mo
rong Gy quyén
hodc phan cip
thuc hién khong?

Coo Khong o
Néu ro 1y do:

8. Phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu c6)

a) C6 quy dinh

vé phi, 1& phi va
cac chi phi khac
(néu co) khong?

-Lé phi: Khongo Coé o

Néu co, néu ro 1y do:

-Phi: Khongo Co o

Néu C6 néu 1o 1y do:

- Chi phi khéc: Khongo  Co O

Néu Co, néu ro 1y do:

- Néu ro mure phi, 1€ phi hodc chi phi khac (néu duwoc quy dinh tai duw an,
dw thao):

+ Mitic phi (hoic dinh kém biéu phi):

+ Mirc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) c6 phu hop khong: C6 o
Khong o




- Néu mtrc phi, 1& phi hodc chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai
du an, du thao thi néu 0 ly do:

b) Quy dinh vé
cach thtrc, thot
diém nop phi, 1&
phi va céc chi

Coo Khong o

Noi dung quy dinh:

phi khéc (né’u .............
CO) CO MO Iy | L
khéng? |
Ly do quy dinh:
9. Miu don, to khai
a) Co quy dinh Coo Khoéngo
vé mau don, to )
khai khong? Ly do

b) Tén mau don,
to khai 1:

- Néu 13 nhimng ndi dung (nhom) thong tin can cung cap trong mau don, to
khai:
+ No6i dung thong tin 1:




Ly do quy dinh:

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? C6 o Khong o

Neéu Co, néu 10 ndi dung xac nhan, ngudi/co quan cd tham quyen xac
nhan: ...

¢) Tén mau don,
td khai n:

- Néu 13 nhirng ndi dung (nhém) thong tin can cung cap trong mau don, t&
khai:

+ Noi dung thong tin 1:

- Co6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? C6 o Khoéng o

Néu Co, néu 10 ndi dung x4c nhan, ngudi/co quan coé tham quyen xac
nhan: ...




d) Ngon ngir

- Tiéng Visto  Songngit o Néu 15 loai song ngii:

10. Yéu ciu, diéu kién

Co quy dinhyéu [ Cé6o Khongo
cau, diéu kién , )
khong? Ly do quy dinh:
a) Yéu cau, diéu | - Ly do quy dinh:

kién 1:

- Pé dap tng yéu ciu, diéu kién nay, ca nhan, t6 chirc can:
+ C6 két qua tir mot tha tuc hanh chinh khac: C6 o Khoéng o

Néu Co, dé nghi néu rd:

+ Dap tng duoc sy kiém tra, xdc minh, danh gia cua co quan nha nudc:
Coo Khong o

+ Thuce hién cong viéc khac (néu rd):

b) Yéu cau, dicu

kién n:




- Pé dap tng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t6 chirc can:
+ C6 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6 o Khéng O

Néu Co, de nghi néu r4:

+ Dép ung duoc sy kiém tra, x4c minh, danh gia cua co quan nha nudc:
Coo Khoéngo

+ Thuc hién cong viéc khac (néu rd):

11. Két qua thyc hién

a) Hinh thirc cta
két qua thyuc hién

- Gidy phép o

- Gidy ching nhén o

thu tuc hanh
chinh 14 gi? - Gidy dang ky O
- Chting chi o
- Thé o
- Quyét dinh hanh chinh o
- Van ban xac nhan/chap thuan o
- Loai khac: o Bé nghi néu ro:
Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban gidy 0 Ban dién tir O
b)Kétquathue | Coo Khoéng o
hién tha tuc hanh Lod
chinh c6 duoc y co
mgu h(')a phtl ..........................................................................................
hop khong? | e
¢) Quy dinh vé Céoo Khongo

thoi han co gia




tri hiéu luc ctuia - Néu Co, néu thoi han cu thé: ........cooeevvvein.. thang/ nam.
Kkét qua thyc hién
thu tuc hanh
chinh c6 hop ly
khong (néu c6)?

- Néu Khong, néu rd 1y do:

d) Quy dinh vé Toan quéc o Pia phuong o
pham vi c6 hi¢u
luc cua két qua
thuc hién thu tuc
hanh chinh o | frrrreree s
hop ly khong
(néu co)?

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén nguoi dién:

Dién thoai ¢d dinh: .....ooveee e ;DIdONg: oo ;
E-mail: ...

HUONG DAN TRA LOI BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH
CHINH DU KIEN BAN HANH MGI TRONG DU’ AN, DU THAO VAN BAN (BIEU MAU
SO 02/PGTDP-BHM)

I. SU CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH

Khi danh gia vé su can thiét cua tha tuc hanh chinh, co quan chu tri soan thao can tra 1oi ngén
gon, rd rang va day du cac cau hoi tai Muc I cua Biéu mau s6 02/DGTD-BHM:

Cau 1. Ngi dung cu thé trong nganh, linh vire ma Nha nuwéc cin quén Iy hoic cac bién phap
¢6 tinh chit dic thi phu hop véi diéu kién phat trién Kinh té - xa hdi ciia dia phwong?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd ndi dung van dé cu thé trong nganh, linh vuc hodc cac
bién phép cu thé c6 tinh chat ddc thu phi hop véi diéu kién phat trién kinh té xa hoi cia dia
phuong va 1y do Nha nuéc can dit ra dé quan 1y hodc ban hanh cac bién phéap c6 tinh chét dic
thu phu hop véi diéu kién phat trién kinh té - x4 hoi ca dia phuong.

Ciau 2. Ngi dung quyén, nghia vu va lgi ich hgp phap cu thé ciia c4 nhén, to chirc can dugc
bao dam?



Co quan chu tri soan thao can trinh bay r6 ndi dung cu thé vé quyén, nghia vu va loi ich hop
phép cia ca nhan, t6 chic can dugc bdo ddm va néu rd ly do Nha nude can quy dinh.

Céu 3. Ly do lwa chon bién phép quy dinh thi tuc hanh chinh dé thwe hién yéu ciu quan ly
nha nuéc hodc thue hién cac bién phap cé tinh chat dic thu phu hop véi diéu kién phat
trién kinh té - xi hdi ciia dia phwong va bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap cia
¢4 nhén, t6 chirc néu trén?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd 1y do lya chon ddi véi tung thu tuc hanh chinh cu thé
trong s6 cac bién phap co thé sir dung dé thyuc hién yéu cdu quan 1y nha nudc hodc ban hanh cac
bién phép c6 tinh chat ddc thu dé phat trién kinh té - xa hoi ciia dia phuong va bao dam quyén,
nghia vu va lgi ich hgp phép cu thé cua ca nhan, to chc.

Muc tiéu cta viéc quy dinh tha tuc hanh chinh 1a dé dap Gmg cac muc tiéu quan Iy nha nudc cu
thé gi hodc thuc hién cac bién phap c6 tinh chat dic thu 1a gi? quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cu thé cta ca nhan, t6 chiic can duoc dap tng 13 gi? va du kién tac dong cta quy dinh tha
tuc hanh chinh nhu thé nao déi véi doi song xa hoi hodc dap tmg phat trién kinh té - xa hoi clia
dia phuong. Theo d6, viéc quy dinh thu tuc hanh chinh 14 bién phép tdi vu trong cac bién phéap co
thé duoc thuc hién dé bao dam yéu ciu quan 1y nha nudc hodc thyc hién cac bién phap cé tinh
chat dic thu dé phat trién kinh té xa hoi ciia dia phuong va bao dam quyén, nghia vu va loi ich
hop phap ctia ca nhan, t6 chirc.

Luuy, néu cau tra 161 chi chung chung 1a thu tuc hanh chinh dugc dét ra nham dat dugc muc tiéu
1a thye hién quan 1y nha nudc hodc dé nang cao hiéu qua ctia hoat dong quéan 1y nha nude hoic
dé phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong hay dap tmg quyén, nghia vu va loi ich hop phap
clia ca nhan, t6 chirc 14 chua dap tmg duoc yéu cau trong danh gia su can thiét cta thu tuc hanh
chinh.

Néu khong thé xac dinh dugc muc tiéu can dat duoc khi quy dinh tha tuc hanh chinh thi tha tuc
hanh chinh s¢ khong can thiét. Néu co quan chu tri soan thao khong xac dinh duoc su can thiét
ctia thu tuc hanh chinh thi dimg viéc tra 161 Biéu mau sé 02/DGTD-BHM. Néu co quan chu tri
soan thao tra 101 dugc ly do lya chon bién phap quy dinh thu tuc hanh chinh thi tiép tuc tra 101
cau hoi 4 va sir dung Biéu méu s6 02/DGTD-BHM (Muc II, III) dé danh gia tinh hop phap, tinh
hop ly cua tirng bd phan tha tuc hanh chinh dugc quy dinh tai du an, du thao.

Cau 4. C6 bién phap nao khac c6 thé sir dung ma khong phai bing quy dinh thii tuc hanh
chinh khong?

Co quan chu tri soan thao can xac dinh c6 bién phap nao khac co thé sir dung ma khong phai
bing quy dinh tht tuc hanh chinh khong? Néu tra 16i 13 C6 thi dé nghj néu rd cac bién phap co
thé sir dung (vi du: thoa thudn, cam két dan sy; kiém tra cta co quan quan ly hanh chinh nha
nuéc,...). Truong hop Co, nhung van lua chon bién phap quy dinh thi tuc hanh chinh thi néu rd
1y do quy dinh. Néu tra 101 1a Khong thi ciing néu rd 1y do.

II. PANH GIA TINH HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH



Khi danh gi4 tinh hop phép cua thu tuc hanh chinh dugc quy dinh tai dy 4n, du thdo, co quan chu
tri soan thdo tra 101 ngan gon, rd rang va day du céc cau hoi tai Muc II cua Biéu mau:

Co quan chi tri soan thao can xac dinh va 1am 16 ndi dung quy dinh thu tuc hanh chinh duoc ban
hanh theo duing tham quyén dugc quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nim
2015 (dugc stra d6i, bo sung nam 2020) va cac quy dinh phap luat vé kiém soat thi tuc hanh
chinh; khong mau thudn, chdng chéo hoic khong phu hop, théng nhét véi quy dinh tai cac vin
ban ctia co quan cap trén, vin ban ciia co quan khac hay diéu udc quéc té ¢o lién quan ma Cong
hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

Trong qué trinh danh gia tac dong, néu thu tuc hanh chinh duoc xac dinh khong dung thim
quyén ban hanh theo quy dinh thi co quan chu tri soan thao khong tién hanh viéc danh gia va
khong quy dinh thd tuc hanh chinh trong du an, du thao van ban quy pham phap luit.

Néu quy dinh cta tha tuc hanh chinh duoc xac dinh 1a duge ban hanh theo ding thim quyén
nhung mot hodc cic bd phan cia thu tuc hanh chinh c6 su khong théng nhét trong cting mot vin
ban; mau thudn véi cic quy dinh tai vin ban ctia co quan cap trén, van ban ctia co quan khac hay
diéu udc qudc té c6 lién quan ma Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién thi dé nghi
chinh stra, hoan thién quy dinh cua tha tuc hanh chinh dé tao su théng nhét, déng bo cua hé
thong phap luat; trudong hop van gitr quy dinh tha tuc hanh chinh trong du 4n, du thao thi dé nghi
néu rd Iy do va dé xuit cach thirc giai quyét.

III. PANH GIA TiNH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Khi danh gia tirng b phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh dugc quy dinh tai dy an, dy thao, co
quan chu tri soan thao tra 15i ngin gon, o rang va day du cac cau hoi tai Muc I11 cta Biéu mau:

Cau 1. Tén thi tuc hanh chinh

bé 1am rd ndi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh ro rang, cu thé tén cua thu tuc
hanh chinh duoc lua chon.

Tén cua tha tyuc hanh chinh gom: Twr hodc cum tir chi hanh ddng cua co quan nha nudc hoac ca
nhan, t6 chuc, két hop véi:

- Tén két qua cta thu tyc hanh chinh va két hop d6i v6i timg dbi twong, linh vuc cu thé (néu co);

Vi dy: “Cdp chitng chi hanh nghé ludt sw”; “Cdp Gidy chitng nhdn di diéu kién an toan thiee
pham”.

- Cum tu chi sy vat, su viéc ma co quan nha nude muon quan ly hodc ca nhan, t6 chirc mong
muon dat duoc.

Vi dy: “Pang ky tam trii”; “Dé nghi thanh todn chi phi hé tro tw vdn phdp ludt cho doanh
nghiép nho va vira”.

Cau 2. Trinh ty thuc hién

D¢ 1am ro ndi dung nay, co quan chu tri soan thao can:



- Xéc dinh thu tuc hanh chinh dugc quy dinh 16 rang, cu thé vé cac budce thuc hién; trong do
phan dinh rd trach nhiém va ndi dung cong viéc clia co quan nha nudc va ca nhan, td chire khi
thyc hién tht tuc hanh chinh; ¢é 4p dung co ché lién théng hodc ¢ ting cuong giai quyét thi tuc
hanh chinh trén méi truong dién tir khong?. Céc budce thuc hién c6 dugce quy dinh hop ly dé tao
thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc, ca nhan, td chirc khi thuc hién khong?.

- Trong truong hop tha tuc hanh chinh c6 quy dinh viéc kiém tra, ddnh gi4, xac minh thuc té clia
co quan nha nudc, can néu 10 ly do, can ctr quy dinh va cac bi¢n phép c6 thé thay thé.

Céc bién phap c6 thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té cua co quan nha nuée trong qua
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh nhu: danh gia, chiing nhan cua t6 chuce ddc 1ap; chuyén tur
kiém tra trudc sang kiém tra sau;...Ly do khong lua chon cac bién phap co6 thé thay the.

Cau 3. Cach thirc thue hién

Pé lam 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Xéc dinh thu tuc hanh chinh cé dugc quy dinh 10 rang, cu thé vé cac cach thuc dé ca nhan, to
chtrc ndp ho so va nhan két qua nhu: Truc ti€p tai co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh, qua buu
chinh hodc qua moi truong dién tur.

- Chtrng minh céch thuc thyc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh 1a phu hop va tao thuén loi,
tiét kiém chi phi t6i da cho co quan nha nuéc, ¢4 nhan, t6 chirc khi thuc hién tha tuc hanh chinh.

Céu 4. Thanh phén, s6 lwong hd so
Pé lam 1 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thdo can:
- Néu tén cua ting thanh phan ho so.

- Néu rd su can thiét, myc dich ciia viéc quy dinh d6i v6i timg thanh phan hd so nham cung cip
thong tin can thi€t d€ xac dinh chiing minh van dé gi dé phuc vu co quan nha nudc trong qua
trinh gidi quyét thu tuc hanh chinh.

Vidu: deé xac dinh yéu cau, dé nghi, tw cach phap nhan cua cd nhdan, to chiec; dé chirng minh
viéc dap wng yéu cau, diéu kién de dap vng muc tiéu xem xét cua CONN, nguoi co tham quyén;

Dong thoi, thanh phan ho so khong tring véi thanh phan ho so ciia mot thii tuc hanh chinh khéac
¢6 két qua 1a thanh phan ho so cua thu tuc hanh chinh dy kién quy dinh hodc thanh phan ho so 1a
két qua do chinh co quan giai quyét tha tuc hanh chinh dang quan 1y; khong yéu cau cung cip
d6i véi gidy to, ho so dd duoc luu trit trong co quan tiép nhan, giai quyét hodc di c6 su két ndi,
chia sé thong tin giita cac co quan, t6 chirc theo quy dinh.

- X4c dinh 1 cac gidy to, tai liéu dé chirng minh viéc dap tmg yéu cau, diéu kién thuc hién tha
tuc hanh chinh c6 dugc quy dinh rd rang, cu thé ¢ thanh phan ho so ctia thu tuc hanh chinh
khong? Néu 1o quy dinh.

- Xéc dinh 16 rang, cy thé vé hinh thirc d6i v6i timg thanh phan ho so (ban chinh, sao chup,
chung thuc, cong chuing, xdc nhdn, xuat trinh, doi chieu); cac giay t0, tai liéu kém theo 1a gi?



(chirng minh nhdn dan, gid'y gioi thiéu, gicfy uy quyén, dia VCD, DVD, mo hinh,...,); hinh thuc
cua thanh phén hd so phai da dang, dé thuc hién.

- Xéc dinh rd s6 luong timg thanh phan hd so, s6 lwong bd hd so (gidi thich ré 1y do néu quy
dinh sé luwong lon hon mot (01) bo.

- Pbi v6i tha tuc hanh chinh duge thue hién trén moi truong dién tu thi viéc quy dinh ho so dién
tr phai phu hop voi quy dinh phép luat vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu.

- Dbi vé6i thyc hién thu tyc theo co ché mét cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén
nganh d6i v6i hang héa xuat, nhap khéu thi viéc quy dinh ho so phai phu hop véi quy dinh phap
lut vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ctra qubc gia, mot cira ASEAN va kiém tra
chuyén nganh ddi voi hang hoa xuét, nhap khau.

Céu 5. Thoi han giai quyét
Dé 1am 13 ndi dung nay, co quan cha tri soan thao can:

- X4c dinh rd thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh va 1y do quy dinh. Thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh duoc quy dinh 13 rang, cu thé, trong d6 quy dinh 13 tong thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh tir khi nhan du hd so theo quy dinh dén khi tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh. Viéc xac dinh thoi han giai quyét phai bao dam tiét kiém thoi gian cho ca nhan, t6 chirc va
phu hop véi kha ning cta co quan giai quyét th tuc hanh chinh.

- Trong tm’O’ng hop mét thii tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyén giai quyét hodc phdi
hop gidi quyet thi quy dinh o rang, day du thoi han giai quyét cua timg co quan va cach thic,
thoi han chuyén giao ho so giita cac co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra ho so; thoi han tham dinh hé so; thoi han kiém tra, xdc minh; thoi han
phoi hop, thoi han phé duyét; v.v...

- Luu ¥: Khi quy dinh vé thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh thi can quy dinh théng nhat vé
thoi gian 1a “ngay” hodc “ngay lam viéc”. Theo d6, “ngay” 1a don vi chi thoi gian (ké ngay nghi,
18, tét theo quy dinh), “ngay lam viéc” 1a don vi chi thoi gian 1am viéc ctia co quan giai quyét thi
tuc hanh chinh (khong ké ngay nghi, 18, tét theo quy dinh). Ddi véi thii tuc hanh chinh c6 thoi
han giai quyét dudi 7 ngay thi quy dinh 13 “ngay lam viéc”, di voi thii tuc hanh chinh ¢6 quy
dinh thoi han giai quyét trén 7 ngay thi quy dinh 13 “ngay” dé dam bao thng nhat trong qua trinh
quy dinh va thyc hién thu tuc hanh chinh.

Ciu 6. P6i twong thue hién
Pé 1am rd nodi dung nay, co quan cha tri soan thao can:

- X4c dinh rd rang, cu thé va néu rd 1y do viéc quy dinh vé timg ddi tuong (cd nhdn, té chirc,
trong nueée, nwede ngodi), pham vi ap dung (foan quoc, ving, dia phwong, nganh; hay mang tinh
ddc thii: néng thén, dé thi, mién niii, bién gidi, hdi dao). Qua d6 danh gia vé muc do phan biét
giita cac ca nhan v6i nhau, gitra ca nhan véi to chic; giita cac ving mién, linh vuc; giita trong
nudc va ngoai nudc.



- Xéc dinh va néu ro 1y do vé kha nang mo& rdng hodc thu hep ddi tuong, pham vi 4p dung.
- Dy béo, du kién vé s6 lugng ddi twong tuan thu hang nam.

Céu 7. Co quan gii quyét

Dé 1am 16 ndi dung nay, co quan cha tri soan thao can:

- X4c dinh 16 rang, cu thé va néu 1 1y do viéc quy dinh vé co quan giai quyét thu tuc hanh chinh,
bao gom: Co quan c6 tham quyén quyét dinh; co quan tryc ti€p gidi quyét thu tuc hanh chinh va
co quan phoi hgp (néu co).

- Ap dung t6i da céc giai phap phan cip hodc ity quyén cho co quan hanh chinh cip duéi hoic
dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh nham tao thuén loi cho ¢4 nhan, t6 chic trong viéc lién
hé v6i co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh. Pong thoi, néu 16 1y do tai sao
khong thé dp dung céc giai phap phan cip hoic ty quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hodc
dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi dy: Khéng cé can cik phdp 1y; ¢6 cin cit phdp Iy nhung chiea thé iy quyén hodc phdn cdp;...
Céu 8. Phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu cé)
Dé 1am 13 ndi dung nay, co quan cha tri soan thao can:

- X4c dinh tha tuc hanh chinh c6 quy dinh vé phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) khong?, xac
dinh vé& murc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) cu thé 1a gi? va néu 13 1y do quy dinh.
Trudng hop c6 cac mire phi, 16 phi va cac chi phi khac (néu c6) 4p dung d6i véi ting truong hop
khi thyc hién thu tuc hanh chinh va duoc 1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan thao
dinh kém biéu, phu luc nay theo Biéu mau s6 02/PGTP-BHM. Theo d6, viée quy dinh phi, 1&
phi va cac chi phi khac (néu c6) phai bao dam co ban bu dép chi phi va mang tinh phuc vu khi co
quan nha nudc thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, to chirc; bao dam cit giam
t6i da chi phi khong can thiét cho ca nhan, t6 chirc; c¢6 tinh dén dic diém ting ving mién, timg
ddi tuong thuc hién, tung linh vuc va thong 1€ quéc té.

- Xéc dinh rd rang, cu thé vé cach thirc, thoi diém ndp phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu co),
nham dam bdo thudn ti€n cho ca nhan, t6 chirc thyc hién thu tuc hanh chinh va co quan giai
quyét thu tuc hanh chinh trong viéc thu cac loai phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Néu mirc phi, 1€ phi va céc chi phi khac (néu c0) chua duoc quy dinh tai du an, du thao thi néu
o 1y do.

Cau 9. Miu don, to khai

Pé lam 13 ndi dung ndy, co quan chu tri soan thdo can:

- Xéc dinh viéc mau hoa, dién tir hoa don, to khai c6 tac dung hd tro ca nhan, td chirc tuan thu
thd tuc hanh chinh trong viéc ghi day du cac thong tin can thiét cho viéc gidi quyét thu tuc hanh
chinh, rat ngan thoi gian lam thu tuc va bao dam vi¢c thong nhat ho so tha tuc hanh chinh. Tuy

nhién, viéc miu héa ndi dung don, t& khai phai bao dam tinh hop 1y, tranh lam dung viéc mau
hoda dé tao ra dgc quyeén cia co quan giadi quyet thu tuc hanh chinh.



- Chirng minh cu thé vé tinh hop 1y cta timng nodi dung thong tin quy dinh trong mau don, to khai.
Néu khong ching minh duge 1y do tai sao can quy dinh cac ndi dung thong tin nhu du thiao mau

don, to khai thi co quan ch tri soan thao can loai bo cac ndi dung thong tin khong thé giai trinh

ra khoi mau don, to khai.

- Xac dinh ngdn ngir cia mau don, to khai c6 tao thuan loi cho c4 nhan, to chic khong?.

- Truong hop don, to khai ¢ yéu cau xac nhan cua co quan, to churc, ca nhan thi phai néu rd noi
dung xac nhan, nguoi/co quan c6 tham quyén xac nhan; sy can thiét, tinh hop ly cua vi¢c xac
nhén va ndi dung xé4c nhén.

- MAu don, to khai khong dugc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy t& ma khong co trong quy
dinh ¢ céc dicu, khoan cia van ban quy pham phép luat chira mau don, to khai do.

Cau 10. Yéu cau, dieu Kién

Dé 1am rd ndi dung nay, co quan chu tri soan thdo can xac dinh rd rang, cu thé va néu rd ly do
cua viéc quy dinh doi véi tirng yéu cau, diéu kién. Cy the:

- Néu r0 rang, cu thé tén tung yéu cau, di€u kién;

- Ly do quy dinh ddi voi tung yéu cau, diéu kién. Yéu cau, diéu kién duoc duogc coi 1a can thiét
khi dap tmg yéu cau quan 1y nha nuéc, phi hO’p v6i kha ning dap tng cta ca nhén, t6 chirc; bao
dam sy cong bang giira cac c4 nhan, giita cac t6 chirc, giita ca nhan véi to chirc, giita cac nganh,
linh vue, giita cac ving mién, giita trong nudc véi ngoal nuée. (Vi du nhue dé chirng mmh kha
ndang, nang lwc chuyén moén hodc thudc doi tuwong diéu chinh, pham vi dp dung; cung cdp thém
thong tin cho co quan nha nudc,...).

- Xéc dinh ro dé dap g yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, to chlrc can c6 két qua tir maot thu tuc
hanh chinh khéc, dap tng duoc su kiém tra, x4c minh, danh gia ctia co quan nha nudc hoac thuc
hién cong viéc khac khong?

- Khoéng quy dinh yéu cau, diéu kién trung voi yéu cau, diéu kién cua mot thu tuc hanh chinh
khac co két qua 1a thanh phan ho so cta thu tuc hanh chinh du kién quy dinh.

- Trong yéu cau, diéu kién khong duoc quy dinh cac ndi dung phat sinh thém céc ho so, gidy to
c4 nhan, t6 chic phai ndp ngoai nhitng thanh phan hd so di dugc quy dinh.

Céu 11. Két qua thue hién

Pé 1am rd nodi dung nay, co quan chu tri soan thdo can x4c dinh hinh thire (ban giéy hoac ban
dién tir) cua két qua giai quyét (nhu gidy phép, gidy ching nhén, gidy dang ky, ching chi....), két
qua thyce hién tha tuc hanh chinh c¢6 dugc mau hoa hay khong?, thoi han, pham vi ¢6 hiéu luc cua
két qua giai quyét (néu c6) va néu rd 1y clia viéc quy dinh, nham bao dam phu hop véi yéu cau
quan 1y nha nudc, voi quyén, nghia vu, loi ich hgp phap ctia ca nhan, t6 chirc va tinh hinh thuc
tien.

IV. THONG TIN LIEN HE



Co quan chu tri soan thao ghi rd thong tin ciia ngudi truc tiép dién Biéu mau danh gia tac dong,
gitp co quan tham dinh c6 thé trao doi trong qué trinh dénh gia./.



