
Принципи стильового оформлення презентацій 

Вибір фону слайда 

Вибір фону з шаблона оформлення 

Для застосування шаблону оформлення необхідно: 

1.​ Кліпнути на кнопці Застосувати оформлення в режимі Структура, Слайди або Сортувальник 

слайдів. 
2.​ Кліпнувши мишкою на піктограмі одного з шаблонів обрати шаблон, що вас зацікавив в 

діалоговому вікні Застосувати оформлення. При цьому зразок фону слайдів буде 

представлений в мініатюрі в правій частині вікна. 

3.​ Кліпнути на кнопці Застосувати. 

 

Діалогове вікно Застосувати оформлення можна відкрити також двічі кліпнувши по полю 

Оформлення за замовчуванням в рядку стану. 

Формування фону слайду 

Звичайна заливка 
Якщо вас не влаштовує жоден з запропонованих шаблонів, то ви можете сформувати будь-який 

фон слайду. Для цього: 

1.​ Увімкніть режим Слайди або Сортувальник слайдів. 
2.​ В діалоговому вікні Фон кліпніть мишею на розкритому списку в 

рамці Заливка фону. 
3.​ Оберіть один із запропонованих кольорів фону. 

4.​ Кліпніть на кнопці Застосувати, якщо ви хочете, щоб цей фон був 

застосований до одного слайду, або на кнопці Застосувати до всіх, якщо 

треба, щоб колір було застосовано до всіх слайдів. 

 

Якщо вас не влаштовує жоден із 8 запропонованих кольорів, ви можете 

використати будь-який з 127 кольорів, для цього: 

1.​ Виконай пункти 1-2 з попередньої 
інструкції. 

2.​ Кліпніть по пункту меню Додаткові кольори. 

3.​ Оберіть вкладку Звичайні або Спектр. 

4.​ Оберіть потрібний колір. 

5.​ Натисніть кнопку ОК. 

6.​ Виконайте пункт 4 попередньої інструкції. 
 

 

 

Способи заливки 

Окрім вибору кольору фону слайду ви можете змінювати спосіб заливки фону. Для цього в меню 

групи Заливка фона оберіть пункт Способи заливки: 

−​ градієнтна; 

−​ текстура; 

−​ візерунок; 

−​ малюнок з файлу. 

Градієнтна заливка дозволяє: 



1.​ Використовувати будь-який з 8 основних і 127 додаткових кольорів 

в поєднанні з відтінками сірого кольору від білого до чорного (полоса 

прокрутки темніше або світліше) в якості штриховки. 

2.​ Змінювати колір штриховки з чорно-сіро-білого на будь-який з 
кольорів (кнопка-перемикач Два кольори). 

3.​ Використовувати готові заготовки з поєднанням двох і більше 

кольорів. 

4.​ Змінювати варіанти штриховки (до 4-х варіантів). 

5.​ Змінювати типи штриховки (до 4-х типів). 

Закладка Текстура  дозволяє в якості кольору фону використовувати один 

з 24 варіантів текстури, або обирати власний варіант з будь-якого 

графічного файлу (кнопка Інша текстура) 

 

 

 

 

 

 

Закладка Візерунок дозволяє в якості фону використовувати один з 48 

візерунків, при чому формувати їх можна з будь 

яких двох сполучень 8 та 127 додаткових 

кольорів. 

 

 

 

 

 

 

 

Закладка Малюнок дозволяє 

використовувати в якості фону будь-який з графічних файлів з 
розширенням *.emf, *.wmf, *.jpg, *.png, *.bmp, *.pcx, *.tif, *.eps, 

*.tga, *.dxf, *.cgm, *.crd, *.pct, *.drw, *.gif, *.pcd, *.hgl, *.plt. 

Обравши будь-яку з вище перерахованих заливок, кліпніть на кнопці 
ОК діалогового вікна Заливка. В діалоговому вікні Фон буде 

представлений зразок обраного фону. Якщо він вас влаштовує, 

кліпніть на кнопці Застосувати або Застосувати до всіх. Якщо ж 

обраний вами фон виявився невдалим, кліпніть на розкритому списку 

в групі Заливка фону та змініть свій вибір.  

 

ХУДОЖНЄ  ОФОРМЛЕННЯ  ПРЕЗЕНТАЦІЙ. 

Художнє оформлення є дуже важливим етапом розробки презентацій, тому що , по-перше, 

представлені в графічному виді дані часто виглядають краще текстових, по-друге,  використання графіки 

дозволяє виділити найбільш важливі моменти презентації або полегшити розуміння скрутних станів 

доповіді.  І взагалі, чим ефектніше презентація, тим краще враження на слухачів зробить виступ. 

Шаблони  дизайну. 
Power Point пропонує  користувачеві велика кількість шаблонів дизайну, розроблених 

професіоналами. Задати для презентації шаблон дизайну можна за допомогою команди Застосувати 

шаблон дизайну меню Формат. Після виклику команди відкриється однойменне діалогове вікно. 



Виконавши щиглика на імені шаблона дизайну, ми видем його зображення  у вікні попереднього 

перегляду. Для вибору того або іншого шаблона досить зробити на його імені подвійний щиглик. 

Малювання графічних об'єктів. 
В Power Point можна самим намалювати графічний об'єкт  практично  будь-якого ступеня 

складності. Для малювання призначена панель інструментів Малювання, що з'являється на екрані, якщо 

ми перебуваємо  у вигляді слайдів або у вигляді заміток. Додаткові засоби малювання розміщаються на 

панелі інструментів Малювання+, для відображення якої потрібно встановити покажчик миші на будь-яку 

панель інструментів, нажати праву кнопку миші й у контекстному меню, що з'явився, вибрати команду 

Малювання+. 

А зараз розглянемо основні прийоми малювання в Power Point : 

−​ Щоб почати малювати яку-небудь фігуру, слід вибрати інструмент малювання, нажавши 

відповідну кнопку  на панелі інструментів. 

−​ Щоб намалювати кілька об'єктів одного типу або виконати над готовими об'єктами однакові дії, 
не викликаючи щораз той самий інструмент, варто виконати на його кнопці подвійний щиглик. 

−​ Щоб виконати над створеною фігурою які-небудь дії, необхідно спочатку виділити її, виконавши 

щиглика мишею. 

−​ Щоб виділити об'єкт, що повністю або частково схований іншими об'єктами , варто виділити 

об'єкт, розташований на першому плані, а потім натискати клавішу (Tab)  доти, поки не буде 

виділений потрібний об'єкт. 

−​ Щоб інструментом Еліпс намалювати окружність, інструментом Прямокутник - квадрат, а 

інструментом  Дуга - дугу окружності , треба під час малювання втримувати натиснутої клавішу 

(Shift). 

−​ Щоб лінія, що рисується інструментом Лінія, була горизонтальної або вертикальної , треба під 

час малювання втримувати натиснутої клавішу (Shift). 

−​ Щоб виділити кілька об'єктів, необхідно послідовно виконувати на них щиглики мишею, 

утримуючи натиснутої клавішу (Shift). Всі об'єкти можна виділити, нажавши комбінацію клавіш 

(Ctrl+A). 

Малюнки з бібліотеки ClipArt. 

Для оформлення своєї презентації ми можемо скористатися бібліотекою Microsoft ClipArt, що 

містить сотні малюнків. Найшвидший спосіб одержання доступу до бібліотеки ClipArt - натискання 

кнопки Вставити графіку на панелі інструментів. 

Якщо в списку Розділи ми виберемо елемент Всі розділи, то зможемо переглянути всі малюнки 

бібліотеки, розташовані за абеткою.  Щоб побачити всі малюнки на певну тему, необхідно вибрати її зі 
списку Розділи. Для вставки малюнка в слайд слід виконати на ньому подвійний щиглик. Після того як 

малюнок з'явиться на слайді, ми можемо змінити його розмір і місце розташування на екрані. 
 

     Крім малюнків PowerPoint дозволяє також додавати до презентацій аудіо- і відеокліпи, які дозволяють 

нам іти в ногу згодом і ставлять нас в один ряд із провідними виробниками мультимедіа! Щоб 

познайомитися із цими можливостями, необхідна спеціальні апаратури (дорогі відео- і аудіокарти, гарний 

дисплей і високоякісна акустична система), а також аудио- і відеофайли. Аудио- і відеодані уставляються 

за допомогою меню Вставка точно так само, як будь-які фрагменти з бібліотеки ілюстративних вставок. 

 


