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الصورة الشخصية
دورة إتقان برنامج Microsoft Excel - منصة إدراك (فبراير 2022)
دورة مهارات إدخال البيانات الاحترافي - أكاديمية حسوب (يونيو 2023)
دورة أساسيات قواعد البيانات - كورسيرا (مارس 2023)
[البريد الإلكتروني]
[رقم الهاتف]
[المدينة، الدولة]
الدورات التدريبية     
  
الهوايات
الخبرة المهنية
المهام والمسؤوليات:
- إدخال وتحديث بيانات المنتجات والمخزون في قواعد البيانات المخصصة
- التحقق من صحة ودقة البيانات لضمان جودة المعلومات قبل النشر
- أرشفة وتنظيم فواتير الشراء والموردين إلكترونيًا
- المساعدة في إعداد التقارير الأسبوعية للمبيعات
شركة النيل للتجارة الإلكترونية
2023 -2024 
متدرب بقسم إدخال البيانات
2023
جامعة القاهرة - مصر
كلية التجارة، قسم إدارة الأعمال

التعليم
الملف الشخصي

خريج حديث ذو دافعية عالية ومهارة في إدخال البيانات بدقة وسرعة، أبحث عن فرصة وظيفية لبدء مسيرتي المهنية في هذا المجال. أمتلك اهتمامًا كبيرًا بالتفاصيل، وإتقانًا ممتازًا لبرامج Microsoft Office، وقدرة على تنظيم البيانات وإدارتها بفعالية. أهدف إلى توظيف مهاراتي في المساهمة بإنتاجية الفريق ودعم الأهداف التنظيمية.
مدخل بيانات
[الاسم الكامل]
الاتصال
المهارات الشخصية
اللغات
الفرنسية
الانجليزية
العربية
سرعة التعلم
حل المشكلات
 الالتزام بالمواعيد
العمل الجماعي
مهارات التواصل
اللغات
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