
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การออกใบรบัแจง้การประกอบกจิการสถานที่
เก็บรกัษาน้ำ มนั ลกัษณะทีส่อง 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมราช จังหวดันครศรธีรรมราช กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 
1. ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกจิการสถานทีเ่กบ็รักษาน้ำมนั ลกัษณะทีส่อง ตอ้ง
แจง้ขอประกอบกจิการกอ่น จงึเกบ็น้ำมนัได ้ซึง่สถานทีเ่กบ็รักษาน้ำมนั ลกัษณะ
ทีส่อง หมายถงึ สถานทีเ่กบ็น้ำมนัชนดิใดชนดิหนึง่หรอืหลายชนดิ ดงัตอ่ไปนี​้
(ก) สถานทีเ่กบ็น้ำมนั ชนดิไวไฟมาก ทีม่ปีรมิาณเกนิ 40 ลติร แตไ่มเ่กนิ 454 
ลติร​
(ข) สถานทีเ่กบ็น้ำมนั ชนดิไวไฟปานกลาง ทีม่ปีรมิาณเกนิ 227 ลติร แตไ่มเ่กนิ 
1,000ลติร​
(ค) สถานทีเ่กบ็น้ำมนั ชนดิไวไฟนอ้ย ทีม่ปีรมิาณเกนิ 454 ลติร แตไ่มเ่กนิ 
15,000 ลติร​
2. ตอ้งไมข่ดัตอ่กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง เชน่ กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
กฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง กฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและรักษาคณุภาพ
สิง่แวดลอ้มแหง่ชาต ิเป็นตน้​
3. แผนผังบรเิวณ แบบกอ่สรา้งและรายการคำนวณ ตอ้งมลีกัษณะเป็นไปตาม
กฎกระทรวงสถานทีเ่กบ็รักษาน้ำมนัเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2551​
​
หมายเหต ุ:​
1. กรณีคำขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่
ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคำขอและผูย้ืน่คำขอจะ
ตอ้งลงนามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้ม
กำหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คำขอดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คำขอไม่
ดำเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำหนด ผูรั้บคำขอจะดำเนนิการ



คนืคำขอและเอกสารประกอบการพจิารณา​
2. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่จิารณาคำขอและยงัไมนั่บระยะเวลาดำเนนิงาน
จนกวา่ผูย้ืน่คำขอจะดำเนนิการแกไ้ขคำขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตาม
บนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้​
3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำขอไดต้รวจ
สอบคำขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นและถกูตอ้ง 
ตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน​
4. ทัง้นี ้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คำขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที่
พจิารณาแลว้เสร็จ​
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
กำแพงเซา 164/1  หมูท่ี ่2​
ตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280​
โทรศพัท ์075-377581/ตดิตอ่ดว้ยตน
เอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดให ้
บรกิารวนั จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้
วนัหยดุทีท่างราชการกำหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 1 วนัทำการ 
ลำด ั

บ 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่

รบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บคำขอและตรวจสอบความ
ครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลกัฐานทีก่ำหนด 
(หมายเหต:ุ -)  

6 ชวัโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา



ลำด ั
บ 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นที่
รบัผดิชอบ 
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 ชวัโมง องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบล
กำแพงเซา 
อำเภอเมอืง
นครศรธีรรมรา
ช จังหวดั

นครศรธีรรมรา
ช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลำด ั

บ 
ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด

เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 
1) 

 
ใบแจง้การประกอบกจิการควบคมุ
ประเภทที ่2  (แบบ ธพ.ป.๑) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สำเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูม้อีำนาจลงนาม) 

กรมธรุกจิพลงังาน 

2) 
 

บตัรประจำตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรอง
สำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) สำเนาทะเบยีนบา้น กรมการปกครอง 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

 ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สำเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรอง
สำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน พรอ้ม
สำเนารายละเอยีด วตัถปุระสงค ์และผูม้ ี
อำนาจลงชือ่แทนนติบิคุคลทีอ่อกใหไ้ม่
เกนิหนึง่รอ้ยแปดสบิวนั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคลเป็นผูแ้จง้ / รับรอง
สำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

สำเนาหนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของ
บคุคลหรอืนติบิคุคลผูแ้จง้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีตวัแทนของบคุคลหรอื
นติบิคุคลเป็นผูแ้จง้ / พรอ้มปิดอากรแสตมป์
ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสำเนาถกูตอ้ง
เฉพาะบตัรประจำตวัประชาชนทัง้ของผู ้
มอบอำนาจและผูรั้บมอบอำนาจ) 

- 

6) 
 

สำเนาหรอืภาพถา่ย โฉนดทีด่นิ / น.ส.๓ / 
น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรอื เอกสารแสดงสทิธิ
ในทีด่นิอืน่ ๆ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมทีด่นิ 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

7) 
 

สำเนาเอกสารแสดงวา่ผูแ้จง้มสีทิธใิช้
ทีด่นิ หรอืหนงัสอืยนิยอมของเจา้ของ
ทีด่นิหรอืหนว่ยงานทีม่หีนา้ทีด่แูล
รบัผดิชอบทีด่นิใหใ้ชท้ ีด่นิเป็นทีต่ ัง้สถาน
ทีป่ระกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

8) 
 

สำเนาหนงัสอือนญุาตพรอ้มดว้ยสำเนา
แผนผงับรเิวณทีไ่ดอ้นญุาตใหผู้ข้อ
อนญุาตทำทางเชือ่มระหวา่งบรเิวณทีไ่ด้
รบัอนญุาตกบัถนนสาธารณะ ทางหลวง 
หรอืถนนสว่นบคุคลเพือ่ใชเ้ป็นทาง
สำหรบัยานพาหนะเขา้ออกสถานบีรกิาร
น้ำ มนัประเภท ค ลกัษณะทีห่นึง่ เพือ่การ
จำหนา่ยหรอืขาย หรอืสำเนาหนงัสอื
อนญุาตพรอ้มดว้ยสำเนาแผนผงับรเิวณที่
ไดร้บัอนญุาตใหท้ำส ิง่ลว่งล้ำ ลำน้ำ จาก
เจา้หนา้ทีผู่ด้แูลและรบัผดิชอบถนน
สาธารณะ    ทางหลวง ถนนสว่นบคุคล 
หรอืลำน้ำ สายน ัน้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

- 

9) 
 

แผนทีส่งัเขปแสดงสถานทีป่ระกอบ
กจิการ พรอ้มท ัง้แสดงสิง่ปลกูสรา้งทีอ่ยู่
ภายในรศัม ี50 เมตร 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุ
หนา้) 
 

10) 
 

แผนผงับรเิวณของสถานทีป่ระกอบ
กจิการ 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุ
หนา้) 

- 

11) 
 

แบบกอ่สรา้งถงัเก็บน้ำ มนัเหนอืพืน้ดนิ
ขนาดใหญ ่พรอ้มระบบทอ่และอปุกรณ ์
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุ
หนา้) 

- 

12) 
 

รายการคำนวณความม ัน่คงแข็งแรงของ
ถงัเก็บน้ำ มนัเหนอืพืน้ดนิขนาดใหญ ่
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทกุ
หนา้) 

- 

13) 
 

หนงัสอืรบัรองจากวศิวกรสาขาที่
เก ีย่วขอ้งซึง่เป็นผูค้ำนวณความม ัน่คง
แข็งแรง ระบบความปลอดภยั และระบบ
ควบคมุมลพษิของถงัเก็บน้ำ มนัเหนอืพืน้
ดนิขนาดใหญ ่และสิง่ปลกูสรา้งตา่ง ๆ   
และเป็นผูไ้ดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบ

- 



ลำด ั
บ 

ชอืเอกสาร จำนวน และรายละเอยีด
เพิม่เตมิ (ถา้ม)ี 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุตามกฎหมายวา่
ดว้ยวศิวกร พรอ้มท ัง้แนบภาพถา่ยใบ
อนญุาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสำเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

14) 
 

อืน่ๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สำเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลำด ั

บ 
รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / 

รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ลำด ั

บ 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) สว่นโยธา องคก์ารบรหิารสว่นตำบลกำแพงเซา อำเภอเมอืง จังหวดั
นครศรธีรรมราช 80280  
โทรศพัท ์075-377581 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งทกุข ์ www.kampangsao.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) อเีมล ์ office@kampangsao.go.th 



ลำด ั
บ 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนำบรกิาร 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 
1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ 
กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลำด ั

บ 
ชอืแบบฟอรม์ 

1) กฎกระทรวงกำหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้ 
การอนุญาต และอตัราคา่ธรรมเนยีม เกีย่วกบัการประกอบกจิการน้ำมนั
เชือ้เพลงิ พ.ศ.2556 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 

 


