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DOCUMENTO DE INTENÇÃO DE DEMANDA - DID 

ÓRGÃO/SETOR: Secretaria de Municipal de xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
RESPONSÁVEL PELA DEMANDA:  Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
TÉCNICO RESPONSÁVEL: Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
CARGO:  xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
  

1.​ OBJETO 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Prefeitura Municipal de Boa Esperança, em atendimento à(ao) Secretaria/Gabinete 
XXXXXXXXXXXXXXX. 
ITEM DESCRIÇÃO UNID. QTDE. 

 
Esta planilha deverá ser preenchida quando a contratação comportar 
até 10 itens. Para mais itens ou quando o descritivo for muito extenso, 
esta tabela poderá vir em anexo e, nesse caso, excluir a planilha. 

  

    
    

Local da entrega ou prestação serviço: XXXXXXXX  
Forma/periodicidade de entrega: XXXXXXXXX 
  

2.​ JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
A contratação do serviço de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
(Apresentar os fundamentos para a contratação de forma sucinta demonstrando a necessidade da 
contratação) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.​ PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL (PCA) 
A presente contratação encontra respaldo institucional, conforme previsão no item XXX do Plano de 
Contratações Anual - PCA de 2024 (Anexo), estando alinhado com o Planejamento da Administração. 
 

[OU] 

A presente contratação ainda não está incluída no Plano de Contratações Anual em razão de sua 
superveniência por (descrever fato superveniente), porém será encaminhada para inclusão, após a 
autorização da autoridade competente. 
 

Informamos que, esta solicitação tem por objetivo prever a necessidade de contratação do município com 
o fim de garantir planejamento, celeridade e economicidade nos procedimentos administrativos, além da 
segurança e legalidade.  
 
Considerando a relevância e necessidade do objeto da presente contratação, solicitamos a busca de 
intenção de demanda das demais Secretarias Municipais através da Central de Compras.  
 
Por todo exposto encaminho a presente solicitação à Excelentíssima Sr.ª Prefeita Municipal para deliberar 
sobre o objeto ora requerido. 
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Na certeza de que V. Exa. adotará as providências cabíveis, renovamos votos de cordialidade. 
 
Atenciosamente, 

 

Boa Esperança-ES, XX de xxxxxxxxx de 2024. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Secretário Municipal de XXXXXXXXXXXXXX 

 
 

 
 

 
 

ATENÇÃO! 

 

< Os trechos marcados em vermelho neste documento são editáveis, notas explicativas ou exemplos, devendo 
ser substituídos ou excluídos, conforme necessidade>. 

 
 
 
COMO PROCEDERÁ O DOCUMENTO DE INTENÇÃO DE DEMANDA (esta parte deve ser apagada do 
documento a ser protocolado) 
 
 

1-​ SECRETARIA PROTOCOLA AO GABINETE 

2-​ GABINETE 

A) FAVORÁVEL À CONTRATAÇÃO > ENCAMINHA PARA A CENTRAL DE COMPRAS 

B) NÃO FAVORÁVEL À CONTRATAÇÃO > ARQUIVA 

3-​ COMPRAS: 

A)​ ENVIA E-MAIL ÀS DEMAIS SECRETARIAS PARA SABER SE TAMBÉM POSSUEM INTERESSE NA 

CONTRATAÇÃO (ESTIPULA PRAZO PARA MANIFESTAÇÃO) 
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B)​ JUNTA TAMBÉM MANIFESTAÇÕES DE INTERESSE OUTRORA JÁ PROTOCOLADAS POR OUTRAS 

SECRETARIAS COM MESMO OBJETO 

C)​ PREPARA PLANILHA DOS ITENS COM DESCRIÇÃO E QUANTIDADE TOTAL 

D)​ COLETA ORÇAMENTO PRÉVIO EMBASADO NA QUANTIDADE TOTAL AFERIDA 

E)​ ENCAMINHA INFORMAÇÕES DA PLANILHA COM ORÇAMENTO PRÉVIO À SECRETARIA DE MAIOR 

DEMANDA PARA FORMALIZAR O PEDIDO (INFORMAR DESDE JÁ SE É CABÍVEL DISPENSA OU 

LICITAÇÃO) 

4-​ SECRETARIA FORMALIZA PEDIDO AO GABINETE COM OS DOCUMENTOS TÍPICOS (DFD, ETP, TR E 

ORÇAMENTO PRÉVIO JÁ COLETADO PELA CENTRAL DE COMPRAS). 


