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INOJIO’KEHHME 110 3AITIOJIHEHHUIO YUYETY U XPAHEHUIO BJIAHKOB
JOKYMEHTOB 11O 1OITIOJTHUTEJIBHOMY OBPA30OBAHUIO

1.00mme nosioxeHus

1.1. Hacrosiee monoxxkeHue MO 3alONHEHUIO, yUeTy M XpaHEHHIO ONaHKOB JOKYMEHTOB O
kBasmpukanuu (nanee [Homoxenune) B OO0 «HayuHo-nccnenoBarebCKuil M1 00pa3oBaTeNIbHBIN IEHTP
«AHAJIES» (manee - Opranuzarusi) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C:

- O®enepanbHbiM 3akoHOM OT 29 nekabps 2012r Ne273 «O6 obpazoBanuu B Poccwuiickoit
denepanuny;

- Ilpukazom MunucrepcTBa oOpasoBanust W Hayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «O6
yTBepxkaeHun Ilopsnka opraHu3alii W OCYIIECTBICHHUS 0Opa3oBaTeIbHON JESATENbHOCTH IO
JOTIOJTHUTEBHBIM MTPO(ECCHOHANBHBIM TPOTPaMMaM»;

- IIpukazom MunmcTepcTBa nipocBemieHnss PO ot 27 uroms 2022 1. Ne 629 «O06 yTBepkacHUN
[opsinka opraHM3alid M OCYHIECTBICHHS OOpA30BATENLHOW NEATEIBHOCTH MO JIOTIOJHUTEIHHBIM
0011e00pa3oBaTeIbHBIM IPOTPaMMaM;

- MetonuueckuMu pexoMeHganusMu MuHHcTepeTBa 00pa3oBaHMs M Hayku Poccuiickoit
Qenepaliii MO OpraHU3alMd U OCYIIECTBICHHMIO O0pa30BaTEeNIbHON  EATEIBHOCTH IO
JIOTIOJTHUTETHHBIM TPO(ECCHOHABHBIM IPOTPaAMMaM;

- MetogudyeckumMu peKOMEHIausIMu MUHHCTEpCTBa OOpa30BaHUsA W Hayku Poccuiickoit
@denepanii O OpraHM3alldd U OCYIIECTBICHUIO  OOpA30BATEIbHOW  AEATENBHOCTH IO
JIOTIOJIHUTENIBHBIM 00I11€00pa30BaTeIbHbIM IIPOTrPaMMaM;

- I[lucemom MunuctepcTBa o0pa3oBanus U Hayku Poccuiickoit @enepaunu ot 21 despans 2014
r. No AK-316/06 «O HampaBIeHHH PEKOMEHIAIUI» ¢ MPHIOKEHHEM «METOAMYEeCKUX PEeKOMEH AN
o pa3paboTKe, 3aMOHCHUIO, YUETy U XPAaHESHHUIO OJJAHKOB JOKYMEHTOB O KBATH(DHUKAIII.

1.2. Jlumam, yCHemHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOILIYIO JOIMOJHUTENIBHYIO MPO(EeCcCCHOHATbHYIO
IIpOrpaMMy ¢ MpPOLIEAIINM HTOTOBYIO AaTTECTALMIO, BBIAAIOTCS YAOCTOBEPEHHUE O IOBBILIEHUH
KBaTM(UKAIMK U (WJIK) TATIOM O TTpo(ecCHoHaTbHOM MepernoirOTOBKE.

1.3. JInnam, YCHEIIHO OCBOUBILIUM COOTBETCTBYIOLIYIO JOTIOJTHUTEIBHYIO
0011e00pa3oBaTeIbLHy 0 TPOrpamMMy, BBITAIOTCS YIOCTOBEPEHHE, CepTU(DUKAT.

1.4. JIokyMeHT 0 KBaJIH(pPUKAIIUN MOKET BBIAABATHCS HA OJIAaHKE, SIBISFOIIUMCS 3alTUIICHHBIM OT
MOAAENIOK monurpaduyeckod MPOAYKIHMEW, Tak M B COOTBETCTBHM IpUKa3oM MUHHUCTEpCTBa
oOpa3oBanus U Hayku Poccuiickoii @eneparun ot 15 HOs0ps 20131 Ne 1244 «O BHeceHUU U3MEHEHUH
B [lopsimok opranuszanuu U OCYUIECTBIECHHS 00pa30oBaTeIbHOU JEATENBHOCTH MO JOMOJHUTEIbHBIM
npodeccHoHaTbHBIM TIpOrpaMMam Ha OJlaHKaX HE SBISIONUMUCS 3alUIICHHON momurpadudeckon
MPOAYKITUEH.

2.Pa3padoTka OJIaHKOB IOKYMEHTOB 0 KBAJIH(PUKALMHA
2.1. Pa3paboTkoii OIIAaHKOB JIOKYMEHTOB, SIBJISIOIIMXCS 3AIUMIIEHHOW MONUrpadudecKoi
MPOAYKIIMEH B COOTBETCTBHH C TPEOOBAaHMSIMHU JCHCTBYIOIIETO 3aKOHONATENhCTBA B Poccuiickoit
@denepauyy 3aHUMAIOTCS NpeanpusaTdus — wusrorosutenu, auneHsnarsl @CTOK Poccun u OHC
Poccun.
[lepeuenr HeEOOXOAMMBIX TpeOOBaHMH K 3AIIMIIEHHOW MOIUrpaduyecKoil MpOAYKLIUU
comepxutcs B mpukaze Mundpuna Poccuiickoit @enepanun ot 7 dpepans 2003 . Ne 14H., a Takxke B
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I'OCT P 54109-2010 (HaumonaneHelii crtanmaptr Poccuiickoit ®epepanun  «lIponykuus
nonurpaduyeckas 3alluuIEHHas»), BBeJeHHbIM B JaeiictBue [lpukazom Poccrannmapra Poccuiickoit
®eneparyu ot 21 nexabdbpst 2010 roma Ne803-cr.

[IpennpusATHUSIMH-U3TOTOBUTENSMIA MOXET OCYIIECTBIATHCS H3TOTOBJICHHE YHU(PHUIIMPOBAHHBIX
¢opM OIaHKOB JOKYMEHTOB C JIOMIOJHUTEIBHBIM MEPEUYHEM OTIMYUTENbHBIX 3aIIUTHBIX MPU3HAKOB O
3CKM3aM, MpenocTtaBisieMbiM OpraHuzanueil, COOTBETCTBYIOUIMM TpPeOOBaHMSIM 3aKOHOAATENIbCTBA.
Beibop npennpusTuil-uzrotoBuTeneil  OMAHKOB JIOKYMEHTOB —ocymiecTBisieTcss OpraHuzanuen
CaMOCTOSITENILHO.

2.2. C uenplo OpraHu3aluy ydera OJaHKOB JIOKYMEHTOB O KBalIH(UKaluu (yIOCTOBEPEHUH O
MOBBIIIEHUN KBaJupUKauu U (WIM) JIUIUIOMOB O Npo(ecCHOHAIBHON MEepernoAroToBKe) Mpu
pa3paboTke OnaHKa JOKYMEHTa IpeIyCMOTPEHO HaJMYue CEpUH M HOMEpa COOTBETCTBYIOIIETO
OnaHKa, KOTOpBIE BIIOCIEICTBUU OYIyT HCIOJB30BaThCsl Uil BHECEHUS CBEACHUN B (elepasbHYyIo
nHpOpMaLMOHHYI0 cucteMy «dDesepanbHblii peecTp CBEACHUH 0 JOKyMeHTax 00 00pa3oBaHUU U (WJIN)
0 KBalM(UKAIMK, JOKYMEHTaX 00 0OydeHHU», a TakKe MO3BOJUT A(PPEKTUBHO HACHTU(DULINPOBATH
(akThl BBIJAaYM JOKYMEHTA O KBaJH(HUKALIMY JIUILY, 3aBEPLUIMBIIEMY O0y4YEHHE.

2.3. IIpu pa3paboTke OJaHKOB OKyMEHTOB (YIOCTOBEpPEHUH, CEPTU(DUKATOB) HATMYNUE CEPUHU U
HOMEpa COOTBETCTBYIOLIETO OJaHKa HE MPEeIyCMOTPEHO.

3.00mue npaBuIIa 3anoJTHeHUs! 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIH(pHKaIHN

3.1. 3anonHeHue OJAHKOB YAOCTOBEPEHUN O NOBBINIEHHMHM KBAJIU(UKALUKA W JUINIOMOB O
po¢eCCHOHAIBHON MEPenoJAroToBKe, YIOCTOBEPEHUH U cepTU(HKATOB (Aanee - ONaHK JTOKYMEHTA)
MIPOM3BOAMUTCS C IOMOIIbIO MOJYJS 3alloJIHEHUs M y4yeTa. 3arojiHeHue OJaHKOB JIOKyMEHTOB
PYKOIIUCHBIM CIIOCOOOM HE MPOU3BOIUTCS.

3.2. [Ipu 3anonHeHnn OJIaHKa TOKYMEHTA YKa3bIBAIOTCS CIICIYIONINE CBEICHUS:

- o¢unmaneHoe Ha3BaHue OpraHuzaluy B HMEHUTEIBHOM MaJeKe, COMIACHO YCTaBy
Opranuzanuu;

- PETUCTPALIMOHHBIN HOMEp 10 KHUI'e PErUCTPALUU IOKYMEHTOB;

- HaMMEHOBaHMe ropojia (HaCeJIEHHOTO IyHKTa), B KOTOpoM HaxoauTcs Opranusanus;

- laTa BbIJa4M JOKyYMEHTa (B (popmare XX.XX.XXXX.);

- ¢amunus, WMS H OTYECTBO JIMIA, TPOILICIICTO TMOBBIIIEHHEe KBaTH(PHUKAUU WIN
Npo(EeCCHOHAIBHYIO  NEPENOATOTOBKY  (IMHUILETCS IMOJHOCTBIO B HMMEHHUTEIBHOM Majeke B
COOTBETCTBHH C 3alUCHIO B MACMOPTE WU JOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOIIEM).

@daMunusg, uMs, OTYECTBO HHOCTPAHHOTO TpaKIaHWHA 3alUCBIBAIOTCS 1O  JITAHHBIM
HAIlMOHAJILHOTO MACHOPTa B PyCCKOSI3bIUHOM TPAHCKPHUIILIMH.

3.3. bnaHk nOKyMeHTa MOJMMCHIBaeTCA pykoBoauTeneM OpraHuzalvy, WHBIMH JIMLAMH Ha
yemorpenune Opranuzanuu. [lonnuce Ha JOKyMEHTaxX MPOCTaBISIETCs] YEPHUIIAMU, TACTOM WU TYILbIO
YepHOro, CUHEero win ¢uosaeroBoro nsera. [lonanucanue JOKyMEHTOB (aKCUMUIBHOM MOANUCHIO HE
nomnyckaercsi. Ha mecre, otBenenHom Juist neyatu — «M.IL», craBurcs nedars OpraHuzanuu.

bnank npunoxeHus (Ipu HaJIM4YUM) 3alOJHSETCA Ha ycMoTpeHue OpraHuszalMyd U CONEPKUT
CBEJCHHA O HaWMEHOBaHMM OOpPa30BaTENIbHOM MPOrpaMMbl, HAUMEHOBAHMM IPHUCBOEHHOU
KBaJM(pUKaUu (MpH HaJIM4YUM), CPOKE OOydeHUs, Tofie MOCTYIUIEHUSI Ha OOydeHHUe, rofie OKOHYaHUs
oOy4deHus.

3.4. JlyOnmukaTbl BBIJAIOTCS JIMLAM, YTPAaTHBILUM JOKYMEHTBI, IpPU YCIOBHUM HaJIW4Msi B
Oprann3anuu BceX HEOOXOMUMBIX CBEICHHH O MPOXOXKACHUU JaHHBIMH JIMIAMH oO0y4eHus. Jlyomukar
BbIJIaeTCA Ha (paMuiIMIO, UMS, OTYECTBO, UJCHTUYHbIE MOAJIMHHUKY JOKyMeHTa. [lyOonmukar BbliaeTcs
Ha OnaHKe, IEHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BblJauu nyOnukara. Ha nyOnukare JoKyMeHTa B 3ar0JIOBKE IO
CJIOBAMHU «YJOCTOBEPEHUEY, «JIUIUIOM», «CEPTHU(PUKATY CTABUTCS LITAMIT «TyOIHKAT.

4. YuéTt n XxpaHeHune 0JJAHKOB JOKYMEHTOB
4.1. Jlns ydera BbIauu JTOKYMEHTOB O KBaJH(HKAIMK, WHBIX JOKyMEHTOB B OpraHuzanuu
BEAYTCSl KHUTH PErHCTpaIy BbIJAHHBIX IOKYMEHTOB (Jjajiee - KHUTa PEeruCTpallin):
- KHATA PETUCTPAIMH BbIIaUU YIOCTOBEPEHHIA O MOBBIIICHUH KBAJIU (UKL,
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- KHUTA PETUCTPALMH BbIJIauy IUIUIOMOB O IPO(ECCHOHAIBHON NEPEnoAroTOBKE;

- KHUTa PETUCTPALIMU BbIIaul yAOCTOBEPEHUH, CEpTUHUKATOB;

- KHHATA PETUCTPAIMH BbIJIauu CIIPaBOK 00 00y4eHuH;

- KHUTa PETUCTPALIMU BbIIauu JyOIMKaTOB JOKYMEHTOB.

4.2. B KHUT'Y PETUCTPALIUK BHOCATCS CIENYIOIINE JAHHBIE:

a) HAMMEHOBAaHME JJOKYMEHTa (IIpH HAMYHH);

0) HOMep OaHKa JOKyMeHTa (IIpU HAJIMYHHN);

B) OPSAKOBBII perucTpalioHHbIN HOMEp;

I') JaTa BbIAAYM JOKYMEHTA;

1) (hamumusi, UMsl, OTYECTBO JIULA, TOJYYHUBILETO JAHHBIN TOKYMEHT;

€) JlaTa ¥ HOMEp MPOTOKOJIA aTTECTALMOHHON KOMHUCCHH (TIpU HAJIUYUH);

) MOJMUCH JINLA, TOTYYUBIIETO JOKYMEHT (€CIH TIOKYMEHT BbIJIaH JIMYHO BBITYCKHUKY JTUOO 1O
JIOBEPEHHOCTH);

3) NOJNKCH CIIELHAINCTA, BHIAABIIETO JOKYMEHT;

1) HAUMEHOBaHHE NPOrpaMMsbl (IIpU HAIUYHUH);

K) nepuos o0yueHus (Mpu HATUYHH);

JI) HOMep IpymIibl (TIPU HAJTMYUK);

M) HAUMEHOBaHHE OpraHU3aIMU-3aKa34urKa (MPYU HATTUIHH ).

4.3. Knuru [yt y4€ra BbIJAHHBIX JTOKYMEHTOB IMPOILIHYPOBBIBAKOTCS, IPOHYMEPOBBIBAIOTCS, U
XpaHATcs y pykoBoauTesnss OpraHuzaiuu.

4.4. Ecnu Obuta omyIieHa omuoKa B KHUIe perucTpanuy (BeIOMOCTH) BbIaYH JJOKYMEHTOB, TO
MOBTOPHO 3aluCh He Jenaercs. HeBepHO caenaHHas 3aluCh KOPPEKTUPYETCS MOCPEICTBOM
BIIMCHIBaHMS PSIZIOM HOBOM 3allUCU U BHECEHUS IOIOIHUTEIBHOU 3anmucu «licnpaBieHHOMY BEPUTHY.
CraButcs MOANUCH U JienaeTcs paciin@poBKa MOAMHUCH.

4.5. VicnopueHHbIe ITpH 3aMI0JHEHNUHU ONaHKU JOKYMEHTOB HNOAJIEKAT YHUUTOXKEHUIO.

4.6. bnanku ygocTOBEpeHUN O MOBBIIIEHUM KBaJU(UKALUU U AUIJIOMOB O MPOPECCUOHATBHOM
NIEPENOAroTOBKE XpaHATCs B OpraHus3aluy Kak JOKYMEHTbI CTPOrOM OTUYETHOCTH M YUMTBHIBAIOTCS I10
CHELIUATIBHOMY PEECTpYy.

5. 3axi0unTebHbIE MOJI0KEHUS
5.1. Hacrosiiiee nosiokeHue BCTYNAeT B CHIIY C JaThl IPUHATHUS U YTBEPXKACHHUS PyKOBOJUTEIEM
o0Opa3oBareIbHON OpraHU3aI|H.



