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​  

В.о. начальника відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської області  
________Руслан КУЗЬМЕНКО 

                   ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 25 по 29 липня 2022 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідальн
і виконавці 

1.​ Щотижнева апаратна 
нарада у в.о. начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту  
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. Гадяч 
 
 
Порядок денний: 

Порядок підготовки 
та проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти, молоді та 
спорту затвердженого 
наказом відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 02.03.2016 
№ 56 

25.07.2022, 
початок о 
9.00 год. 
 
 
 
 
 

Руслан 
Кузьменко, 
Ірина 
Скопець 

1)Про перебіг оздоровчої 
кампанії 2022 року 

Закон України «Про 
оздоровлення та 
відпочинок дітей» (зі 
змінами та 
доповненнями) від 
10.11.2015 р. 
№776-VІІІ 

25.07.2022 Руслан 
Кузьменко  

2)Про проведення заходів з 
профілактики 
правопорушень та 
бездоглядності дітей у 
канікулярний період 

Закони України «Про 
освіту», «Про 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту» 

25.07.2022 Алла 
Павленко  

3)Про організацію 
проходження медичних 
оглядів учнів та вихованців  
системи освіти 

Закон України «Про 
забезпечення 
санітарно 
епідемічного 
благополуччя 
населення» 

25.07.2022 Любов 
Лукаш  
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Місце проведення: кабінет 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 

   
 
 

2.Забезпечити поповнення 
матеріалами офіційного 
веб-сайту відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

Для здійснення 
інформатизації та 
організації освітнього 
процесу у закладах 
освіти Гадяцької 
міської ТГ. 
Висвітлення та 
організація основних 
заходів 

01.07. – 
29.07.2022 

Руслан 
Кузьменко, 
керівники 
структурних 
підрозділів 

3.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності, 
інформаційних довідок для 
облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і 
науки 
облдержадміністрації, 
міській раді, ПАНО, 
Департаменту соціального 
захисту населення, ДСЯО в 
Полтавській області 

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
20.09.1995 № 747 
«Про затвердження 
Положення про 
роботу з кадрами в 
центральних і 
місцевих органах 
виконавчої влади» 

01.07. – 
29.07.2022 

Руслан 
Кузьменко, 
Наталія 
Калевич 
 
 
 

4. Підготовка матеріалів та 
організаційне забезпечення  
проведення апаратних 
нарадах у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради (за окремим планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 
«Про підготовку 
планів місячних 
апаратних нарад» 

25.07.2022 Ірина 
Скопець 

5. Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 
«Про планування 
роботи відділу 
освіти, молоді та 
спорту» 

До 
28.07.2022 

Ірина 
Скопець 

6. Підготувати перелік 
щотижневих основних 
заходів відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради для включення 
до плану роботи міської 
ради 

Лист виконавчого 
комітету міської ради 
від 30.11.2018 № 
03-29/695 
«Пропозиції для 
формування плану 
роботи міської ради» 

До 
28.07.2022 

Ірина 
Скопець 

http://hadiach-voms.at.ua
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7. Координація надання 
допомоги відділом освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради, закладами 
освіти населенню 
Гадяцької міської 
територіальної громади, 
теробороні та ЗСУ 
 
Місце проведення: 
Гадяцька спеціалізована 
школа І-ІІІ ступенів № 2 
імені Михайла 
Драгоманова Гадяцької 
міської ради Полтавської 
області 

У зв’язку з 
виробничою 
необхідністю 

До 
особливог
о 
розпорядж
ення 

Руслан 
Кузьменко, 
головні 
спеціалісти, 
керівники 
структурних 
підрозділів, 
керівники 
закладів 
освіти 

8. Ремонтні та 
упорядкувальні роботи у 
закладах освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закони України «Про 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

01.07. – 
29.07.2022 

Валентина  
Тарасенко  

9.​ Спільні заходи з 
відділом культури та 
туризму до Дня Української 
Державності 
 
Місце проведення: 
пам’ятник Т. Шевченку 

Законопроект 
Верховної Ради 
України № 5864 

28.07.2022 
 

10.00 год. 

Руслан 
Кузьменко  

10.Підготувати план 
апаратних нарад у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради на серпень 
2022 р. 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 
«Про підготовку 
планів місячних 
апаратних нарад» 

До 
29.07.2022 

Любов 
Лукаш, Ірина 
Скопець  

11.Підготувати перелік 
основних заходів відділу 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради на 
серпень 2022 р. 

Лист Департаменту 
освіти і науки 
облдерж-адміністраці
ї від 25.03.2014 № 
03-04-06/488 

До 
29.07.2022 

Алла 
Павленко, 
Ірина 
Скопець  
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Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ 

Відповіда
льні за 

виконанн
я 

Форма контролю: де 
буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 25.03.2022 № 
02.01-12/287 «Про щоденне 
інформування МОН щодо 
учнівського контингенту 
закладів загальної 
середньої освіти» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОДА 

Щодня 

2. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 17.03.2022 «Щодо 
учнів з числа внутрішньо 
переміщених осіб» 

Алла 
Павленко 

Інформація 
Департаменту освіти 
і науки Полтавської 
ОДА 

Щоденно 

3. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 15.04.2022 
№ 02.01-10/340 «Про 
надання інформації про 
кількість внутрішньо 
переміщених учнів з 
території Луганської 
області» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки полтавської 
ОВА 

Щопонеділка 
за 
посиланням: 
https://docs.g
oogle.com/spr
eadsheets/d/1i
03YfyYW9Be
LSU5kXKZo
RCE0tV 
mf0j7ofXHU
xyGtooE/edit
#gid=0  

4. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
державної адміністрації від 
06.04.2022 № 1272/02.01-12 
«Про надання інформації 
щодо учнів та педагогічних 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки полтавської 
ОВА 

Щочетверга 
за 
посиланням: 
https://docs.g
oogle.com/spr
eadsheets/d/1
EdjLa6iqSDX

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing


5 
 
працівників, які виїхали за 
межі держави» 

ENxF1e17Uj5
yTy279lSqnb
gv2Z2niL-8/e
dit?usp=shari
ng 

5. Лист міської ради від 
09.01.2020 № 75/03-18 
«Подання інформації щодо 
важливих подій» 

Алла 
Павленко  

Інформація міській 
раді 

До 12.00 год 
кожної 
п’ятниці 

6. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної державної 
адміністрації від 10.03.2020 
№ 249/02.01-12 «Про 
надання інформації щодо 
розміщення внутрішньо 
переміщених осіб» 

Алла 
Павленко  

Інформація 
Департаменту освіти 
і науки Полтавської 
ОВА 

До 
28.07.2022 

7.На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 
облдержадміністрації № 
02.01-15/2080 від 
25.09.2017 року «Щодо 
дистанційного навчання 
дітей з АР Крим» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

До 
01.08.2022 

8. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 09.06.2022 
№ 02.01-12/481 «Про 
надання інформації щодо 
зарахування дітей до 1 
класу» 

Алла 
Павленко  

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

До 
01.08.2022 

9. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 09.03.2021 № 
02.01-20/284 «Щодо 
створення додаткових місць 
для дітей дошкільного віку 
у закладах освіти» 

Любов 
Лукаш 

Інформація на 
Департамент освіти і 
науки Полтавської 
ОВА 

До 
01.08.2022 

 
 
 
 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
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Павленко Алла (05354) 2 16 03 


