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Até 3 linhas 

“Mas para que o produto de uma pesquisa científica possa ser publicado não basta 

que ele apresente um conteúdo de qualidade, também é exigida qualidade de 

forma.” (Marçal Junior, 2013, p. 19-20). 

 

 

Mais de 3 linhas 

 
Como definir uma biblioteca sem limitá-la a acervos e objetos? Se 
devo esperar que a biblioteca seja mais que um depósito de livros, o 
que devo esperar? O que faz uma biblioteca? Biblioteca como 
facilitadora. Em uma só palavra, o que biblioteca e bibliotecários 
fazem é facilitar (Lankes, 2016, p. 69). 
 



RESUMO 
 

De acordo com a Associação Brasileira de Normas Técnicas - 6028 (2003, p. 

2), “o resumo deve ressaltar o objetivo, método e as conclusões do documento. [...] 

Deve ser composto de uma sequência de frases concisas, afirmativas e não de 

enumeração de tópicos. Recomenda-se o uso de parágrafo único.” O resumo deve 

ter de 150 a 500 palavras. 

 

Palavras-chave: Palavra-chave. Palavra-chave. 



ABSTRACT 
 

Trata-se da versão do resumo em língua estrangeira para divulgação 

internacional. Segue as mesmas características do resumo em língua vernácula. O 

título é atribuído de acordo com o idioma escolhido (ABSTRACT, em inglês; 

RESUMEN, em espanhol; etc.), bem como as palavras-chave: (Keywords, em inglês; 

Palabras-clave, em espanhol; etc.). 

 

Keywords: Keyword. Keyword. 
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1 INTRODUÇÃO  
 

Este elemento é obrigatório. Na introdução são descritos os objetivos da 

pesquisa, a razão de sua elaboração e limitação acerca da temática. Neste 

momento, o pesquisador situa o leitor acerca do tema. Este é o primeiro elemento 

textual e a partir dele a numeração de página estará visível na parte superior da 

página, porém a contagem iniciou na folha de rosto.  

Elaborada conforme a ABNT 10520. 

 
As citações diretas, no texto, com mais de três linhas, devem ser 
destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra 
menor que a do texto utilizado e sem aspas. [...] Para enfatizar 
trechos da citação, deve-se destacá-los indicando esta alteração com 
expressão grifo nosso entre parênteses, após a chamada da citação, 
ou grifo do autor, caso o destaque já faça parte da obra consultada 
(Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2002, p. 2-3). 
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2 NOME DA SEÇÂO 
 

Após a introdução, segue-se o elemento desenvolvimento. Este elemento 

obrigatório é que irá desenvolver a ideia principal do trabalho. É o elemento mais 

longo podendo ser dividido em várias seções e subseções que devem conter texto. 

Apresentamos nesta página um exemplo de nota1. 

 

2.1 SEÇÃO SECUNDÁRIA 

 

Abaixo são apresentados exemplos de ilustrações. 

 

Figura 1 – Logotipo da UFJF 

 
Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012). 
Nota: Ilustração incompleta. 

 

 

Quadro 1 - Ofertas de vagas para cursos presenciais na UFJF 

Bibliotecas de Juiz de Fora 
Campus 

Exatas Direito Serviço Social  
Central Odontologia ICB Administração 
ICH Enfermagem Letras  
Educação Economia IAD  

Fora do Campus 
MAMM João XXIII Itamar Franco Medicina 

Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012). 

 

 

 

1 As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas do 
texto por um espaço simples de entre as linhas e por filete de 5 cm a partir da margem 
esquerda e em fonte menor (um ponto) do corpo do texto (Associação Brasileira de 
Normas Técnicas, 2011, p.10). 
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Gráfico 1 – Índice de qualificação do corpo docente da UFJF 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012). 

 

 

Gráfico 2 – UFJF: Evolução dos cursos de mestrado e doutorado  

(2005/2011) 

Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012). 

 

 



16 
 

2.2.1 Seção terciária 
 

Abaixo são apresentados exemplos de tabela: 

 

Tabela 1 – Quantidade de bibliotecários na UFJF 

2008 2009 2010 2011 2012 

8 9 16 13 15 

Fonte: Elaborada pelo autor (2019). 

 

 

Tabela 2 – Composição dos recursos humanos do HU/UFJF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012). 

 

2.1.1.1 Seção quaternária 

 

Se houver seção quaternária incluir texto... 

 

2.1.1.1.1 Seção quinaria 

 

 Se houver seção quinaria incluir texto... 
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3 CITAÇÕES 
 
​ As citações são informações extraídas de fonte consultada pelo autor da obra 

em desenvolvimento. Podem ser diretas, indiretas ou citação de citação. Para 

exemplos, consultar o apêndice C no Manual de Normalização de Trabalhos 

Acadêmicos disponível no link abaixo: 

https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-norma

liza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf  

 

3.1 SISTEMA AUTOR-DATA 

 

Para o sistema autor data considere: 

a)​ citação direta é caracterizada pela transcrição textual da parte consultada. 

Se com até três linhas, deve estar entre aspas duplas, exatamente como na 

obra consultada. Se com mais de três linhas, devem estar com recuo de 4 cm 

da margem esquerda, com letra menor (um ponto), espaçamento simples, 

sem aspas. Sendo a chamada: (Autor, data e página) ou na sentença Autor 

(data, página).  

b)​ citação indireta é aquela em que o texto foi baseado na(s) obra(s) 

consultada(s). Em caso de mais de três fontes consultadas, a citação deve 

seguir a ordem alfabética. 

c)​ A citação de citação é baseada em um texto em que não houve acesso ao 
original. 

 
3.2 SISTEMA NUMÉRICO 

 

Para o sistema numérico: 
​ A indicação da fonte é feita por uma numeração única e consecutiva 

respeitando a ordem que aparece no texto. Deve-se usar algarismos arábicos 

remetendo à lista de referências. A indicação da numeração é apresentada entre 

parênteses no corpo do texto ou como expoente. Não usar colchetes. 

O autor pode aparecer ou não no texto. Para separar diversos autores, utiliza se 

vírgula. Observe os exemplos no Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos 

disponível no link abaixo: 

https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf
https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf
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https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-norma

liza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf 

 

3.3 NOTAS 

 

​ Notas de rodapé são observações e/ou aditamentos que o autor precisa 

incluir ao texto2.  Para a numeração das notas deve-se utilizar algarismos arábicos. 

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por 

um espaço simples de entre as linhas e por filete de 5 cm a partir da margem 

esquerda e em fonte menor (um ponto) do corpo do texto. Observe os exemplos no 

Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos disponível no link abaixo: 

https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-norma

liza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf  

2 As notas devem ser alinhadas sendo que na segunda linha da mesma nota,a primeira letra    
  deve estar abaixo da primeira letra da primeira palavra da linha superior, destacando assim  
  o expoente.   

https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf
https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf
https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf
https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/07/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-28.07.23.pdf
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3 CONCLUSÃO  
 

Este elemento é obrigatório e é a parte final do texto. Nele são apresentadas 

as conclusões identificadas a partir do desenvolvimento da pesquisa.  
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APÊNDICE A - Título 
 

Este elemento é opcional. Apresenta um texto ou documento elaborado pelo 

autor com o objetivo de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade 

nuclear do trabalho. 
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ANEXO A - Título 
 

Este elemento é opcional. Apresenta um texto ou documento não elaborado 

pelo autor com o objetivo de complementar ou comprovar sua argumentação.  
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