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Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської 
області  
____________С.М.Бутенко 

                   ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 09 по 13 серпня 2021 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідаль
ні виконавці 

1.Щотижнева апаратна 
нарада у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту з порядком 
денним: 
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. Гадяч 

Порядок підготовки та 
проведення апаратних 
нарад у начальника 
відділу освіти, молоді 
та спорту 
затвердженого наказом 
відділу освіти, молоді 
та спорту від 
02.03.2016 № 56 

09.08.2021, 
початок о 
9.00 год. 
 
 
 
 
 

Бутенко 
С.М., 
Лукаш Л.І. 

1) Аналіз стану пожежної і 
техногенної безпеки у 
закладах освіти та ВОМС 
м. Гадяч 
 

Рекомендації ДСНС 
України 

09.08.2021 Кузьменко 
Р.В. 

2)  Про виконання планів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту   за 
липень 2021 року 

Наказ відділу  «Про 
планування 
роботи відділу освіти, 
молоді 
та спорту Гадяцької 
міської ради» від 
16.01.2017 № 31 
 

09.08. 2021 Павленко 
А.М. 
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3)   Про підготовку до 
міської серпневої 
педагогічної конференції   

Розпорядження 
Кабінету Міністрів 
України від 14.12.2016 
№ 988-р «Про 
схвалення Концепції 
реалізації державної 
політики у сфері 
реформування 
загальної середньої 
освіти «Нова 
українська школа» на 
період до 2029 року 

09.08.2021 Гадяцький 
ЦПРПП 
Майборода 
С.М. 

Місце проведення: кабінет 
головних спеціалістів 
відділу освіти, молоді та 
спорту 

   
 
 

2.Забезпечити поповнення 
матеріалами офіційного 
веб-сайту відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

Для здійснення 
інформатизації та 
організації освітнього 
процесу у закладах 
освіти Гадяцької 
міської ОТГ. 
Висвітлення та 
організація основних 
заходів 

02.08-31.0
8.2021 

Кузьменко 
Р.В., 
Павленко 
А.М., 
Лукаш Л.І., 
керівники 
структурни
х 
підрозділів 

3.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності 
інформаційних довідок для 
облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і 
науки 
облдержадміністрації, 
міській раді, ПОІППО, 
Департаменту соціального 
захисту населення  

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
20.09.1995 № 747 
«Про затвердження 
Положення про роботу 
з кадрами в 
центральних і 
місцевих органах 
виконавчої влади» 

02.08-31.0
8.2021 

Кузьменко 
Р.В. 
Павленко 
А.М. 
Лукаш Л.І., 
Калевич 
Н.В. 

4.Виконання Плану заходів 
з попередження насильства 
у сім’ї  
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 

Обласний план 
невідкладних заходів 
із запобігання та 
протидії домашньому 
насильству та 
насильству за ознакою 
статі на 2021-2022 
роки 

02.08-31.0
8.2021 

 
(відповідн
о до плану 
роботи ЗО 

на 
2020/2021 
навчальни

Лукаш Л.І., 
заступники 
з НВР 
закладів 
освіти 

http://hadiach-voms.at.ua
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офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 
 

й рік щодо 
виконання 

плану 
заходів з 

попередже
ння 

насильства
) 

5. Виконання плану заходів 
з реалізації Національної 
стратегії реформування 
системи юстиції до 2023 
року 
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 

Лист Департаменту 
освіти і науки 
облдержадміністрації 
від 16.03.2020 № 
669/03.02-12 «Щодо 
виконання 
розпорядження КМУ 
від 21.11.2019 № 
1335» 

02.08-31.0
8.2021 

 
 (останній 

місяць 
кварталу) 

Павленко 
А.М., 
заступники 
з НВР 
закладів 
освіти 

6. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу, зокрема 
з використанням 
інформаційно- 
комунікаційних технологій 
 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 
(робота з окремими 
анкетами, розробленими 
МОН України) 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на випадки 
булінгу (цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

02.08-31.0
8.2021 

 (щоденно) 

Павленко 
А.М., ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

7.Ремонтні та 
упорядкувальні роботи у 
закладах освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади 
 
Місце проведення: заклади 
та установи освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закони України «Про 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

02.08-31.0
8.2021 

Бутенко 
С.М. 
Тарасенко 
В.І. 
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8.Набір учнів до 1-х та 10-х 
класів 
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти  
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

02.08-31.0
8.2021 

Бутенко 
С.М. 
Павленко 
А.М. 
Директори 
закладів 
освіти 

9.Підготовка матеріалів та 
організаційне забезпечення  
проведення апаратних 
нарадах у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради (за окремим планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 «Про 
підготовку планів 
місячних апаратних 
нарад» 

09.08., 
16.08., 
23.08.,  

30.08.2021 

Бутенко 
С.М. 
Лукаш Л.І. 

10.Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

До 12.08., 
19.08., 

26.08.2021 

Павленко 
А.М. 

11.Акція «Дай руку, 
першокласнику!» 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

До 23.08. 
2021 

Бутенко 
С.М., 
Лукаш Л.І. 

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ 
Відповідальн

і за 
виконання 

Форма контролю: де 
буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 11.12.2021 № 
3391/02.01-13 «Інформація 
про дітей громадян з 
Луганської та Донецької 
областей та АР Крим, що 
влаштовані до ЗДО та 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

Щосереди 
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ЗЗСО Гадяцької міської 
територіальної громади» 
2. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 29.03.2021 № 
03.02-18/ 350 «Щодо 
надання інформації» 

Лукаш Л.І. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

Щопонеділк
а та 
щосереди 

3. Лист міської ради від 
09.01.2020 № 75/03-18 
«Подання інформації щодо 
важливих подій» 

Павленко 
А.М. 

Інформація міській 
раді 

До 12.00 год 
кожної 
п’ятниці 

4. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 06.04.2021 
№2764/03.02-18 «Щодо 
вакцинації працівників 
освіти» 

Лукаш Л.І. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
10.07.2021 

5. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 04.09.2017 № 
1886/03.02-19 «Щодо 
інформації про дітей-сиріт 
та дітей, позбавлених 
батьківського піклування, 
які перемістилися з 
тимчасово окупованої 
території без супроводу 
батьків/ опікунів» 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
10.06.2021 

 
 
 
Павленко (05354) 2-16-03 


