
  
ส่วนงาน .คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ หลักสูตร...........................................โทร………………….. 

ท่ี มอ   ............................................................................วันท่ี.............................................................................     

เร่ือง  ขอส่งหลักฐานการเบิกจ่ายโครงการ...............................................................................        รายได้        งบประมาณแผ่นดิน 

​ ปีงบประมาณ           แผนงาน                   งานโครงการ                                                                             . 

​ หมวด​ . 

เรียน  คณบดี 

​    ตามท่ี     ​ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์จัดโครงการ  ​ ​ ​ ​ ​  . 

ระหว่างวันท่ี           ณ         ​ อำเภอ​         .จังหวัด​        ​ กลุ่มผู้เข้าร่วมโครงการฯ                                ​ ​

จำนวน         คนโดยเก็บค่าลงทะเบียนคนละ     ​บาท เป็นเงิน​              .ท้ังส้ิน                ​ บาท 

​    ท้ังน้ี ได้ดำเนินการจัดโครงการอบรมดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งหลักฐานการเบิกจ่าย ดังรายละเอียดค่าใช้จ่ายต่อไปน้ี 

ประมาณการรายจ่าย จำนวน......................................บาท 

รายจ่ายจริง 

ค่าตอบแทน​ 1. ค่าตอบแทนวิทยากร​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 2. ค่าปฏิบัติงานนอกเวลา​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 3. ค่า​ ​ จำนวน​ บาท 

ค่าใช้สอย​ 4. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 5. ค่าอาหารผู้เข้าร่วมโครงการอบรมฯ​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 6. ค่าเดินทางไปปฏิบัติงาน​ จำนวน​ ชุด 

​ ​ - ค่าเบ้ียเล้ียง​ จำนวน​ บาท 

  ​ ​ - ค่าท่ีพัก​ จำนวน​ บาท 

​ ​ - อ่ืนๆ​ จำนวน​ บาท​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 7. ค่า​ ​ จำนวน​ บาท 

ค่าวัสดุ​ 8. ค่าวัสดุสำนักงาน​ จำนวน​ ฉบับ​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 9. ค่าวัสดุเช้ือเพลิงฯ​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 10. ค่าวัสดุโฆษณาและเผยแพร่​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 11. ค่าวัสดุฝึกอบรม​ จำนวน​ ชุด​ จำนวน​ บาท 

​ ​ 12. ค่า​ จำนวน​ บาท 

​ ​ ​ ​ รวมท้ังส้ิน​ จำนวน​ บาท 



​ ​ ​ ​(​ ​ ​ ​ ​ ) 

 

​ ​ ในการน้ีการจัดอบรมคร้ังน้ี ได้ยืมเงินทดรองจ่าย ตามหนังสือท่ี​ ​ ลงวันท่ี​  

จำนวนเงิน​ บาท (​ ) โดย​ เป็นผู้ทดรองจ่าย 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

​ ​ ​​ ​ ​ ​ ​  ลงช่ือ                                            . 

​ ​ ​​ ​ ​ ​ ​   (                                                  ) 

​ ​ ​​ ​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง                                         . 


