
Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствии с Законом № 
44-ФЗ и инструкция по ее заполнению 

 
I. Заявка на участие в закупке должна содержать информацию и документы: 

1. Решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, если 
требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта на 
поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо 
внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения 
исполнения контракта является крупной сделкой. 
 
2. Документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным 
пунктом 1 части 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ, документы, подтверждающие соответствие участника 
закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 (при 
наличии таких требований) статьи 31 Закона № 44-ФЗ, если иное не предусмотрено Законом № 
44-ФЗ. 
 
3. Декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 
части 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ. 
 
4. Реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской 
Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, 
выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения 
контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации 
такой счет открывается после заключения контракта. 
 
5. Предложение участника закупки в отношении объекта закупки: 
 
а) с учетом положений пункта 5.1. характеристики предлагаемого участником закупки товара, 
соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в соответствии с частью 2 
статьи 33 Закона № 44-ФЗ, товарный знак (при наличии у товара товарного знака); 
 
б) наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, 
используемым для идентификации стран мира, с учетом положений пункта 5.1.; 
 
в) документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, 
установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае, если в 
соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе 
или услуге и представление указанных документов предусмотрено извещением об осуществлении 
закупки, документацией о закупке, если настоящим Федеральным законом предусмотрена 
документация о закупке). Заказчик не вправе требовать представление указанных документов, если в 
соответствии с законодательством Российской Федерации они передаются вместе с товаром; 
 
5.1. При формировании предложения участника закупки в отношении объекта закупки: 
1) информация о товаре, предусмотренная подпунктами "а" и "б" пункта 5, включается в заявку на 
участие в закупке в случае осуществления закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при 
выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг. Информация, предусмотренная 
подпунктом "а" пункта 5, может не включаться в заявку на участие в закупке в случае указания 
заказчиком в описании объекта закупки товарного знака и предложения участником закупки товара, в 
том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, 
обозначенного таким товарным знаком; 



2) информация, предусмотренная подпунктом "а" пункта 5, не включается в заявку на участие в 
закупке в случае включения заказчиком в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 33 Закона № 44-ФЗ 
в описание объекта закупки проектной документации, или типовой проектной документации, или 
сметы на капитальный ремонт объекта капитального строительства. 
 
6. Заявка может содержать иные информацию и документы, в том числе эскиз, рисунок, чертеж, 
фотография, иное изображение предлагаемого участником закупки товара. При этом отсутствие таких 
информации и документов не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке. 
 

 
II. Общие сведения и рекомендации к составу и содержанию заявки:​  
Все документы, входящие в состав заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя), должны быть составлены на русском языке. Документы, происходящие из 
иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с 
законодательством и международными контрактами Российской Федерации.  

Документы рекомендуется подавать в общеупотребимом формате (.doc, .docx, .rtf, .xls, .xlsx), 
напечатанные общеупотребимым шрифтом (TimesNewRoman, Arial, Verdana, Calibri) размером не 
менее 10 и не более 14 кегля. Копии документов должны быть представлены полностью, включая 
копии оборотных сторон и обязательных приложений. Указанные требования не являются 
требованиями к оформлению заявки и установлены только для возможности прочтения заявки 
заказчиком и проверки её соответствия требованиям законодательства и заказчика. 

Участник указывает идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) и должность 
лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, либо 
действующего в качестве руководителя юридического лица, аккредитованного филиала или 
представительства иностранного юридического лица, либо исполняющего функции единоличного 
исполнительного органа юридического лица, членов коллегиального исполнительного органа, лица, 
исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или в соответствии с 
законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера 
налогоплательщика таких лиц, за исключением наименования и идентификационного номера 
налогоплательщика публично-правового образования. В случае отсутствия в заявке такого номера 
или указания на его отсутствие, считается, что участник заявил о том, что идентификационный номер 
налогоплательщика у данных лиц отсутствует.  

Отстранение участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя) или отказ от заключения контракта с победителем определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя) осуществляется в любой момент до заключения контракта, если заказчик 
или комиссия по осуществлению закупок обнаружит, что участник закупки не соответствует 
требованиям, указанным в части 1, частях 1.1, 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 
Закона № 44-ФЗ, или предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствия 
указанным требованиям. 

При закупке заказчиком товара или работ/услуг для выполнения/оказания которых поставляется 
товар, в заявке участник должен также: 

- указать наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским 
классификатором, используемым для идентификации стран мира (с учетом ч. 2 ст. 43 Закона № 
44-ФЗ); 

- указать товарный знак (при наличии). При указании товарных знаков участнику необходимо 
исключать их сопровождение словами «или эквивалент»; 

- указать характеристики товара, соответствующие требованиям извещения (с учётом 
требования п. 5.1 раздела I). Значения характеристик, которые не могут изменяться, участник 
оставляет без изменений, дублируя в своей заявке. Максимальные и (или) минимальные значения 
характеристик участник должен в своей заявке конкретизировать. Характеристики товара, 
изложенные в заявке, должны быть однозначными, полными и не допускающими двусмысленного 
толкования. Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, включается в заявку на участие 
в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в случае отсутствия в извещении указания на 



товарный знак или в случае, если участник закупки предлагает товар, который обозначен товарным 
знаком, отличным от товарного знака, указанного в извещении. 

В случае указания в извещении, описании объекта закупки, проекте контракта, обосновании 
НМЦК недействующих ГОСТ, СНИП, СанПин, ТР ТС, иных нормативных и регулирующих 
документов – данными документами руководствоваться не требуется, указываются для примера. При 
указании на ТУ расценивать как рекомендательное указание. 

Если в извещении, описании объекта закупки содержится указание на товарный знак участник 
может предложить иной товар (если это предусмотрено, например, словами «или эквивалент» либо 
диапазоном показателей), соответствующий требованиям заказчика, или дать согласие на поставку 
или использование товара, в отношении которого указано вышеизложенное. Согласие должно быть 
однозначным, конкретным и понятным. 

При наличии где-либо в извещении, описании объекта закупки, проекте контракта, 
обосновании НМЦК указания на товарный знак без указания слов «или эквивалент», читать 
товарный знак со словами «(или эквивалент)», за исключением случаев прямого указания на 
необходимость обеспечения совместимости (взаимодействия) согласно п. 1 ч. 1 ст. 33 Закона № 
44-ФЗ. 

На объем работ/услуг, количество товара участник даёт согласие, также участник вправе указать 
тот же самый объем/количество, который указано в извещении, описании объекта закупки закупки. 

Заявка с двусмысленными, неконкретными, неоднозначными, противоречивыми или 
неполными формулировками означает, что участник не дал согласие на поставку товара, оказание 
услуг, выполнение работ на условиях, предусмотренных в извещении. 

При подаче заявки участниками должны применяться обозначения (единицы измерения, 
наименования характеристик, технических, функциональных параметров) в соответствии с 
обозначениями, установленными в извещении. 

Если значение характеристики технического или функционального параметра содержит слова: 
«от…», «до...», «от…до…», «не менее», «не более», «не менее …не более…», «не ниже», «не выше», 
«не ранее», «не позже», «в пределах», «либо», знаки: «±», «+/-», «<», «>», «≤», «≥», то участник 
закупки указывает конкретные (точные) характеристики без слов: «от….», «до...», «от….до…», «не 
менее», «не более», «не менее … не более…», «не ниже», «не выше», «не ранее», «не позже», «в 
пределах», «либо», без знаков «±»,«+/-», «<», «>», «≤», «≥».  

При указании в требованиях характеристик с использованием разделительного союза «или», 
«либо» означает выбор характеристики по значению взаимоисключающих или заменяющих друг 
друга, указывая на необходимость выбора между ними. В данном случае участник должен указать 
конкретный показатель без слов «или», «либо», при этом исключается возможность указывать 
одновременно несколько характеристик. 

Если характеристики с диапазонными значениями (например, «не менее», «не более», «+/-», 
дефисом и т.п.) не подлежат изменению согласно инструкций к применению, паспорта, иных 
документов на товар, участник указывает показатели с диапазонными характеристиками, которые в 
данном случае признаются конкретными. В таких случаях участнику рекомендуется к первой части 
заявки прикладывать соответствующие документы на товар, инструкции и т.п., либо указывать 
точные наименования товара, производителя, реквизиты инструкции, регистрационного 
удостоверения и др. общедоступных документов на товар для проверки.  

Аббревиатуры и сокращения применяются стандартные, в т.ч. Д-длина, Т-толщина, В-высота, 
Ш-ширина, мм-миллиметр, см-сантиметр и т.д. Площадь и объём могут указываться как м2 или м3, а 
также как м2 или м3. 

Остаточный или гарантийный срок, срок годности указывается участником на момент поставки 
(выполнения работ, оказания услуг), должен составлять не менее срока, указанного в описании 
объекта закупки, и может содержать слова «не менее», (например, «не менее 18 месяцев»).  

Требования инструкции в части указания характеристик в заявке по текущей закупке могут 
быть конкретизированы заказчиком в п. 2 настоящей инструкции. 

 
III. Конкретные требования к составу заявки с учетом предмета и условий закупки:​  
КОНКРЕТИЗИРОВАТЬ ПРИМЕНИТЕЛЬНО К КАЖДОЙ ЗАКУПКЕ С УЧЕТОМ ОПИСАНИЯ 

ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ 



Участнику необходимо предоставить копию лицензии... 
 
 
Участнику необходимо продублировать в своей заявке неизменные характеристики. 
 
Участнику необходимо указать конкретные характеристики в своей заявке по тем значениям, 

которые указаны в описании объекта закупки как изменяемые.  
 
При наличии формулировок «не менее…», «не более…», «не менее… не более…» (например: 

«Высота не менее 24 см не более 28 см» или «Количество скоростей не менее 3») участнику 
необходимо указать конкретную характеристику в пределах заявленного диапазона, включая крайнее 
значение (например: «Высота 25 см» или «Количество скоростей 3»). 

 
Товарный знак указывается при наличии. 


