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Ho va tén

Ghi chu:

* Miu nay ap dung d6i v6i cac quyét dinh (ca biét) ban hanh hay phé duyét mot vin ban
khac.

' Tén co quan, t6 chic chu quan truc tiép (néu co).

2 Tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nuéc ban hanh quyét dinh.

3 Chir viét tat tén co quan, tO chirc hodc chic danh nha nude ban hanh quyét dinh.

*Pia danh.

5 Trich yéu ndi dung quyét dinh.

6 ThAm quyén ban hanh quyét dinh thudc vé nguoi dimg dau co quan, to chic thi ghi
chtrc vu ctia ngudi dimg dau; néu thim quyén ban hanh quyét dinh thudc vé tap thé lanh
dao hodc co quan, to chirc thi ghi tén tap thé hodc tén co quan, to chirc do.

7Céc can cir dé ban hanh quyét dinh.

8 Chir viét tat tén don vi soan thao va sd luong ban luu (néu cin).

Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va s lugng ban phat hanh (néu can).



