
ANEXO F - Ata de Reunião - TRT2 

(para todos os tipos de projeto)   

ATA DE REUNIÃO 

 
ATA DE REUNIÃO N. XXX 
Nome do projeto:    
Nº do projeto: conforme o sequenciamento dos projetos pela SGGE 

 
1.​ INFORMAÇÕES DA REUNIÃO 

Data: 
Hora: 
Participantes: 
 

Nome Lotação 
  
  

 
OBS: informar se algum participante esteve presente apenas parcialmente. 
 

2.​ PAUTA 
 
Assuntos discutidos na reunião. 

 
3.​ DELIBERAÇÕES 

 

Registro das discussões e decisões tomadas na reunião, indicação dos responsáveis e datas 
previstas para solução. 
 

Item Assunto Responsável Data 
    
    

 
4.​ PRÓXIMA REUNIÃO 

Data:​ ​ ​ Hora:​ ​ ​ Local: 
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