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REGISTRO DO PROCESSO DE CONSTITUICAO DA SAF MEDIANTE PROCESSO DE
TRANSFORMAGAO DA PESSOA JURIDICA ORIGINAL (SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA)

|\ Este passo a passo encontra-se atualizado de acordo com as normativas
do DREIl e sistemas utilizados pela JUCESC até a data de 30/08/2023.
Havendo alteracOes, serd atualizado conforme a necessidade. Portanto,
utilize este passo a passo para a elaboragado e protocolo do processo.

Este manual deve ser utilizado para o passo a passo de transformacdo da pessoa juridica original (sociedade
empresaria limitada) em sociedade andénima de futebol - SAF, com base no art. 22, |, da Lei 14.193, de 2021,
transcrito logo abaixo.

De acordo com o art. 12 e 22 da Lei 14.193, de 2021:

Constitui Sociedade Andnima do Futebol a companhia cuja atividade principal consiste na pratica do
futebol, feminino e masculino, em competicdo profissional, sujeita as regras especificas desta Lei e,
subsidiariamente, as disposi¢cdes da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, e da Lei n? 9.615, de 24 de
marco de 1998.

Art. 22 A Sociedade An6nima do Futebol pode ser constituida:

| - pela transformacao do clube ou pessoa juridica original em Sociedade An6nima do Futebol;

Il - pela cisdo do departamento de futebol do clube ou pessoa juridica original e transferéncia do seu
patrimoénio relacionado a atividade futebol;

Il - pela iniciativa de pessoa natural ou juridica ou de fundo de investimento.

Cabe esclarecer inicialmente que, de acordo com o art. 12, §192, Il, da Lei 14.193, de 2021, considera-se
PESSOA JURIDICA ORIGINAL a sociedade empresarial dedicada ao fomento e a prética do futebol.

A operagdo de transformacdo sera realizada apenas em um Unico processo no qual sera registrado sob o
cddigo do ato 002 - alteracdo e evento 046 - transformacao.

De acordo com a instrucdo normativa DREI n? 81 de 2020, art. 66, a transformacdo de sociedades
contratuais em qualquer outro tipo de sociedade deverd ser formalizada por meio de alteragao contratual,
na qual sera aprovado o estatuto ou contrato social, que podera ser transcrito na prdpria alteracdo ou em
instrumento separado.

Logo, a transformacdo de sociedade limitada em sociedade anonima de futebol - SAF devera ser formalizada
por meio de altera¢do contratual, na qual serd aprovado e transcrito o estatuto social no mesmo ato de
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alteracdo. Ndo sendo transcrito na alteragdo contratual, o estatuto social deve ser elaborado em
instrumento separado. Da mesma forma, outros atos societarios poderdo ser apresentados, conforme sera
detalhado neste passo a passo.

PASSO A PASSO:

Passo 1 - No site da JUCESC seguir o seguinte caminho: menu SERVICOS e submenu requerimento
universal, faca o login através do GOV.BR.

Passo 2 - Solicite o pedido de viabilidade. Na tela de principais servigos do requerimento universal, clique
em “viabilidade - pedido de viabilidade”. Selecione os eventos necessarios, como, por exemplo, natureza
juridica e nome empresarial.

Atencdo! Podera ser alterado no mesmo processo de transformagdo a atividade econémica, endereco
empresarial e outros dados conforme o interesse. Para isso, selecione os eventos necessarios no pedido de
viabilidade.

Passo 3 - Solicite o Documento Basico de Entrada do CNPJ (DBE) no coletor nacional /REDESIM. Na tela de
principais servicos do requerimento universal, clique em “solicitagio CNPJ (DBE)”. No preenchimento do
DBE, além dos eventos ja informados na consulta de viabilidade, selecione o evento, por exemplo, quadro
de sdcios e administradores, capital social, entre outros, conforme o interesse e necessidade.

Atencdo! No evento de quadro de sdcios e administradores - QSA do DBE/CNPJ ndo devem ser informados
os acionistas, mas somente o diretor(es).

Atengdo! Caso os proprios socios/administradores sejam os diretores da sociedade anénima, no evento
quadro de sécios e administradores - QSA do DBE/CNPJ, clique em novo sécio/administrador e informe na
natureza do evento a opcdo “alteracdo de dados sécio/administrador”. Informe o nome e CPF do diretor
da sociedade e a qualificacao.

Atencdo! Todavia, caso algum sdcio/administrador ndo participe da diretoria da sociedade anénima de
futebol, mas somente como acionista, ou entdo se retire da sociedade, no evento quadro de sdcios e
administradores - QSA do DBE/CNPJ, cligue em novo sécio/administrador e informe na natureza do evento
a opcdo “saida de sécio/administrador”. Informe a saida do(s) o(s) sécio(s) e administrador(es) que nio
ird(3do) fazer parte da diretoria, mas somente na condi¢do de acionista, ou entdo irdo sair da sociedade. Se
necessario, selecione no DBE/CNPJ o evento 202 - alteragdo da pessoa fisica responsavel perante o CNPJ, e
informe a pessoa fisica que sera o representante da empresa, caso seja necessario alterar essa pessoa no
banco de dados do CNPJ.

Atencdo! Havendo o ingresso de novo diretor que ndo fazia parte como sécio/administrador da sociedade
limitada, no evento quadro de sdcios e administradores - QSA do DBE/CNPJ, cligue em novo
sécio/administrador e informe na natureza do evento a op¢do “entrada de sdcio/administrador”. Informe
o(s) novo(s) diretor(es) da sociedade e a qualificacdo.
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Passo 4 - Solicite na tela de principais servicos do requerimento universal o processo desejado. Clique em
requerimento eletronico - novo requerimento - ALTERACAO DE MATRIZ.

Passo 5 - Preencha o Requerimento eletrénico de ALTERACAO DE MATRIZ incluindo os dados da empresa e
em seguida escolha o ato “ALTERACAO” e o(s) evento(s) necessario(s). Apds isso, informe o nimero de
protocolo da viabilidade e do DBE que ja foram solicitados.

Atencido! Se os atos forem assinados por procurador, avance até a aba “QUALIFICACAO” nas préximas telas
do RE, clique no CPF do sécio e depois no icone - REPRESENTANTE. Informe o representante, que devera ser
o mesmo indicado/qualificado no predmbulo do instrumento alterador. Caso se trate de outro tipo de
representagdo, como, por exemplo, sdcio menor de idade ou representacdo do espélio pelo inventariante,
siga 0 mesmo procedimento citado anteriormente.

Passo 6 - Elabore o ato particular que se deseja arquivar (alteragao contratual de transformagdo em
sociedade andénima de futebol - SAF). O ato particular deve ser anexado na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web através de arquivo em PDF Unico.

Atencao! Leia a instrugdo normativa do DREI n2 81, de 2020 e anexo Il (LTDA) e V (S/A) para a elaboragdo do
ato necessario.

Atencao! Apds informar no ato de alteragdo a transformagdo da sociedade limitada em SAF as demais
informacgdes conforme a necessidade, deve ser transcrito no mesmo instrumento o novo ato constitutivo da
sociedade, ou seja, o estatuto social por transformac¢do com todos os artigos obrigatdrios e de interesse dos
acionistas e da sociedade, devendo ser observado as regras do tipo societdrio.

Atencdo! Caso o estatuto social ndo seja transcrito na alteracdo contratual de transformacdo, devera ser
elaborado em instrumento separado, todavia serd anexado junto com o ato de alteracdo contratual de
transformacdo, sendo gerado um Unico arquivo em PDF (alteracdo + estatuto), que serad anexado na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Atencao! Deve constar no estatuto social o visto de advogado, seja transcrito na alteragcdo ou em separado.
Atencao! Deve ser elaborado e apresentado para arquivamento a relacdo completa dos acionistas com a
indicacdo da quantidade de ag¢Bes resultantes da transformacgao. Essas informacGes poderdo constar dentro
do ato de alteracdo contratual de transformacdo ou na certiddao da ata de assembleia de constituicdo por
transformacdo. Caso ndo seja informado na alteracdo, deverd ser anexado junto com o ato de alteracdo
contratual de transformagdo em arquivo PDF Unico, que serd anexado na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL
(alteragdo com transcri¢cdo do estatuto + relacdo completa dos acionistas) ou (alteragdo + estatuto + relacdo
completa dos acionistas).

Atencdo! Caso seja de interesse o arquivamento da certiddo da ata de assembleia geral de constituicdo de
sociedade anénima de futebol por transformacdo, o instrumento deverd ser anexado em instrumento
contratual no mesmo processo 002 - alteragdo e 046 - transformagdo. Nesse caso, a apresentagao da
certiddo da ata NAO dispensa a apresentagdo da alteracdo contratual de transformac3o. Portanto, levando
em consideracdo que a sociedade ird elaborar todos os atos societdrios em instrumentos separados, devera
anexar na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL do processo 002 - alteragao e 046 - transformacgdo, os seguintes
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atos em arquivo de PDF Unico: alteragdo contratual de transformagdo + certiddo da ata assembleia geral de
constituicdo por transformagdo + estatuto social + relagdo completa dos acionistas.

Atengdo! Havendo integralizagdo do capital social com bens e direitos (iméveis, méveis - marcas, patentes,
automoveis, criptoativos - direitos aquisitivos sobre imdvel, entre outras), deve ser apresentado para
arquivamento o laudo de avaliagdo assinado pelo(s) signatario(s) - peritos ou representante da empresa
especializada. O laudo deve ser anexado na aba instrumento contratual com os demais atos da
transformacdo. No caso de integralizagdo com bens e direitos, deverd ser deliberado em assembleia e
constar em ata a aprovagdo dos peritos ou empresa especializada, além da aprovagdo do laudo de
avaliacao.

Passo 7 - Faca o pagamento do dare gerado pelo requerimento eletrénico na aba “documentos gerados”.
Atencao! Para consultar o valor, acesse no site da JUCESC o menu “servigos - tabelas jucesc - tabela de
precos dos servigos pertinentes ao registro”.

Passo 8 - Na tela do assinador digital web, anexe os documentos nas abas, quando necessario, visualize e
assine os documentos.
Depois de assinado, o processo devera ser enviado digitalmente a JUCESC com os seguintes documentos:

A) Capa do processo;

B) Ato(s) de transformacao;

C) Declaragdo de veracidade, quando necessario;

D) Documentos auxiliares (procuragao ou outro documento, por exemplo), quando necessario.

ATENCAO

Acdes Documento

Capa Principal

I+

natrumento Contratual

[«

— Clique no icone destacado em AMARELO para visualizar o documento anexado em arquivo PDF na aba
instrumento contratual ANTES de assinar a aba e enviar o processo para a JUCESC. Faga o mesmo

procedimento para a capa do processo, documentos auxiliares e declaracdao de veracidade, quando
necessarios. OBSERVE se as informacdes e os documentos estdo corretos.

— Clique no icone destacado em VERMELHO na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL para anexar ou alterar o
arquivo em PDF do ato a ser arquivado. Havendo erro no ato ja anexado, clique no icone destacado e anexe
o arquivo em PDF do ato correto. Faca o mesmo procedimento para a aba documentos auxiliares, quando
necessario.
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COMO ASSINAR O ARQUIVO ANEXADO OU DOCUMENTO GERADO PELO SISTEMA?

Dados do Processo

Empresa:
Protocolo:
Protocolo do Requerimento Eletrénico:

2 Atualizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Para habilitar o botdo de enviar o processo, necessario assinar todos os documentos

Para assinar um documento cligue no icone # abaixo.

Para visualizar um documento clique no icone (5 abaixo.

Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de crigem (Ex: Requerimento El

Acbes Documento

]

3 Capa Principal

D 5 = natrumento Contratual

— Cligue no lapis de cor laranja, conforme icone destacado em PRETO, e assine o documento conforme
solicitacdo de assinatura feita pelo sistema. Apds concluida todas as assinaturas necessarias, clique no icone
destacado em VERMELHO.

Atencdo! Sendo anexado na aba instrumento contratual arquivo em PDF Unico contendo ato assinado a
caneta ou em outro portal de assinaturas eletronicas fora do portal da JUCESC, a aba instrumento contratual
serd assinada eletronicamente pelo requerente do processo através do GOV.BR ou certificado digital
diretamente no assinador digital web da JUCESC, no qual devera também assinar a declaragdo de
veracidade e demais abas, conforme a necessidade.

—Registro do processo de transformacgao:

e Capa do processo gerada automaticamente:

o Cdbdigo do ato 002 (alteracao) e evento 046 (transformacao).

® Anexar na aba instrumento contratual:

o Alteracdo contratual de transformacdo com transcricdo do estatuto social assinado pelos
signatarios - sodcios/acionistas, diretor(es) e/ou procurador(es) e advogado + relagdo
completa dos acionistas assinada pelos signatarios - acionistas; ou

o Alteracdo contratual de transformacdo assinada pelos sdcios/acionistas, diretor(es) e/ou
procurador(es) + estatuto social assinado pelos signatarios - acionistas e advogado + relagdo
completa dos acionistas assinada pelos signatdrios - acionistas.
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Atencao! Se a relagdo completa dos acionistas com a quantidade das a¢des resultantes da
transformacao for transcrita na alteracdo contratual ou na certiddo da ata de assembleia de
constituicdo por transformacao, fica dispensada a sua apresentacao.
Atencdo! Caso seja de interesse o arquivamento da certiddo da ata de assembleia geral de
constituicdo de sociedade anénima por transformacdo, esse instrumento deve ser anexado
junto com os demais atos na aba instrumento contratual através de arquivo Unico de PDF.
Por exemplo: alteragdo contratual de transformacdo + certiddo da ata assembleia geral de
constituicdo por transformagdo + estatuto social + relagdo completa dos acionistas. A
certiddo da ata de assembleia geral sera assinada pelos signatarios - administrador(es) ou
presidente ou secretdrio da assembleia. Nesse caso, esse(s) signatario(s) também
podera(do) assinar o estatuto social e a relacdo completa dos acionistas.
Atencdo! Havendo integralizacdo do capital social com bens e direitos (imdveis, moveis -
marcas, patentes, automdéveis, criptoativos - direitos aquisitivos sobre imdvel, entre outras),
deve ser apresentado para arquivamento o laudo de avaliacdo assinado pelo(s) signatario(s)
- peritos ou representante da empresa especializada. O laudo deve ser anexado na aba
instrumento contratual com os demais atos da transformacdo. No caso de integralizagdo
com bens e direitos, devera ser deliberado em assembleia e constar em ata a aprovacgado dos
peritos ou empresa especializada, além da aprovacao do laudo de avaliacao.
Atencao! Deverd conter no estatuto social, o visto de advogado com a indicagdo do nome
completo e nimero de inscricdio na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil. O
signatdrio - advogado - também deverd assinar o estatuto social.
® Anexar em documentos auxiliares:

o Procuragdo, quando necessario;

o Documento de identificacio do(s) diretor(es) da sociedade andnima de futebol
nomeado(s), quando necessario;
Atencdo! A assinatura com certificado digital aposta no ato supre a exigéncia de
apresentacdo de prova de identidade, quando necessaria a sua apresentacdo, exceto
guando se tratar de imigrante.

o Outros documentos, conforme a necessidade.

e Declaragao de veracidade:

o Declaragdo de veracidade dos documentos anexados em documentos auxiliares e/ou
quando os atos anexados no campo instrumento contratual forem assinados a caneta ou
em outro portal de assinatura fora do portal assinador digital web da JUCESC.

Atencao! Caso seja de interesse o registro da certiddo da ata de reunido ou assembleia de sdcios
deliberando pela transformacdo, o processo deve ser solicitado em separado, todavia dentro do
requerimento eletronico de alteragcdo contratual de transformacdo através da aba no requerimento
eletrénico - conclusdo e geracdo de documentos - adicionando o processo desejado em processos
vinculados (ata de reunido/assembleia de sécio). Informe nessa mesma tela os assinantes do processo
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digital relacionado a certiddo da ata. A apresentacdo da certiddo da ata de reunido ou assembleia de sécios
NAO dispensa a apresentac3o da alteracdo contratual de transformac3o e dos atos necessarios.

Atencao! Caso seja de interesse o arquivamento do termo de posse dos diretores, a solicitacdo devera ser
realizada em processo separado, todavia dentro do requerimento eletrénico de alteragdo contratual de
transformacdo através da aba no requerimento eletrGnico - conclusdo e geracdo de documentos -
adicionando o processo desejado em processos vinculados (outros documentos de interesse da empresa).
Informe nesta mesma tela os assinantes do processo digital relacionado ao termo de posse.

Passo 9 - Protocole o processo na JUCESC.

Realizada as etapas anteriores, o processo devera ser enviado para a JUCESC, através do icone “Enviar
processo com documentos assinados”. Clique no icone para protocolar o processo, conforme imagem
abaixo.

Dados do Processo
Dados atualizados com
Empresa: sucesso!

Protocolo:

Protocolo do Requerimento Eletronico:

£ Atwalizar Dados % Anexar Documentos Auxiliares | Q Pesquisar Processos

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

0 processo estd ara dar entrada/retorno no rgao de registro

Atencao: Apds enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao orgao de registro."

@ Enviar processo com documentos assinados

assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visu N0 € SUas assin: ique no icone [ abaixo )
Caso um documento ou assinante tenfia sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrnico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Passo 10 - Acompanhe o andamento do seu processo clicando no site da JUCESC no menu “servigos -
consultar processo”.

Passo 11 - Recebimento do processo deferido e autenticado pela JUCESC.

Sendo o processo deferido e autenticado pela JUCESC, o(s) ato(s) anexado(s) na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL do assinador digital web serdo enviados para o e-mail indicado na parte inicial do
requerimento eletrénico do processo solicitado, ou seja, na aba “Dados da Pessoa Juridica”, conforme
imagem abaixo.

Dados da Pessoa Juridica

1. Requerente

CPF/CNPJ: Nome:

Telefone:

*Atengao! A via Unica serd encaminhada para este email.
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Passo 12 - Processo em exigéncia.

Caso o processo entre em exigéncia, devera ser realizada a correcdo necessaria. Se o erro do processo for
no preenchimento do requerimento eletrénico, atualize as informagGes necessarias. Caso seja necessario
corrigir o cédigo do ato e/ou evento da capa do processo, inicie a corregdo pelo requerimento eletrbnico,
selecionando o ato e/ou evento correto. Apds isso, na tela do assinador digital web, primeiramente, clique
em “Habilitar alteracdo” e depois no icone demonstrado abaixo para corrigir a capa do processo.

Atencgdo! Caso tenha que alterar dados do processo no requerimento eletronico, siga até a tela de principais
servicos do requerimento universal, clique em requerimento eletrénico e “ATUALIZAR REQUERIMENTO”.
Portanto, NAO cancele o requerimento que ja tenha efetuado o pagamento da guia dare.

Acdes Cocumento

K

Capa Principal

= - £ nstrumento Contratual

Atencgao! Para corrigir a capa do processo, clique no icone destacado em PRETO para recarregar o
documento do sistema. Logo, a capa do processo sera atualizada conforme o cddigo do ato e/ou evento
selecionado no requerimento eletrénico. Esse mesmo procedimento deve ser adotado quando for
necessdrio informar outro representante responsavel pela assinatura da capa do processo. Logo, primeiro
corrija no requerimento eletronico (aba conclusdo e geracdao de documentos), depois clique em “Habilitar
alteracdo” e no icone acima em destaque no assinador digital web.

Atencao! Havendo erro de nome empresarial, por exemplo, primeiro solicite novo pedido de viabilidade e
depois DBE/CNPJ. No requerimento eletrénico informe o novo protocolo do pedido de viabilidade e
DBE/CNPJ. Por fim, sendo necessario alterar o ato anexado em instrumento contratual na tela do assinador
digital web, cligue em “Habilitar alteracao” e depois anexe o arquivo em PDF do documento particular (ato
gue sera registrado) na aba INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Atencdo! Independentemente do tipo de exigéncia, apds a correcdo necessdria do processo, RETORNE o
processo na tela do assinador digital web clicando em “retornar processo com documentos exigéncia”,
conforme destacado na imagem abaixo. Atencdo para o prazo de cumprimento da exigéncia conforme sera
detalhado em seguida apds a imagem.

Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

QO processo esta pronto para dar entrada/retorno no érgao de registro.

Atencao: Apos enviar o processo com os documentos, os mesmos nao poderao mais ser alterados.”
Utilize o botédo abaixo para enviar o seu processo ao 6rgao de registro.”

@® Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [2] abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.
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Atencao! De acordo com o art. 40, §§22 e 39, da Lei 8.934, de 1994, as exigéncias formuladas pela junta
comercial deverdao ser cumpridas em até 30 (trinta) dias, contados da data da ciéncia pelo interessado ou
da publicacdo do despacho. [...] ndo devolvido no prazo previsto no paragrafo anterior, serd considerado
como novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos precos dos servicos correspondentes.

Atencdo! Passado o prazo de 30 dias contados do despacho do processo em exigéncia, sera necessario
realizar o pagamento de uma nova taxa. Pode ser utilizado o mesmo requerimento eletrénico, no entanto
serd considerado um novo pedido de arquivamento. Por isso, na tela do requerimento eletrénico -
documentos gerados, visualize e faca o pagamento da nova taxa antes de clicar no icone “retornar processo
com documentos exigéncia”.

OBSERVAGOES IMPORTANTES
1- DOS ATOS APRESENTADOS PARA ARQUIVAMENTO

Alteracdo contratual: Deve constar na alteracdo contratual além das formalidades exigidas para esse tipo de
ato, cldusula informando a transformacdo da sociedade limitada em sociedade anonima de futebol - SAF,
novo nome empresarial, eleicdo do(s) diretor(s) com a informac¢do da qualificacdo completa e do prazo de
mandato, aprovacdo do estatuto social e a sua transcricdo no mesmo ato de alteracdo, caso ndo seja
apresentado em separado.

Certiddo da ata de assembleia geral de constituicdo de sociedade anénima de futebol de transformacdo:
Para fins de registro deve ser apresentada a certidao da ata.

Os fatos e as deliberagdes realizadas na assembleia geral de constituicao por transformacao serao lavrados
em livro préprio, onde sera assinada pelos acionistas por quantos bastem a validade das deliberacdes. Do
livro, sera extraido a certiddo da ata, onde constard no fecho dessa certiddo o nome dos acionistas que
assinaram a original no livro de atas e a informacdo que se trata de codpia fiel, bastando constar a
assinatura/autenticacdo do(s) administrador(es) ou presidente ou secretério da assembleia.

Atencdo! Na certiddo da ata deverd constar a deliberagdo pela transformagdo, novo nome empresarial,
aprovacdo do estatuto social e eleicdo do(s) diretor(es) com a informagdo do prazo de mandato e
qualificacdo dos eleitos. Nesse caso, ndo ha necessidade de informar a eleicdo na alteracdo contratual, mas
apenas a transformacdo. Poderd constar na certiddo da ata a transcricdo do estatuto social e a relagdo
completa dos acionistas com a qualificacao e quantidade de a¢des de cada acionista. Nesse caso, dispensa a
elaboragdo e apresentagao do estatuto e da relagdo em instrumento separado.

Atencdo! Caso seja apresentada a ata da assembleia e ndo a certiddo da ata, os acionistas deverao assinar
por quantos bastem a validade das deliberacdes.

Estatuto social: Caso o estatuto ndo seja transcrito no ato de alteracdo contratual de transformacdo ou na
certiddo da ata de assembleia geral de constituicao por transformacao, deve ser elaborado em ato separado
contendo todos os artigos obrigatdrios e de interesse dos acionistas e da sociedade.
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Relacdao completa dos acionistas: Deve constar a qualificagdo completa e a quantidade de ag¢des resultantes
da transformacdo de cada acionista.

Laudo de avaliacdo: Deve ser apresentado sempre que houver integralizacdo do capital social com bens e

direitos (imdveis, mdveis - marcas, patentes, automdéveis, ativos - direitos aquisitivos sobre imovel, entre
outras).

Atencao! No caso de integralizagdo com bens e direitos, devera ser deliberado em assembleia e constar em
ata a aprovacdo dos peritos ou empresa especializada, além da aprovac¢ado do laudo de avaliagdo.

Comprovante de depdsito bancdrio: Nao ha necessidade de apresentar o comprovante de depdsito do
valor minimo exigido em lei no ato de constituicdo por transformacao (constituicdo derivada), mas somente
na constituicdo origindria quando houver subscricgdo em dinheiro, exceto na constituicdo derivada através
da transformacdo do clube (associagao) em sociedade anénima de futebol.

ASSINADOR DIGITAL WEB - COMO P ASSINAR?

2 - ASSINADOR DIGITAL WEB - Das assinaturas dos atos, dos documentos auxiliares, da procuragao e da
declaragdo de veracidade.

Das assinaturas - O ato devera ser assinado pelo(s) signatario(s), conforme informado no passo 8, na forma
que serd apresentado abaixo.

A assinatura eletrénica aposta no ato supre a exigéncia de apresenta¢do de prova de identidade, quando
necessaria a sua apresentacao, exceto quando se tratar de imigrante.

A assinatura do ato a ser arquivado pode ser: Através de assinatura eletronica do GOV.BR, certificado
digital, assinatura eletrGnica em portal de terceiros ou assinatura de préprio punho pelos signatarios.

Independentemente da forma como serdo assinados os atos a serem arquivados, o requerente que assina a
capa do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente
no portal assinador digital web da JUCESC.

Diante do exposto, o ato que serd arquivado na JUCESC serd anexado em arquivo PDF na aba INSTRUMENTO
CONTRATUAL. O(s) signatario(s) tera(do) 05 (cinco) opgdes para assinar o ato anexado na aba instrumento
contratual, conforme demonstrado abaixo:

— Assinatura eletrénica do GOV.BR dentro do portal assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe
o item A logo abaixo para mais detalhes: “A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;
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— Assinatura com certificado digital diretamente no assinador digital web da JUCESC. Nesse caso, observe o
item B logo abaixo para mais detalhes: “B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO
PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC”;

— Assinatura com certificado digital diretamente no programa Adobe Acrobat. Nesse caso, observe o item

C logo abaixo para mais detalhes: “C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA
(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA
ASSINADOR DA JUCESC)”;

— Assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletronicas de terceiros. Nesse caso, observe o item D
logo abaixo para mais detalhes: “D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA

(ASSINATURA FORA DO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)”;

— Assinatura a caneta. Nesse caso, observe o item E logo abaixo para mais detalhes: “E_ - QUANDO A
ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO”,

Atencdo! Sendo o ato assinado na forma da letra D ou E, serd necessario gerar a declaragdo de veracidade.
O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital
diretamente no assinador digital web as abas - capa do processo, instrumento contratual, declaracdo de
veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessdria.

Atencao! No caso do ato assinado na forma da letra A, B ou C, sendo anexado na aba documentos auxiliares
arquivo em PDF contendo documentos que irdo auxiliar no arquivamento do processo, sera necessario
gerar a declaracdo de veracidade. Nesse caso, o requerente do processo deverd assinar eletronicamente
através do GOV.BR ou com certificado digital diretamente no assinador digital web as abas - capa do
processo, declaracdo de veracidade e documentos auxiliares.

Portanto, apds decidir a forma em que o ato anexado na aba instrumento contratual sera assinado, leia com
ATENCAO o item abaixo necessario conforme o tipo de assinatura do ato escolhido.

A - QUANDO A ASSINATURA FOR ATRAVES DO GOV.BR NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC
(certificado E-CPF Al ou A3 e ou nuvem).

Atencdo! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual serd feita mediante
assinatura eletrénica do GOV.BR na prépria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencao! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaracao de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

CATARINA




>

JUCESC

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado eletronicamente através do GOV.BR pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 8, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente

pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geragao de documentos, no campo - declaragdo de veracidade de documentos - selecione a opg¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaragdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geracdo da declaracdo de veracidade.

Atengdo! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, procurador ou
anuente no caso de cOnjuge que ira integralizar o capital social com bens imdveis, deve ser informado no
campo demonstrado na tela abaixo. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digital” todos os
assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL e que irdo assinar eletronicamente
através do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC (sécios, acionista, diretor, procurador, representante
legal, entre outros).

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.

CPF
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Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou certificado digital no assinador digital web da
JUCESC + assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os
procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade e como informar os
signatdrios que irdo assinar com certificado digital e assinatura eletronica do GOV.BR no assinador digital
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web da JUCESC. Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo serdo
informados no campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusao do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cdpias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

Sim
Observacao:

Caso 0 ato seja assinado fisicamente por todos os sacios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem 0 Processo, COMo UMa procuracao entre os socios por exemplo, selecione a opcdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione —- w
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 1o Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugdao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sdcio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteragdao contratual com integralizagao de imodveis e com

anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sécio,
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empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atencdo! Na tela “Conclusdo e Geracdao de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

B - QUANDO A ASSINATURA FOR COM CERTIFICADO DIGITAL NO PORTAL ASSINADOR DIGITAL WEB DA
JUCESC (certificado E-CPF Al ou A3 e ou huvem).

Atencao! Nesse caso a assinatura do ato anexado na aba instrumento contratual sera feita com certificado
digital na prépria plataforma do assinador digital web da JUCESC.

Atencao! O requerente do processo devera assinar eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado
digital diretamente no assinador digital web, a aba capa do processo e quando necessdrio, as abas
declaragdo de veracidade e documentos auxiliares.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;

B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado com certificado digital pelos signatarios;

C) “DOCUMENTOS AUXILIARES” conforme demonstrado no passo 8, quando necessario;

D) “DECLARACAO DE VERACIDADE” dos documentos anexados em documentos auxiliares, quando
necessario. O sistema gera automaticamente a declaracdo de veracidade, todavia o requerente
pode incluir a declaragdo de veracidade particular, conforme o seu interesse. Na aba conclusdo e
geracdo de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de documentos - selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”. A declaracdo de veracidade
deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declara¢ao de veracidade.

Atencdo! Caso seja necessario informar outro assinante do processo, como, por exemplo, procurador ou
anuente no caso de cbénjuge que ird integralizar o capital social com bens iméveis, deve ser informado no
campo demonstrado na tela abaixo. Portanto, informe no campo “assinantes do processo digital” todos os
assinantes do ato anexado no campo INSTRUMENTO CONTRATUAL e que irdo assinar com certificado digital
no assinador digital web da JUCESC (sdcios, acionista, diretor, procurador, representante legal, entre
outros).
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No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira, conforme o caso, os assinantes -
signatdrios - como “assinantes do processo digital”.

Mome

Protocoio Salacinns o Brotoeoho ~

ED) ADICIOTAAR S !
. CPF ] IPROTOCOLO]

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta e/ou assinatura em portais de terceiros e/ou assinatura do gov.br no assinador digital web
da JUCESC + certificado digital no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos
informados acima referente a geracdao da declaracdo de veracidade e como informar os signatdrios que irdo
assinar com certificado digital e assinatura eletrénica do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC.
Aqueles que irdo assinar a caneta e/ou em portais de assinaturas de terceiros ndo serdo informados no
campo “assinantes do processo digital”, conforme tela acima.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a op¢ao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE".

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ira declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgde de Registro, mediante Declaracdo de
wveracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sécios e o requerents va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem 0 processo, Como uma procuragao entre os soécios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutuario, inventariante, os
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profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICAGAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricio do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opcdo
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizacao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declaracdo de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procuragao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragdo deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Geracdao de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

C - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB, MAS RECONHECIDA PELO SISTEMA ASSINADOR DA JUCESC)

Atencao! Nesse caso o ato serd assinado com certificado digital dentro do programa Adobe Acrobat, por

exemplo. Quando anexado o arquivo em PDF do ato na aba instrumento contratual, o sistema assinador
digital web ird reconhecer as assinaturas. J& a aba capa do processo e quando necessario, as abas
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, deverdo ser assinadas eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do assinador
digital web.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos” insira o(s) signatario(s) do processo digital -
socio(s), acionista(s), diretor(es), administrador(es), procurador(es), advogado e outros, conforme a

IM

necessidade - como “assinantes do processo digital” para o sistema fazer a validacdo da assinatura
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eletronica que consta no instrumento. O requerente deve assinar a capa do processo, documentos

auxiliares e declaragdo de veracidade, estes quando necessarios, de forma eletrénica através do GOV.BR ou
com certificado digital no asssinador digital web da JUCESC, e transmiti-lo a JUCESC.

O assinador digital web permite que o sistema identifique no arquivo de PDF anexado na aba
INSTRUMENTO CONTRATUAL as assinaturas com certificado digital realizadas dentro do programa Adobe
Acrobat e, caso encontre esse certificado, é validado junto aos dados dos assinantes.

Caso encontre os dados de um dos assinantes no PDF, o assinante é automaticamente marcado no sistema

com o status de que ja assinou o documento.

Caso todos os assinantes sejam encontrados no PDF, o documento é marcado como assinado por completo.
E importante ressaltar que nesses casos em que o sistema encontra um certificado digital de um dos
assinantes no PDF, o sistema ndo estampara o QR Code na lateral direita da primeira pagina, pois essa acao

vai invalidar as assinaturas existentes no PDF.

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

Q)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado com certificado digital pelos signatarios através do programa Adobe Acrobat;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF uUnico conforme
demonstrado no passo 8, quando necessario;

A aba “DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir quando for necessario (por exemplo, declaragio
da veracidade do documento elencado na letra “C”). O sistema gera automaticamente a declaracdo
de veracidade, todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o
seu interesse. Na aba conclusdo e geracdo de documentos, no campo - declaracdo de veracidade de
documentos - selecione a opg¢ao “SIM” e selecione a opgdao “SOMENTE O TERMO DE
VERACIDADE". A declaragdo de veracidade deve ser assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
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auxiliares e observe acima o procedimento de geragdo da declaragao de veracidade.

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (certificado digital no programa Adobe Acrobat + assinatura com certificado digital e/ou assinatura
do GOV.BR no assinador digital web da JUCESC). Nesse caso, observe os procedimentos informados acima
sobre como informar os signatarios que irdo assinar com certificado digital e/ou assinatura GOV.BR no
assinador digital web da JUCESC e signatarios que irdo assinar com certificagao digital no programa Adobe
Acrobat. Informe os assinantes no campo “assinantes do processo digital”.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusao do arquivo no referido
icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgao
“SIM” e selecione a op¢ao “SOMENTE O TERMO DE VERACIDADE”.

Declaragdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentos apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaracio de
veracidade?

Sim
Observacao:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, oMo uma procuracdo entre os sdcios por exemplo, selecione a opgio Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) do Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrucdo Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresario,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n? de inscrigdo do profissional. Ndao ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opg¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declara¢do de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
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arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessario. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

Atengdo! Na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informagdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web, quando necessario declarar.

D - QUANDO A ASSINATURA FOR DO TIPO ASSINATURA ELETRONICA (ASSINATURA FORA DO PORTAL
ASSINADOR DIGITAL WEB DA JUCESC)

Atencdo! O ato pode ser assinado eletronicamente através de qualquer outro meio de comprovacido de
autoria e integridade de assinatura de documentos em forma eletr6nica, como, por exemplo, assinatura
eletrénica em portais de assinaturas de terceiros. Nesse caso, sera OBRIGATORIO apresentar a declarag3o
de veracidade assinada pelo requerente, pois a assinatura eletrénica serd realizada em outro portal,
aplicativo ou software. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do
processo, declaragao de veracidade e documentos auxiliares, esta Ultima quando necessario - deverdo ser
assinadas eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo
diretamente na plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdao de Documentos”, insira no campo “Informagbes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissdo do processo a JUCESC.

Informactes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:
Mome do responsdvel/representante da empresa:

-- Selecions -- e

CPF/CHNP] Mome

Telefone: E-mail:
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Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:
A) Na aba “CAPA DO PROCESSQ” a capa serd gerada automaticamente pelo requerimento eletrénico;
B) Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado eletronicamente pelos signatarios através de portal de assinaturas eletrénicas de

terceiros. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser assinada eletronicamente através do
GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na plataforma do
assinador digital web;

C) Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 8, quando necessario;

D) A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaragdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declaracdo de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e geragao de documentos, no campo - declaragao de veracidade de documentos -
selecione a opgao “SIM” e selecione a op¢ao “TODOS”. A declaracdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuragdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de geracdo da declaracdo de veracidade.

Atencdo! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato podera ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,
observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaracdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido
icone.

Quando necessdrio declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgdo
“SIM” e selecione a opg¢ao “TODOS”.

Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ird declarar a veracidade de cépias de doumentes apresentados a registro perante o Orgdc de Registro, mediante Declaragio de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sécios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opgdo Todos.

Caso os participantes do Q5SA e seus representantes possuam certificado digital e o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o Processo, COmo uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

-- Selecione — e
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) 10 Assinantes do Processo Digital.
Somente ¢ Termo de veracidade.
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Conforme Instrugao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricdo do profissional. Ndo hd necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opgao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessdrio. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

E - QUANDO A ASSINATURA FOR FEITA DE PROPRIO PUNHO PELO SIGNATARIO, OBRIGATORIO apresentar a

declaracao de veracidade assinada pelo requerente.

Atencdo! O ato podera ser assinado a caneta. Nesse caso, sera OBRIGATORIO apresentar a declaracdo de
veracidade. No entanto, a aba instrumento contratual, assim como as demais abas - capa do processo,
declaracdo de veracidade e documentos auxiliares, esta ultima quando necessario - deverao ser assinadas
eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do processo diretamente na
plataforma do assinador digital web da JUCESC.

No RE, na tela “Conclusdo e Geracdo de Documentos”, insira no campo “Informacdes de quem vai
assinar capa do processo e documentos auxiliares”, o nome, CPF, telefone e e-mail daquele que ird assinar
como requerente do processo e ird declarar a veracidade dos documentos anexados no assinador digital
web. E necessario que o requerente assine eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital na
tela do assinador digital web, para o sistema permitir a transmissao do processo a JUCESC.
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cricEo
Informacdes de quem vai ASSINAR capa do processo e documentos auxiliares:

Mome do responsavel/representante da empresa:

-- Selecions -- W

CPF/CMNP] Nome

Telefone: E-mail:

Neste caso, deve incluir na tela do assinador digital web:

A)
B)

Q)

D)

Na aba “CAPA DO PROCESSO” a capa sera gerada automaticamente pelo requerimento eletronico;
Na aba “INSTRUMENTO CONTRATUAL" anexar o ato conforme demonstrado no passo 8, que deve
ser assinado a caneta pelos signatdrios. No entanto, a aba instrumento contratual devera ser
assinada eletronicamente através do GOV.BR ou com certificado digital pelo requerente do
processo diretamente na plataforma do assinador digital web;

Na aba “DOCUMENTOS AUXILIARES”, anexar os documentos em arquivo de PDF Unico conforme
demonstrado no passo 8, quando necessario;

A aba "DECLARACAO DE VERACIDADE” deve existir (declaragdo da veracidade dos documentos
elencados nas letras “B” e “C”). O sistema gera automaticamente a declara¢do de veracidade,
todavia o requerente pode incluir a declara¢do de veracidade particular, conforme o seu interesse.
Na aba conclusdo e gera¢dao de documentos, no campo - declara¢ao de veracidade de documentos -
selecione a opg¢ao “SIM” e selecione a opg¢do “TODOS”. A declaracdo de veracidade deve ser
assinada pelo requerente do processo.

Atencdo! Sendo o ato assinado por procurador(es), anexe o arquivo da procuracdo em documentos
auxiliares e observe acima o procedimento de gera¢do da declaragdo de veracidade.

Atencao! Assinatura hibrida no mesmo ato a ser arquivado - O mesmo ato poderd ser assinado de forma
hibrida (caneta + assinatura eletrénica em portais de assinaturas eletrénicas de terceiros). Nesse caso,

observe os procedimentos informados acima referente a geracdo da declaragdo de veracidade.

Os documentos auxiliares devem ser apresentados em um Unico PDF.A para inclusdo do arquivo no referido

icone.

Quando necessario declarar a veracidade de documentos, conforme informado acima, selecione a opgdo
“SIM” e selecione a opgao “TODOS”.
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Declaracdo de veracidade de documentos

O requerente ira declarar a veracidade de cépias de doumentes apresentados a registro perante o Orgdo de Registro, mediante Declaragdo de
veracidade?

Sim
Observacdo:

Caso o ato seja assinado fisicamente por todos os sdcios e o requerente va assinar digitalmente e enviar o ato para a Junta Comercial, selecione
a opcdo Todos.

Caso os participantes do QSA e seus representantes possuam certificado digital & o requerente esteja apenas dando autenticidade a documentos
que compdem o processo, COMO Uma procuracdo entre os socios por exemplo, selecione a opgdo Somente o Termo de Veracidade.

— Selecione — ~
— Selecione —

Todos (para instrumentos contratuais assinados fisicamente pelos socios) o Assinantes do Processo Digital.
Somente o Termo de veracidade.

Conforme Instrugao Normativa DREI n2 81 de 2020 (art. 36, §42), considera-se REQUERENTE o empresdrio,
titular, sécio, cooperado, acionista, administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio, inventariante, os
profissionais contabilistas e advogados da empresa e terceiros interessados.

ATENCAO! Quando a declaragdo de veracidade for firmada pelo profissional contabilista ou advogado da
empresa, deve ser selecionado no campo “QUALIFICACAO” a opgdo correspondente, além de informar o
nome completo, CPF e n2 de inscricdo do profissional. Ndo ha necessidade de anexar o arquivo do
documento profissional (CRC ou OAB) no campo documentos auxiliares.

Quando a declaragao de veracidade for firmada pelo empresario, titular, sécio, cooperado, acionista,
administrador, diretor, conselheiro, usufrutudrio ou inventariante, deve ser selecionada a opg¢ao
“OUTROS”, além de informar o nome completo e CPF. No caso do inventariante, deve ser anexado no
campo documentos auxiliares o termo de inventariante.

Quando a declaracdo de veracidade for firmada por terceiros, este deve participar do ato no qual sera
arquivado. Por exemplo: arquivamento da alteracdo contratual com integralizagao de imodveis e com
anuéncia do conjuge. Nesse caso, o conjuge pode ser considerado um terceiro interessado.

A declara¢dao de veracidade pode ser firmada por procurador constituido como representante de sdcio,
empresario, acionista ou cooperado, por exemplo. Logo, o outorgado pode requerer o processo e declarar
a veracidade de documentos, quando necessdrio. Nesse caso, deve constar na procura¢ao poderes para o
requerente (outorgado) assinar a capa do processo e declarar a veracidade de documentos do processo
digital. O documento digitalizado da procuragao deve ser anexado no campo documentos auxiliares.

3 - VISTO DE ADVOGADO

Devera conter o visto de advogado no novo constitutivo - estatuto social. Caso seja transcrito na alteracdo
contratual ou na certiddo da ata de assembleia de constituicdo por transformacdo, o visto serd feito no
fecho apés a transcricdo do estatuto social.
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