
​ ​  
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ​ โรงเรยีนสวนพระยาวทิยา 
ที ่ ............................................................ วนัที ่
……………………………………………………………………… 
เร ือ่ง​ขออนุมตัจัิดซือ้/จัดจา้ง 
 

 
เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสวนพระยาวทิยา 
​ ​ ตามทีโ่รงเรยีนไดอ้นุมตัใิหด้ำเนนิการจัด
โครงการ..................................................................... 
...........................................................................ตามแผน
ปฏบิตักิารประจำปีการศกึษา ........................แลว้นัน้  ทาง ฝ่าย/กลุม่
สาระ/งาน................................................................จงึขออนุมตัิ
จัดจา้ง/จัดซือ้วสัด/ุครภุณัฑ ์ดงักลา่ว  เป็นจำนวน
เงนิ..................................บาท 
(............................................................................) โดยจะดำเนนิ
การทำกจิกรรมตอ่ไปนี ้

1.​กจิกรรม........................................................................... 
2.​กจิกรรม........................................................................... 
3.​กจิกรรม........................................................................... 

 

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาเพือ่อนุมตั ิ
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(ลงชือ่).......................................................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        
(...........................................................) 

ตำแหน่ง  ครโูรงเรยีนสวน
พระยาวทิยา 

 

-​ ทราบ 
 

(ลงชือ่)..................................
........................ 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        
(...........................................................) 

ตำแหน่ง​  ครโูรงเรยีนสวน
พระยาวทิยา 

หวัหนา้ฝ่าย
บรหิาร.................................... 

 
ความเห็นหวัหนา้ฝ่ายบรหิาร
งบประมาณ 
 

.................................................

.................................... 
เห็นควร​ ​ O 
อนุมตั.ิ...................... 
​ ​ O ไมอ่นุมตั ิ
 
 
​ ​
ลงชือ่........................................ 
​ ​  (  นางซาฮาเราะห ์  
ลาเตะ๊   ) 
​             ครโูรงเรยีนสวน
พระยาวทิยา 
​          
............./.................../...............
.. 

คำสงัผูอ้ำนวยการ 
 

.................................................

................................... 
 
 
 
 
​ ​
ลงชือ่........................................ 
​ ​        ( นายทนิกร  ชา
แทน่ ) 
​        ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน
สวนพระยาวทิยา 
​ ​
............./.................../...............
.. 
 

 
บนัทกึเสนอขอจดัซือ้ / จดัจา้ง 

เสนอ​หวัหนา้เจา้หนา้ทีพั่สดโุรงเรยีนสวนพระยาวทิยา 
 

​ ​
ขา้พเจา้.............................................................................
ตำแหน่ง........................................... 
โรงเรยีนสวนพระยาวทิยา  มคีวามประสงคใ์หฝ่้ายพัสด ุ จัดซือ้ / จัดจา้ง  
ดงัรายละเอยีดขา้งลา่งเพือ่ดำเนนิงานตามแผนงาน / โครงการ 
.....................................................................................................



...............ในวงเงนิทีไ่ดรั้บอนุมตั.ิ........................................บาท  
กำหนดเวลาทีต่อ้งใชว้นัที.่............................................... 
 

ที ่ รายการ จำนวน ราคาตอ่
หน่วย รวมเงนิ หมายเ

หต ุ
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

รวมเงนิท ัง้สนิ    
 

ลงชือ่....................................
............ผูเ้สนอ 



    
(……………………………………
…………..) 

    
.............../...................../......
............ 
 
 
 

ความเห็นหวัหนา้
แผนงาน 

ความเห็นหวัหนา้
เจา้หนา้ทีพั่สด ุ

ความเห็นหวัหนา้
เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 

◻ งบประมาณตามแผน / 
โครงการ 
ไดรั้บ
จัดสรร.........................
............... 
ใชไ้ปแลว้    
...................................
.... 
คงเหลอื     
...................................
..... 
◻ขออนุมตัใิชง้บกลาง 
 

ลงชือ่..........................
.................. 

(   นางสาวเฟาซยีะห ์ 
ดอืเระ   ) 

.............../...................
./................ 

 
...............................

.............. 
...............................

............. 
...............................

........... 
...............................

............ 
 

ลงชือ่.......................
..................... 

(    นางซไูรดา  รอมะ  
) 

.............../...............
...../............... 

 
................................

............. 
………………………

…………….. 
………………………

…………….. 
………………………

……………. 
 

ลงชือ่........................
.................... 

    ( นางสาวนาปีสะห ์ 
เจะหลง ) 

.............../................
..../................ 

 

คำสงั 
 

 

​
........................................................................................................

............................... 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่............................................ 

                                                               (  นายทนิกร  ชาแทน่  ) 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสวนพระยาวทิยา 
​ ​ ​ ​ ​ ​  .............../..................../................ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เอกสารประกอบการขออนมุตัจิดัซือ้/จดัจา้ง 
 

1. บนัทกึขอ้ความขออนุมตัจัิดซือ้/จัดจา้ง 

2. สำเนาบนัทกึขอ้ความขออนุญาตดำเนนิโครงการ (ที่

ผา่นการอนุมตัจิาก ผอ. แลว้) 

3. สำเนาโครงการ 



4. คณุลกัษณะพืน้ฐานของครภุณัฑ(์สเปคสนิคา้ตามราคา

กลาง) กรณีจัดซือ้ครภุณัฑ ์

5. รายละเอยีดประมาณการตา่งๆ (ปร.) กรณีจัดจา้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 


