
ІНСТРУКЦІЯ 
використання науково-педагогічним працівником Кам’янець-Подільського 

національного університету імені Івана Огієнка автоматизованої 
інформаційної системи університету «Щорічний рейтинг діяльності 

науково-педагогічних працівників Кам’янець-Подільського національного 
університету імені Івана Огієнка» в 2021-2022 н. р. 

 
1.​ Згідно з пунктом 3.1 Положення про щорічне рейтингове оцінювання 

діяльності науково-педагогічних працівників Кам’янець-Подільського 
національного університету імені Івана Огієнка (затверджено вченою радою 
університету 26 травня 2022 р., протокол № 6; введено в дію наказом ректора від 
27 травня 2022 р., №65-ОД) (далі – Положення) (https://cutt.ly/xKuL9n7) 
рейтинговому оцінюванню підлягає діяльність усіх науково-педагогічних 
працівників кафедр К-ПНУ, як штатних, так і внутрішніх сумісників (окрім тих 
науково-педагогічних працівників, які працюють на умовах погодинної оплати 
праці чи за зовнішнім сумісництвом), які працюють в К-ПНУ не менше одного 
навчального року. 

2.​ Згідно з пунктом 3.3 Положення науково-педагогічний працівник 
К-ПНУ в червні заповнює Анкету щорічного рейтингу діяльності 
науково-педагогічного працівника К-ПНУ згідно зі встановленим зразком (додаток 
5 до Положення) на основі результатів виконання Індивідуального плану роботи 
викладача та її обліку, контрактних умов за навчальний рік, що піддається 
рейтингуванню у паперовому та електронному варіантах, представляє його на 
засіданні кафедри, засвідчує особистим підписом, погоджує у завідувача кафедри 
та на основі неї вносить відповідну інформацію до автоматизованої інформаційної 
системи К-ПНУ «Щорічний рейтинг діяльності науково-педагогічних працівників 
Кам’янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка». 

Завідувач кафедри К-ПНУ в червні заповнює Анкету щорічного рейтингу 
діяльності науково-педагогічного працівника К-ПНУ згідно зі встановленим 
зразком (додаток 5 до Положення) на основі результатів виконання 
Індивідуального плану роботи викладача та її обліку, контрактних умов за 
навчальний рік, що піддається рейтингуванню у паперовому та електронному 
варіантах, представляє його на засіданні кафедри, засвідчує особистим підписом і 
погоджує у декана факультету/директора навчально-наукового інституту та на 
основі неї вносить відповідну інформацію до автоматизованої інформаційної 
системи К-ПНУ «Щорічний рейтинг діяльності науково-педагогічних працівників 
Кам’янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка». 

Подання інформації науково-педагогічними працівниками до щорічного 
рейтингу оцінювання діяльності науково-педагогічних працівників К-ПНУ є 
обов’язковим. Подання недостовірної інформації є порушенням принципів 
академічної доброчесності і призводить до скасування рейтингової оцінки 
діяльності науково-педагогічного працівника. 

3.​ Для отримання доступу до автоматизованої інформаційної системи 
К-ПНУ «Щорічний рейтинг діяльності науково-педагогічних працівників 
Кам’янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка» 
потрібна реєстрація облікового запису Google в університетському домені 
(kpnu.edu.ua).  

https://cutt.ly/xKuL9n7
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Якщо науково-педагогічний працівник не зареєстрований та немає особистої 
e-mail скриньки, то йому необхідно звернутися до Центру інформаційних 
технологій К-ПНУ (https://itcentre.kpnu.edu.ua/). 

ЗВЕРТАЄМО УВАГУ! 
Перед початком заповнення гугл-форми автоматизованої інформаційної 

системи К-ПНУ «Щорічний рейтинг діяльності науково-педагогічних працівників 
Кам’янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка» 
необхідно пройти авторизацію у сервісах Google, використавши свої власні 
облікові дані. Необхідно вказати адресу особистої e-mail скриньки в 
університетському домені (kpnu.edu.ua). 

Необхідність роботи на домені (kpnu.edu.ua) в особистому обліковому записі 
пояснюється тим, що гугл-форма автоматично збирає тільки особисті e-mail 
адреси користувачів домену Кам’янець-Подільського національного університету 
імені Івана Огієнка. 

 
НАГОЛОШУЄМО! ПОШТОВІ СКРИНЬКИ (ОБЛІКОВІ ЗАПИСИ) ВІДДІЛІВ, 

КАФЕДР ТА ІНШИХ ПІДРОЗДІЛІВ ВИКОРИСТОВУВАТИ НЕ МОЖНА! 

 
4. Для заповнення штатним науково-педагогічним працівником гугл-форми 

автоматизованої інформаційної системи К-ПНУ «Щорічний рейтинг діяльності 
науково-педагогічних працівників Кам’янець-Подільського національного 
університету імені Івана Огієнка» необхідно перейти за покликанням 
https://docs.google.com/forms/d/1g_QYdMLilgQDl3FravNhszhuxORpxqldN37EC5xo
Dog/edit, або зайти на вебсайт К-ПНУ в розділ Університет → Публічна 
інформація → Щорічне рейтингове оцінювання діяльності 
науково-педагогічних працівників К-ПНУ → Форма звіту НПП за 
результатами діяльності у 2021-2022 н. р. 

Для заповнення науково-педагогічним працівником, який працював за 
внутрішнім сумісництвом гугл-форми автоматизованої інформаційної системи     
К-ПНУ «Щорічний рейтинг діяльності науково-педагогічних працівників 
Кам’янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка» 
необхідно перейти за покликанням 
https://docs.google.com/forms/d/1ONClobYB3or2lowYTEcxE3wooQV-IpGL9im_EJ_ 
LZ8Q/edit, або зайти на вебсайт К-ПНУ в розділ Університет → Публічна 

https://itcentre.kpnu.edu.ua/
https://docs.google.com/forms/d/1g_QYdMLilgQDl3FravNhszhuxORpxqldN37EC5xoDog/edit
https://docs.google.com/forms/d/1g_QYdMLilgQDl3FravNhszhuxORpxqldN37EC5xoDog/edit
https://docs.google.com/forms/d/1ONClobYB3or2lowYTEcxE3wooQV-IpGL9im_EJ_%20LZ8Q/edit
https://docs.google.com/forms/d/1ONClobYB3or2lowYTEcxE3wooQV-IpGL9im_EJ_%20LZ8Q/edit
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інформація → Щорічне рейтингове оцінювання діяльності 
науково-педагогічних працівників К-ПНУ → Форма звіту НПП (за 
сумісництвом) за результатами діяльності у 2021-2022 н. р. 
 

 
 
5. Правильність проходження процедури авторизації буде підтверджуватися 

наявністю у тексті на початку форми адреси Вашої e-mail скриньки. Зазвичай, 
адреса скриньки науково-педагогічного працівника К-ПНУ має формат 
__________@kpnu.edu.ua. 

 
5. Науково-педагогічному працівнику необхідно заповнити розділи 

гугл-форми автоматизованої інформаційної системи К-ПНУ «Щорічний рейтинг 
діяльності науково-педагогічних працівників Кам’янець-Подільського 
національного університету імені Івана Огієнка», заповнюючи необхідну 
інформацію на основі власної затвердженої Анкети щорічного рейтингу 
діяльності науково-педагогічного працівника Кам’янець-Подільського 
національного університету імені Івана Огієнка 
(https://kpnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/06/anketa-shchorichnoho-reitynhu-diialn
osti-npp-2022.docx): 

- для штатних науково-педагогічних працівників «Форма звіту НПП за 
результатами діяльності у 2021-2022 н. р.»: 
https://docs.google.com/forms/d/1g_QYdMLilgQDl3FravNhszhuxORpxqldN37EC5xo
Dog/edit 

https://kpnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/06/anketa-shchorichnoho-reitynhu-diialnosti-npp-2022.docx
https://kpnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/06/anketa-shchorichnoho-reitynhu-diialnosti-npp-2022.docx
https://docs.google.com/forms/d/1g_QYdMLilgQDl3FravNhszhuxORpxqldN37EC5xoDog/edit
https://docs.google.com/forms/d/1g_QYdMLilgQDl3FravNhszhuxORpxqldN37EC5xoDog/edit
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- для науково-педагогічних працівників за внутрішнім сумісництвом «Форма 
звіту НПП (за сумісництвом) за результатами діяльності у 2021-2022 н. р.»: 
https://docs.google.com/forms/d/1ONClobYB3or2lowYTEcxE3wooQV-IpGL9im_EJ_
LZ8Q/edit 

6. На останній сторінці гугл-форми Ви можете поділитися своїми враженнями 
від її заповнення, внести пропозиції з її удосконалення, заповнивши відповідні 
поля, або написавши листа на електронну пошту її розробникам. 

 

 
7. Після закінчення заповнення автоматизованої інформаційної системи       

К-ПНУ «Щорічний рейтинг діяльності науково-педагогічних працівників 
Кам’янець-Подільського національного університету імені Івана Огієнка» Вам на 
електронну пошту надійде сповіщення про надсилання Ваших даних, де буде 
розміщено покликання, перейшовши за яким, Ви зможете внести правки та 
змінити надіслані показники ЛИШЕ В ГУГЛ-ФОРМІ ДЛЯ ШТАТНИХ 
НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ. Зможете Ви це зробити лише 
упродовж терміну проведення рейтингу, який завершиться 30 червня 2022 р. 

8. Автоматизовану інформаційну систему К-ПНУ «Щорічний рейтинг 
діяльності науково-педагогічних працівників Кам’янець-Подільського 
національного університету імені Івана Огієнка» можна заповнювати з будь-якого 
сучасного настільного або мобільного пристрою (ноутбук, настільний комп’ютер, 
смартфон, планшет тощо). 

9. За відсутності публікацій чи іншої інформації у відповідному полі бажано 
ввести символ «0», якщо це числовий показник, або «–», якщо це текстове поле. 

10. Публікації зазначати лише в одній номінації! 
11. Внесені дані всіх науково-педагогічних працівників університету 

(штатних і внутрішніх сумісників) будуть використані для формування рейтингу 
науково-педагогічних працівників університету за 2021-2022 н. р. 

https://docs.google.com/forms/d/1ONClobYB3or2lowYTEcxE3wooQV-IpGL9im_EJ_LZ8Q/edit
https://docs.google.com/forms/d/1ONClobYB3or2lowYTEcxE3wooQV-IpGL9im_EJ_LZ8Q/edit

