
รายงานการประชุม........................................ 

คร้ังท่ี........... 

วัน.............ท่ี....(เดือน)................พ.ศ............ เวลา .....-..... น. 

ณ ............................................... 

---------------------------------------------- 

ผู้มาประชุม ณ ห้องประชุม 

1.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​ ประธาน 

2.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

3.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

ผู้เข้าประชุมออนไลน์ (ถ้ามี) 

4.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

5.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

ผู้ไม่มาประชุม (เน่ืองจากลาประชุม) (ถ้ามี) 

6.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

7.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

ผู้เข้าร่วมประชุม ณ ห้องประชุม (ถ้ามี) 

1.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​  

2.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​  

ผู้เข้าร่วมประชุมออนไลน์ (ถ้ามี) 

3.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​  

4.   ........(ช่ือ-สกุล).........................​ ​ (ตำแหน่ง)​ ​ ​ ​  

เปิดประชุม   เวลา ..... น. 

​ เม่ือครบองค์ประชุม ประธานท่ีประชุมกล่าวเปิดการประชุม และดำเนินการประชุมตาม

ระเบียบวาระต่าง ๆ ดังน้ี 

ระเบียบวาระท่ี 1   เร่ืองแจ้งเพ่ือทราบ 

1.1​ เร่ืองท่ีประธานแจ้งต่อท่ีประชุม 

1) .................................................................................................................................... 

.................................................................. 

​ .............................................................................................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ ​ ท่ีประชุมรับทราบ  
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1.2​ เร่ืองท่ีกรรมการแจ้งต่อท่ีประชุม 

1) ..................................................................................................................................... 

.................................................................. 

​ (ท่ีมา)................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ (ประเด็น).............................................................................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ ​ ท่ีประชุมรับทราบ 

1.3​ เร่ืองท่ีเลขานุการแจ้งต่อท่ีประชุม 

1) ..................................................................................................................................... 

.................................................................. 

​ (ท่ีมา).................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ (ประเด็น).............................................................................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ ​ ท่ีประชุมรับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 2   พิจารณารับรองรายงานการประชุม..............คร้ังท่ี............เม่ือวันท่ี.......................... 

​ .............................................................................................................................................................. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

​ ในการน้ีจึงเสนอท่ีประชุมเพ่ือทราบผล.................................................................................................. 

……………………………………………………………………และพิจารณารับรองรายงานการประชุม………………………………

(รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม) 

มติท่ีประชุม​  

​ .............................................................................................................................................................. 

ระเบียบวาระท่ี 3   เร่ืองสืบเน่ือง 
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​ 3.1​ ............................................. 

​ (ท่ีมา)..................................................................................................................................................... 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

​ (ประเด็นพิจารณา)................................................................................................................................ 

…………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

มติท่ีประชุม 

​ .............................................................................................................................................................. 

​ 3.2​ ............................................. 

​ (ท่ีมา)..................................................................................................................................................... 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

​ (ประเด็นพิจารณา)................................................................................................................................ 

…………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

มติท่ีประชุม 

​ ……………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ระเบียบวาระท่ี 4   เร่ืองเพ่ือพิจารณา 

​ 4.1​ ............................................. 

​ (ท่ีมา)..................................................................................................................................................... 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

​ (ประเด็นพิจารณา)................................................................................................................................ 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

มติท่ีประชุม 

​ .............................................................................................................................................................. 

​ 4.2​ ............................................. 

​ (ท่ีมา)..................................................................................................................................................... 
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…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

​ (ประเด็นพิจารณา)................................................................................................................................ 

…………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

มติท่ีประชุม 

​ ..............................................................................................................................................................
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ระเบียบวาระท่ี 5   เร่ืองอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

​ 5.1​ ............................................. 

​ ............................................................................................................................................................ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………. 

มติท่ีประชุม 

​ .............................................................................................................................................................. 

ปิดประชุม  เวลา ............. น. 

 

ผู้จัดทำรายงานการประชุม/ผู้จดบันทึกการประชุม 

 

 

 

(………………………………………….) 

ตำแหน่ง................................................ 

 

ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 

 

 

(………………………………………….) 

ตำแหน่ง............................................. 
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