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OzEL GUVENLIK
BUROLARI VE
OzEL GUVENLIK
GOREVLILERININ
HizZMET VERDIGI
ALANLAR icin
GENEL
DURUMLAR

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen alanlarda
zemin, kayma veya diigmeyi 6nleyecek Sekilde
tasarlanmig midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen
alanlardaki tim cam yizeyler uygun sekilde
monte edilmig midir? Yizeyler lizerinde kirik veya
catlak bulunmakta midir?

Ozel giivenlik biirolari icerisinde duvarlara monte
edilmis raflar, TV Giniteleri veya diger malzemeler
¢aliganlarin lizerine diigmeyecek Sekilde
sabitlenmig midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen alanlarda
yeterli aydinlatma saglanmig midir ve
aydinlatmalar ¢ahgir halde bulunmakta midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen
alanlardaki kapali mekanlar diizenli olarak
havalandiriimakta midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen alanlarda;
insanlardan, makine veya donanimlardan
kaynaklanabilecek veya dig ortam kaynakh guralti
rahatsiz edici dlizeyde midir?

Ozel giivenlik biirolarindaki ve hizmet verilen
alanlardaki mevcut iklimlendirme cihazlarinin
kontrolleri diizenli araliklarla yaptirilmakta midir?

Ozel giivenlik hizmeti verilen alanlarda, 6zel
glivenlik gérevlisinin yeme-icme, barinma gibi
temel ihtiyaglari igcin uygun donanimli alanlar
ayrilmis midir?

Ozel giivenlik hizmeti verilen yiiksek riskli calisma
alanlarinda kapali devre kamera sistemi kurulmusg
mudur?

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan hazirlanan bu dokiiman higbir sekilde ticari amagla kullanilamaz.
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OzEL GUVENLIK
FAALIYETLERINE
BAGLI OZEL
DURUMLAR

Ozellikle hastaneler, aligveris merkezleri gibi 6zel
glvenlik hizmeti verilen ¢ok hareketli yerlerde 6zel
givenlik gorevlisinin can giivenligini saglayacak
glvenlik tedbirleri (sifreli kapilar, girisler vb.)
alinmig midir?

Ozel giivenlik gérevlisinin diger kisilerle
(meslektasi, genel kolluk kuvveti, igvereni vb.)
aninda ve hizli haberlesme imkani (telefon, telsiz,
alarm sistemi gibi) saglanmig midir?

Haberlegme cihazlarinin kolay ulagilabilir olmasi
saglanmig midir ve bu cihazlarin ¢aligir durumda
oldugu sikga kontrol edilmekte midir?

Ozel giivenlik gérevlilerinin yalniz
calistinlmasindan mimkin oldugu 6lglide
kacinilmakta midir?

Kopekli korumanin saglandidi yerlerde bu
hayvanlarin saglik durumu dizenli olarak
izlenmekte midir, agizlik ve burunluk kullanimi ile
ilgili kurallara uyulmakta midir?

Silahli korumanin saglandigi yerlerde
bulundurulan silahlar uygun ortamlarda muhafaza
edilmekte midir ve bakimlari uzman personel
tarafindan diizenli olarak yapilmakta midir?

Ozel giivenlik gorevlisine tahsis edilen
silah/mihimmatlara iliskin uygunsuz durumlar
ilgili birimlere iletilmekte midir, kisi, silahin
muhafazasi ile ilgili kurallara uymakta midir,
silahin bagka gahislarin eline gegmesini dnleyecek
tim tedbirleri almakta midir?

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan hazirlanan bu dokiiman higbir sekilde ticari amagla kullanilamaz.
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hizmet verdigi
alanlarda mevcut

Konu Bashg Kontrol Listesi el B Alinmasi Gereken Onlem Sorumlu Kigi Tamamlafnacagl
© &) Tarih
Ozel giivenlik hizmeti verilen acik alanlarin
cevresinde galigani yaralayabilecek nitelikte
kayma ve dugmelerin olabilecedi alanlar
belirlenmig midir ve gerekli 6nlemler alinmig
midir?
Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen
. alanlardaki asansorlerin kontrolleri ve periyodik
ASANSORLER bakimlari diizenli olarak yapilmakta midir?
(6zel giivenlik
biirolari ve ézel Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen
glivenlik alanlardaki asansor igi ve 6ni aydinlatmalari
gorevlilerinin yeterli diizeyde midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen

ise) alanlardaki asansor icerisinde bulunan
havalandirma sisteminin ¢alisip calismadigi
dizenli araliklarla kontrol edilmekte midir?
Ozel giivenlik biirolarinda kullanilan ekranli araglar
uygun yerlere yerlestirilmig midir?
EKRANLI Ekranh araglarin veya diger ekipmanlarin uzun
ARACLAR sureli kullanimindan kaynaklanabilecek kas iskelet
sistemi hastaliklarina kargi gerekli 6nlemler
alinmakta midir?
Ozel giivenlik biirolarinda kullanilan
makine/ekipmanlar icin tretici firmadan, kullanim
MAKINELER, kilavuzlari temin edilmis midir ve makineler
EL ALETLERI VE kilavuza uygun olarak kullanilmakta midir?
YARDIMCI Ozellikle hareketli parcalari olan makineler/aletler,
EKIPMANLAR Ureticisinin talimatlar dogrultusunda koruma

panelleri vb. 6nlemler ile koruma altina alinmig
midir?

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan hazirlanan bu dokiiman higbir sekilde ticari amagla kullanilamaz.
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Konu Bashg Kontrol Listesi el B Alinmasi Gereken Onlem Sorumlu Kigi Tamamla!nacagl
© &) Tarih
imalatcinin talimatlari dogrultusunda tiim
makinelerin glinlik bakimlari ve periyodik
kontrolleri yapiimakta midir?
Lazer ile galigan cihaz, el aletleri ya da teknik
aparatlar gerekli 6nlemler alinarak kullaniimakta
midir?
Tarayicilar veya X-ray cihazlar 6zel egitim almig
¢aliganlar tarafindan ve gerekli 6nlemler alinarak
kullaniimakta midir?
Dis alanlarda gorev yapan devriyeler igin yeterli
saylda el feneri bulundurulmakta midir?
Tarayici veya X-ray cihazlari ile kontrol edilen
bolgelere, uyarici panolar/guvenlik ve saglik
iSaretleri yerlestirilmis midir?
Ozel giivenlik gorevlilerine atis esnasinda
kullanmak lizere; goz, kafa ve kulak koruyucular
gibi kigisel koruyucu donanimlar saglanmakta
midir?
KiSiSEL Ozel giivenlik gérevlilerine uygun is kiyafeti ile
KORUYUCU ayakkabi temin edilmekte midir ve kullaniimasi
DONANIMLAR saglanmakta midir?
Acik alanda gorev yapan 6zel glivenlik gorevlileri
icin soguga veya giines 1SIJina maruziyeti
Onleyecek/azaltacak giysi/ekipman temin
edilmekte midir ve kullaniimasi saglanmakta
midir?
Elle taginamayacak kadar agir yiklerin
calisanlarca kaldirilmasi engellenmekte midir?
ELLE TASIMA Yiiklerin elle taginmasinin da neden olabilecegi
kas iskelet sistemi hastaliklarina karsi ¢aligsanlar
bilgilendirilmis midir?

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan hazirlanan bu dokiiman higbir sekilde ticari amagla kullanilamaz.
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ERGONOMI VE
MONOTON
CALISMA

Ozel giivenlik gorevlilerinin uzun siire ayni
pozisyonda veya uzun sire hareketsiz ¢aligmasi
engellenmekte midir?

Caligsanlara yaptiklari ige uygun sandalye veya
destek ekipmani saglanmakta midir?

YUKSEKTE
CALISMA

Zorunlu olmadigi durumlarda yiiksekte
¢aligmaktan kaginilmakta midir?

Ozel giivenlik faaliyeti disinda kalan ve yiiksekte
¢aligmayi gerektirecek riskli igler bu konuda
e@itimli kisiler tarafindan yapilmakta midir?

ELEKTRIK

Acik bir sekilde elektrik tehlikesi bulunan
alanlarda hizmet veren 6zel giivenlik gorevlilerinin
bu alanlardan uzak ve giivenli bir yerde ¢aligmalari
saglanmakta midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen alanlarda
elektrik/sigorta kutulari kilitlenmis midir ve bu
kutulara yetkisiz kigilerin erigsimleri 6nlenmis
midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen alanlarda
tliim sigortalarin korunakh yerlerde olmasi
saglanmig midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen alanlarda
acikta kablo bulunmakta midir? Prizlerin
saglamhi@i dizenli olarak kontrol edilmekte midir?

ACIL DURUMLAR
VE
YANGIN

Acil durumlar ile ilgili iletigime gegilecek telefon
numaralari (yangin, ambulans, polis vb.) 6zel
glivenlik blrolari ve hizmet verilen alanlarda
gorundr yerlere asilmig midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen alanlarda
belirli yerlerde yangin sondirtculeri mevcut
mudur, son kullanma tarihleri ve basinglari kontrol
edilmekte midir?

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan hazirlanan bu dokiiman higbir sekilde ticari amagla kullanilamaz.
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icerisinde yeterli malzeme bulunan ilkyardim
gantasi/dolabi, acil durumlar igin kolay ulagilabilir
bir yerde bulundurulmakta midir?

Ozel giivenlik biirolari ve hizmet verilen alanlarda
yangin merdivenine agilan acil ¢ikig kapilari kilitli
midir ve bu kapilar digsa dogru acilacak sekilde
tasarlanmig midir?

Ozel giivenlik gorevlileri yangin alarmlari, kontrolli
tahliye vb. konularda egitilmis midir?

PSIKOSOSYAL
ETKENLER VE
STRES

Ozel giivenlik gorevlilerine, gbrev ve
sorumluluklari haricinde talimat verilmekte midir?

Ozel giivenlik gérevlileri, maruz kalabilecekleri
olumsuz davraniglar (tehdit, hakaret vs.)
kargisinda nasil davranacagini bilmekte midir?

Silahli koruma saglayan 6zel glivenlik gorevlileri
icin psikolojik testler yaptirilmakta midir?

Ozel giivenlik goérevlileri ile isveren(ler) arasinda
iyi bir iletisim saglanmakta midir?

Ozel giivenlik gorevlileri, yaptiklari isten
kaynaklanan stres ile bag edebilmeleri igin gerekli
editimi almislar midir?

Ozel giivenlik gorevlilerinin ¢alisma programlari
belirlenmig midir?

KAZALAR ve
HASTALIKLAR

Calisanlarin ise giris ve periyodik muayeneleri
zamaninda yaptiriimakta midir?

Galisanlarin, gece vardiyasi veya degisik vardiya
¢aligmalarina uyumlarindaki sorunlar izlenmekte
midir ve bu ¢aliganlar duizenli saglik gézetiminden
gecirilmekte midir?

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan hazirlanan bu dokiiman higbir sekilde ticari amagla kullanilamaz.
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Cahisanlarin kargi kargiya kaldiklari kazalar ve ige
bagl hastaliklar Sosyal Glivenlik Kurumuna rapor
edilmekte midir?

Gahisanlarin karsi karsiya kaldiklari dnceden
olmus kazalar veya ige bagli hastaliklar
incelenerek yeniden meydana gelmeleri
onlenmekte midir?

Tum galiganlara enfeksiyon riskini azaltmak igin
genel hijyen bilgisi ile bulagici hastaliklardan
korunmalari konusunda bilgi verilmig midir?

EGITIM VE
BiLGILENDIRME

Galisanlar, yaptiklari is konusunda egitilmis ve
yonlendirilmis midir?

Ozel giivenlik gorevlileri, olaylar karsisinda verilen
talimat ve alinan e@itim dogrultusunda hareket
etmekte midir?

Silahli koruma hizmeti sunan 6zel glvenlik
gorevlileri, silahlarini, alinan eg@itim ve verilen
talimatlara uygun olarak kullanmalari hususunda
talimatlandinlmig midir?

Ozel giivenlik gérevlisinin hizmet sundugu
alanlardaki potansiyel tehlikeler, igyeri icerisindeki
guvenli ulagim yollari vb. konularda 6zel givenlik
gorevlisi bilgilendirilmis midir?

CGalisanlar, X Ray cihazlarinin kullanilmasi
konusunda e@itilmis ve bu cihazlarin yanhs
kullaniminin neden olacadi riskler hakkinda
bilgilendirilmis midir?

Ozel giivenlik gérevlileri isyerinde kigisel giivenlik
konusunda egitilmis midir?

Calisanlara genel is sagligi ve glivenligi egitimi
verilmis midir?

Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan hazirlanan bu dokiiman higbir sekilde ticari amagla kullanilamaz.
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* Bu kontrol listesi, 6331 sayili Kanunun “Isverenin genel yiikiimliiliigii” baslikl1 4 iincii maddesi birinci fikrasinin (c) bendi uyarinca isverenlerin yapmak/yaptirmak ile yiikiimlii olduklari risk degerlendirmesi
caligmas1 yerine gegmez ancak ¢alisma ortaminin iyilestirilmesine yonelik adimlar igerir.

8/7
Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi tarafindan hazirlanan bu dokiiman higbir sekilde ticari amagla kullanilamaz.



