Quy trinh Xac nhan sinh vién

Ban hanh theo Quyét dinh s6 14/QD/DT-DHQTBH ngay 29/03/2021

Noi tiép nhin ho so

Tén don vi: Phong Pao tao va CTSV truong Pai hoc Quéc té Bac Ha
Cén bo truc tiép giai quyét: Pham Thiay Ha

Dién thoai lién hé: 024.39950305 - 0984970079

Email: daotao@iubh.edu.vn va hapt@iubh.edu.vn

Dia chi: Phong 111, Toa A3, sd 6B, ngd 4, phé Duong Khué, phudng Mai
Dich, quan Cau Giay, Ha Ndi.

Thoi gian lam viéc

Trong gid hanh chinh tir thir 2 dén tha 6

Can cu phap ly

- Quyét dinh s0 18/2017/QDP-TTg ngay 31 thang 05 nam 2017 quy dinh v§
lién thong gitra trinh d§ Trung cap, trinh do Cao dang véi trinh do Pai hog
cua Thu tuéng Chinh phu;

- Cian clr Quyét dinh sO 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 05 nam 2014
ban hanh quy ché dao tao Dai hoc va cao dang h¢ chinh quy theo h¢ thong
tin chi cua B0 truong Bo gido duc va dao tao;

- Céan ctr Quyét dinh s6 138/QD-DHQTBH ngay 16 thang 11 nam 2020 ban
hanh quy ché dao tao Dai hoc chinh quy theo hé thong tin chi cua truong
Dai hoc Quoc t¢ Bac Ha;

- Can cr Quyét dinh trang tuyen sinh vién ngay thadng nam ctua Hi¢y
trudng Truong Pai hoc Quoc té Bic Ha;

- Can ctr quyét dinh thanh lap 16p ngay  thang nam cua HiGu truong
Truong Pai hoc Quéc té Bac Ha.

- Can ctr Quyét dinh s6 57/QD-PHQTBH ngay 25 thang 06 nim 2020 Yé
viéc quy dinh cac khoan thu 1¢ phi cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Quog
te Bac Ha.

Diéu kién dé thuc
hién

- Pon xin x4c nhan cua sinh vién

- La sinh vién cuia truong

- Sinh vién hoan thanh nghia vu tai chinh v&i nha truong dén thoi diém xin
xac nhan

Thoi gian giai quyét

1-2 ngay lam viéc ké tir khi nhan day di ho so hop 1¢

Quy trinh thwe hién

Budc 1: Sinh vién lam don xin x4c nhan theo mau (Méu 01: Pon xin xac
nhan)

Budc 2: Xin xac nhan cua lanh dao khoa;



mailto:daotao@iubh.edu.vn

Budc 3: Chuyén vé phong ddo tao va cong tac sinh vién theo dudng trug
tiép hodc buu dién hoac qua hom thu di¢n tir;

Budc 4: Sau khi nhan dugc don xin x4c nhan cua sinh vién, Phong dao tao
va CTSV ki€m tra ho so va thong bao cho sinh vién cac ho so can thiét
trudc khi xac nhan:

- Pon xin x4c nhan cda sinh vién (Pa c6)

- Kiém tra noi dung trong don ¢ dung/sai (Trudng hop sai phai thong
bao cho nguoi lam don dé chinh stra hodc huy don)

- Yéu cau sinh vién ndp ddy du cac khoan hoc phi (néu con no dong) va
L¢ phi theo quy dinh

Budc 5: Sau khi sinh vién da thuc hién dﬁy du cac yéu cau, Phong Pao tao
va CTSV lam gidy xac nhan (MAu 02: Gidy x4ac nhin) cho sinh vién;

Budc 6: Phong Pao tao va CTSV chuyén hd so 1én ban thanh tra va GS d8
kiém tra gdm cac gidy to sau:

- Pon xin x4c nhan cua sinh vién;
- X4c nhan cta thi quy da thu day du cac khoan hoc phi va 18 phi
- Quyét dinh thanh 1ap 16p

Budc 7: Ban thanh tra va GS kiém tra toan bd hd so va ra bién ban thanh
tra;

Budc 8: Ban thanh tra va GS chuyén hd so va bién ban thanh tra sang vin
phong truong vao sd cong van di

Budc 9: Van phong nhan ban van ban theo quy dinh va Trinh ky Hi¢u
trudng

Budc 10 : Vin phong dong dau va tra két qua xac nhan cho sinh vién v4
chuyén 1 ban vé luu trit va truyén thong.

Budc 11: Vin phong chuyén hd so sang Phong Luru trit va truyén thong

Thanh phén ho so
(Luu vao 1 tii ho so)

Pon xin xac nhan sinh vién

Giay xac nhan

Quyét dinh thanh lap 16p

Lé phi

Theo quy dinh cua Truong

Kinh phi

Cac mau biéu kém
theo

Mau 01: Pon xin xac nhan sinh vién

Mau 02: Gidy xac nhan
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Mau 02: Giay xac nhan




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC QUOC TE BAC HA Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé:  /XN/PT-BPHQTBH Bdc Ninh, ngay — thing — ndm 20
GIAY XAC NHAN
TRUONG PAI HQOC QUOC TE BAC HA
Can ctr Quyét dinh ......... ngay ..... thang ..... nam .... cua Hi¢u trudng
Trudng Pai hoc Quéc té Bic Ha vé viée thanh 1ap 10p......... ;
Can ctir don xin x4ac nhan cua sinh vién ............. ngay ..... thang ..... ndm

Truong Pai hoc Quoc t€ Bac Ha xac nhan:

Hovaténsinhvién: .................... Khoa: .................

Ngaysinh: .......cooooiiiiiiiiiiiiin. Khoa: ...............

Noisinh: ........ooviiinnn.nn. Lop: o,
Lasinhvién ...................... tai Truong Pai hoc Quéc té Bic Ha./.

NGUOI LAP HIEU TRUONG



Mau 01:Pon xin xac nhian

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN XAC NHAN....

Kinh guri: Hiéu truong Truong Dai hoc Quéc té Bac Ha

Toi tén: MSSV:

Ngay sinh: Noi sinh:

Dia Chi: oo
Nganh hoc: Khoa:

Kh0a: Lo

S6 dién thoai lién hé:
Nay, t61 lam don nay dé nghi dugc xac nhan...........

Kinh mong Nha truong xem xét va xac nhan gitp toi.

Xin tran trong cam on!

Bdc Ninh, ngay........ thang........ nam

Ngwoi lam don



