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  ސަރވިސް ސަޕޯޓް
ހުރހިާހިމެންކްގައސެް)އެސް.އެސް

. .........31 . ..........1 :އަހަރު: މަސައކްަތު

 

 :ނަން: އިދާރާގެ

 

  މަޢުލޫމާތު މުވައޒްަފާބެހޭ ބެލޭ ފެނވްަރު މަސައކްަތުގެ

 ަކ .ނނަްބ.ރ.ކ. :ނަން:

 :ނަނބްަރު: މަގާމުގެ  މަޤާމު
 :ތާރީޚް: ކުރި ފުރިހަމަ ފޯމު ބަލާ ފެނވްަރު މަސައކްަތުގެ

 :ޔުނިޓް: އަދި މަޤާމު ނަމާއި ސުޕަވައިޒަރުގެ
 

 :އިރުޝާދު:

ސވިއުގސީއެސކުރާނީ، ފުރިހަމަ ބައިތައް ފޯމުގައިވާ މި​● މޮޑިއުލްމެނޭޖްމަ ޕރަފމޯަނސްްއޕރަފޯމަން
ގސިވިލދިވެހދޭނވްާނީ، މާކސްް އަދި ފުރިހަމަކުރަނވްާނީ ބައިތައް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފޯމުގައި​● ގސަރވިސް ޒަފުން ކަތުގމުވައް ވަރމަސައް ފެން

ފައިވއުޞޫލުގައބެހބެލުމ ކޮށް ނެވގޮތުގބަޔާން މަތީން
 .ފުރިހަމަކުރަނވްާނެއެވެ. ބައިތަކެއް ހުރިހާ ވާ ފޯމުގައި​●
މވުައްޒަބަލަބައިތފޯމުގައފުރިހަމަވުމނުމއުްދަބަފނެްވަމަސއަްކަތުމުވއަްޒަފުނުވަތަނިމުމުން، އަހަރު މަސައކްަތުގެ​●

ަފާއިއިރު،އިން އުގަކރުަންވާނެބައިތަކުކަނޑައަޅާފަސޮއިކުރުސުޕަވައި
ުރެވުނީސޮއިް "ކުރުމުފޯމު" ފއަ،ްފަހިތައްައިވާަރުން
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 /ޓާގެޓް/  .1
 

ނޯންނށްއލިސްޓްކ.ބައލްަވާ. ނަނބްަރު ވަނަ 12 އަދި 11 އުޞޫލުގެ ފުރިހަމަކުރުމުގައި ބައި މި 1.1
ުކުރެވްޒަފާއި ނީާގެޓްތަކެއްހުރިހާ ްކެއްގެނޫ ގެައިގައި ންަރުބަލްކަތު ންފޯމު ެންނަ

) ފައިޓާސްކް/ޓާގެޓު/ޓާސކްް ކުރުމަށޓްަކައި މަސައކްަތތްައް އެ މަސައކްަތތްަކާއި މަޤާމުގެ ިންވަރުންވރަު،ގޮތް
ުި،(ވަގުތު(،

 މިނވްަރު ހާސިލުކުރެވިފައިވާ
)މިނގްަނޑު

ޓާގެޓު/ޓާސް
 1 ކް

 )ޓާގެޓް/ޓާސކްތްައް(

 ވަގުތު ފެނވްަރު މިނވްަރު

   

  1ގެ ާސ/ޓާގެޓު/ޓާސކްް)    މާކުސް

ޓާގެޓު/ޓާސް
 2 ކް

 )ޓާގެޓް/ޓާސކްތްައް(

 ވަގުތު ފެނވްަރު މިނވްަރު

    

  2ގެ ާސ/ޓާގެޓު/ޓާސކްް)    މާކުސް

ޓާގެޓު/ޓާސް
 3 ކް

 )ޓާގެޓް/ޓާސކްތްައް(

 ވަގުތު ފެނވްަރު މިނވްަރު

   
 

  3ގެ ާސ/ޓާގެޓު/ޓާސކްް)    މާކުސް

  މިންކުރވެިފައިޓާސްކްތަކުން/ޓާގެޓު/ޓާސކްތްަކުން

 
 
 

ފމޯިއލުާތިރީގަހަދާޞިލކުުޓާސްކްތަކުން/ޓާގެޓް/ޓާސކްތްަކުން
 
 
 
 
 ކޮމޕްީޓެނސްީތައް މިނގްަނޑުތަކާއި ސުލޫކީ  .2
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.ބައލްަވާ. މިނގްަނޑަށް ގައިވާ 1 ޖަދުވަލު އަދި ނަނބްަރު ވަނަ 12 އުޞޫލުގެ ފުރިހަމަކުރުމުގައި ބައި މި 2.1
 1.

 4 3 2 1 މިނގްަނޑުތައް 

ކަތަށފައިދއޭގވުމާއެކު، އޮޅުނފްިލާފައި އެނގި ކަނތްައތްައް މަސައކްަތާގުޅޭ ކުރާ 1 ވަރކުރމަސައް     މިން

    .މުޢާމަލާތުކުރުން. އިހުތިރާމާއެކު މަޑުމައިތިރިކަމާއި އަދަބުވެރިކަމާއި 2

     މިނވްަރު ލިބިފައިވާ ހުނަރު ޙައލްުކުރުމުގެ މައސްަލަތައް 3

     މިނވްަރު ކުރާ މަސައކްަތތްައް އިސންަގައިގެން އަމިއލްައަށް އަދާކުރުމުގައި މަސއްޫލިއޔްަތުތައް ހަވާލުވެފައިވާ 4

    )އިނޓްެގރްިޓީ( އިޚލްާސތްެރިކަން ތެދުވެރިކަމާއި 5

    ހިތއިންސާފުވެއަދާކުމސަްއޫ)ވަޒީފާގެ ހަމަހަމަކަން ކަމާއި ހިތހްެޔޮ 6

     މިނވްަރު ހުރި ޝައުޤުވެރިކަން މަސައކްަތަށް 7

     މިނވްަރު ހިތާ ހުރުމަތތްެރިކޮށް ވަގުތަށް ފަރުވާތެރިވުމާއި ހާޟިރީއަށް 8

    .މިނވްަރު. ހިތާ ޙުރުމަތތްެރިކޮށް ޤަވާޢިދުތަކަށް ޤާނޫނުތަކާއި 9

 ހިފެހެއޓްުން ސިއރްު ކަނކްަމުގައި އެނމްެހައި ބެލެވިދާނޭ ނުވަތަ ހިމެނޭ ކަމުގައި ސިއރްު ދާއިރާގައި މަސައކްަތުގ1ެ
(Confidentiality)     

 
 
 
 
 
 ސަބަބު އަދި ތަމރްީނު ބޭނުނވްާ މުވައޒްަފަށް .3

 . ފުރިހަމަކުރަނވްާނެއެވެ. ބައިގައި މި ތަމރްީނތްައް ދެކޭ މުވައޒްަފު ނުވަތަ ދެކޭ ސުޕަވައިޒަރު ބޭނުނވްާކަމަށް މުވައޒްަފަށް 3.1 

 ތަމރްީން

 

 ސަބަބު

 

      

 

      

 
  ނަތީޖާ ހާޞިލުކުރާ މުވައޒްަފު ބެލުމުން ފެނވްަރު މަސައކްަތުގެ .4

ސފޯމުގައި، މި 4.1  ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެބައިގަނަތީޖާތަހާޞިލުކުރެވުމުވއަްޒަފަބައިތަކުންކަނޑައަޅާފައިވދިނުމަށމާކް

 ގިނތްި އޮފިސަރ ސަޕޯޓް އަދި މެނޭޖމްަނޓްް މިޑލްް އަދި ސީނިއަރ ބައިތައް ލިބޭ މާކުސް
 އިނސްައތްަ ލިބުނު 
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 ޖުމުލަ މާކުސގްެ ލިބުނު

 

 

 .ފާހަގަކުރަނވްާނެއެވެ. ކަން އެ ބައިގައި މި ނަމަ، އޮތް ޚިޔާލެއް އިތުރު ސުޕަވައިޒަރު ނުވަތަ މުވައޒްަފު މެދު، އާ ނަތީޖާ ލިބުނު ބެލުމުން ފެނވްަރު މަސައކްަތުގެ 4.2

.ހ.

.ށ.

.ނ.

 

 

  ޙާޟިރީ މުވައޒްަފުގެ .5
ްްުެ،.ފުރިހަމަކުރަނވްާނެއެވެ. ބައިގައި މި މަޢުލޫމާތު ޙާޟިރީގެ މުވައޒްަފުގެ އަހަރުގައި މަސައކްަތު 5.1

ްާް

   ޢަދަދު ދުވަހުގެ ޙާޟިރުވާނޖްެހޭ

   ޢަދަދު ދުވަހުގެ ޙާޟިލުވީ އޮފީހަށް ގަޑިނުޖެހި

 

 

  ސޮއި ސުޕަވައިޒަރުގެ މުވައޒްަފާއި .6

 

 ސުޕަވައިޒަރު މުވައޒްަފު
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 : ސޮއި

:ތާރީޚު:

: ނަން:

:މަޤާމު:

: ސޮއި:

:ތާރީޚު:
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