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TUJUAN

Tujuan disusunnya Standar Operasional Prosedur (SOP) Pemilihan Bidang Minat ini menjelaskan
mengenai persyaratan, waktu, dan proses (tata cara) pemilihan bidang minat dan memastikan bahwa
pemilihan bidang minat berpedomanan pada ketentuan yang berlaku di Jurusan/Program Studi Kehutanan
Faperta Universitas Palangka Raya (UPR).

RUANG LINGKUP

Manual prosedur ini mencakup persyaratan dan tata cara serta alur yang diperlukan dalam pemilihan
Bidang Minat oleh mahasiswa pada Jurusan/Program Studi Kehutanan Faperta UPR.

DEFINISI

1. Pendaftran atau permohonan bidang minat adalah suatu proses kegiatan yang dilakukan oleh
mahasiswa untuk untuk masuk dalam suatu bidang minat.

2. Bidang Minat merupakan bagian dari Kelompok Bidang Keilmuan (KBK).

REFERENSI

1. Panduan Akademik Universitas Palangka Raya Tahun 2021
2. Kurikulum KKNI Program Studi Kehutanan Faperta UPR Tahun 2018
3. Kurikulum MBKM Program Studi Kehutanan Faperta UPR Tahun 2021

PENGGUNA

1. Ketua Jurusan/Program Studi Kehutanan Faperta UPR

2. Tenaga Kependidikan Jurusan/Program Studi Kehutanan Faperta UPR
3. GKM Jurusan/Program Studi Kehutanan Faperta UPR

4. Koordinator Bidang Minat

5. Mahasiswa

PERSYARATAN PEMILIHAN BIDANG MINAT



1)

Persyaratan Umum

(1) Terdaftar/Teregistrasi sebagai mahasiswa aktif Jurusan/Program Studi Kehutanan Faperta UPR
hingga semester berjalan. (Bukti Slip SPP dan KRS/KPRS).

(2) Telah menduduki Semster I'V.

(3) Telah mengikuti kegiatan perkuliahan Semester I, Semester II, Semester III, dan Semester IV.
dengan ketentuan Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) sampai dengan saat mengajukan permohonan
bidang minat >2,0, tanpa nilai mutu D setara 1,0 untuk mata kuliah yang dinyatakan pada angka
(4) (Bukti KHS).

2) Lulus Mata kuliah : Perencanaan Hutan, Manajemen Hutan ; Fisiologi Pohon, Silvikultur;

Ekologi Hutan, Konservasi Sumber Daya Hutan; Sifat Dasar Kayu, Hasil Hutan Bukan Kayu,

Persyaratan Khusus

(1) Telah mengisi formulir pemilihan bidang minat melalui mekanisme online (Form 01)

(2) Mendapat persetujuan dari Koordinator Bidang Minat (Screen shot Surat Persetujuan)/Form
02

TATA CARA PEMILIHAN BIDANG MINAT

1.

2.

Mahasiswa mengajukan permohonan Pemilihan Bidang Minat, dengan mengunduh Form Pengajuan
Bidang Minat (Form ....) padalaman https : ...................

Mahasiswa meminta persetujuan Koordinator Bidang Minat yang menjadi Pilihan Bidang Minat
yang bersangkutan (Form ....)

Penentuan dan Penetapan terhadap Bidang Minat terpilih dilakukan dengan memperhatikan :

(1) Bobot Nilai Mutu dari mata kuliah Prasyarat untuk setiap bidang minat

(2) Kesesuaian rekomendasi

(3) Total Skor Nilai

(4) Kelengkapan persyaratan (Persyaratan Umum dan Persyaratan Khusus)

Tata cara pemilihan bidang minat, diperlihatkan dalam diagram alur kerja.

FORMULIR KERJA

No

Dokumen Penyerta/Pendukung Lokasi Dukumen

Permohonan Bidang Minat Mahasiswa/Jurusan Kehutanan

Rekomendasi Koordinator Bidang Minat Jurusan Kehutanan

Form. O1



KRITERIA PENENTUAN/PENETAPAN BIDANG MINAT

A. Nilai Mata Kuliah

No Nama Mata Kuliah | Nilai Mutu (Angka)* Bobot Nilai**
1 Minat Manajemen
1) | Perencanaan Hutan
2) | Manajemen Hutan
Total Bobot Nilai — 1
Rerata Bobot Nilai — 1
11 Minat Silvikultur
1) | Fisiologi Pohon
2) | Silvikultur
Total Bobot Nilai — 2
Rerata Bobot Nilai —2
111 Minat THH
1) | Sifat Dasar Kayu
2) | Hasil Hutan Bukan Kayu
Total Bobot Nilai — 3
Rerata Bobot Nilai — 3
v Minat Konservasi
2) | Ekologi Hutan
3) | Konservasi Sumber Daya Hutan
Total Bobot Nilai — 4
Rerata Bobot Nilai — 4
Keterangan :

e = Nilai mutu : <2; 2,0; 2,5; 3,0; 3,5 dan 4,0

** =Bobotnilaimutu:<2=0;2=1;2,5=1,5;3=2;3,5=25;,4=3
B. Kesesuaian Rekomendasi Koordinator Bidang Minat
Tidak Sesuai = Nilai Skor 0

1.

2.

Sesuai = Nilai Skor 1

Kriteria Bobot Skor huruf A dan huruf B, berkisar dari 0 — 10 (Lihat Tabel 1)

Tabel 1. Kisaran Total Bobot untuk Evaluasi dan/atau Penentuan Bidang Minat

No Total Skor Nilai (A + B) Hasil Evaluasi Keterangan

1 0-<4,0 Ditunda -

2 4— <55 Bobot peluang = 0,50 — <0,75 Dapat disesuaikan keterisian
quota pada bidang minat
tertentu

3 55— <7 Bobot peluang = 0,75 Disesuaikan keterisian quota
pada bidang minat tertentu

4 7 —10 Bobot peluang = 1,0 Prioritas utama  untuk

mengisi quota pada bidang
minat

Form. 02




LEMBAR PERMOHONAN/PENDAFTARAN BIDANG MINAT

Perihal : Permohonan Pengajuan Bidang Minat
Lampiran : Form Pendaftaran & Rekomendasi Koordinator Bidang Minat

Kepada Yth : Ketua Jurusan/Program Studi Kehutanan
Fakultas Pertanian UPR
di
Palangka Raya

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama Mahasiswa
NIM

Total sks

IPK

HP

Dengan ini mengajukan permohonan untuk pemilihan bidang minat, yang disertai dengan informasi nilai
mata kuliah yakni:

Nilai Mutu
Angka Huruf

z
°

Kode Mata Kuliah Nama Mata Kuliah

Perencanaan Hutan

Manajemen Hutan

Fisiologi Pohon

Silvikultur

Ekologi Hutan

Konservasi Sumber Daya Hutan
Sifat Dasar Kayu

Hasil Hutan Bukan Kayu

e} BN (o)) (U ) SNy (N § (O )8 oo

Demikian permhonan saya, atas perkenannya diucapkan terima kasih.

Palangka Raya, ... 2022
Pemohon,

Form. O3

LEMBAR REKOMENDASI UNTUK BIDANG MINAT



Saya yang bertanda di bawah ini
Nama
NIP

Kelompok Bidang Minat

Memperhatikan kinerja mata kuliah (tabel di bawah ini) terhadap mahasiswa, yakni

Nama
NIM
No Nama Mata Kuliah | Nilai Mutu (Angka) Keterangan®)
1 Minat Manajemen

1) | Perencanaan Hutan

2) | Manajemen Sumber Daya Hutan

11 Minat Silvikultur
1) | Fisiologi Pohon

2) | Silvikultur
111 Minat THH

1) | Sifat Dasar Kayu

2) | Hasil Hutan Bukan Kayu

IV Minat Konservasi
1) | Ekologi Hutan

2) | Konservasi Sumber Daya Hutan

Rekomendasi I, II, II1I, IV

Keterangan :
*) = Berikan tanda lingkaran terhadap opsi Bidang Minat yang direkomended.

Demikian rekomendasi ini diberikan, untuk dipergunakan sebagaimana semestinya.

Palangka Raya,  ............. 2022

Bidang Minat .......................e
Koordinator,

Form. O4



HASIL SKORING PENENTUAN/PENETAPAN BIDANG MINAT

Nama Mahasiswa

NIM

A. Nilai Mata Kuliah

No Nama Mata Kuliah | Nilai Mutu (Angka)* Bobot Nilai**
1 Minat Manajemen
1) | Perencanaan Hutan
2) | Manajemen Sumber Daya Hutan
Total Bobot Nilai — |
Rerata Bobot Nilai —1
11 Minat Silvikultur
1) | Fisiologi Pohon
2) | Silvikultur

Total Bobot Nilai — 11
Rerata Bobot Nilai —1II
111 Minat THH

1) | Sifat Dasar Kayu
2) | Hasil Hutan Bukan Kayu

Total Bobot Nilai — 111
Rerata Bobot Nilai — III
1A% Minat Konservasi

1) | Ekologi Hutan
2) | Konservasi Sumber Daya Hutan

Total Bobot Nilai — IV

Rerata Bobot Nilai — IV

Keterangan :

e = Nilai mutu : <2; 2,0; 2,5; 3,0; 3,5 dan 4,0

e =Bobotnilaimutu:<2=0;2=1;2,5=1,5;3=2;3,5=2,5;4=3

B. Kesesuaian/Pemenuhan Rekomendasi Koordinator Bidang Minat
1. Tidak Sesuai = Nilai Skor 0
2. Sesuai = Nilai Skor 1

Jadi Total Skor (A+ B) untuk mahasiwa dengan nama dan nim tersebut : ..............

Palangka Raya, Juli 2022
Ketua Jurusan Kehutanan UPR,

Dr. Ir. JOHANNA MARIA ROTINSULU, M.P.
NIP 19620808 198903 2 006

ALUR KERJA



Pihak yang Terlibat
. Koordinator
No Kegiatan Mahasiswa Bidang GKM Jlg:.i)s;in/ Dokumen Waktu
Minat
1 Mahasiswa KHS; Formulir | Jeda
mengisi formulir 1 1 1 permohonan | waktu
pendaftaran/ — semester
pendafarent I e o L1 il
Semester
Ganjil
2 | Jurusan/Prodi \
memeriksa
kelengkapan 2 Hari
administrasi
3 | Jurusan/Prodi 1 1 1 Lembar
mengkomfilasi [ ] —[ ] rekomendasi;
bobot penilaian Hasil skoring 3 Hari
penentuan
bidang minat
4 | Jurusan/Prodi | |
Menchekclist
pendaftaran :] :]
Minat
CHEK LIST PENDAFTARAN BIDANG MINAT
JURUSAN/PRODI KEHUTANAN
Nama Mahasiswa
NIM
JURUSAN/PRODI : Kehutanan
No Uraian Ada Tdk ada
1 | KHS — Semester I sd Semester IV
2 | Permohonan Mahasiswa
3 | Rekomendasi Koordinator Bidang Minat
Palangka Raya,  Juli 2022
Petugas,




