
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วษท.กจ..   ฝ่าย                         งาน                  ​         

ท่ี​ วันท่ี       ​      

เร่ือง  ​                        ​  

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกาญจนบุรี     

​ ​ ตามท่ีงาน​ ​ ​ ฝ่าย​ ​ ​ ​  ได้ดำเนินการจัด (งาน/

โครงการ/กิจกรรม)​ ​ ​ ​     ​ ​ ​ ​ ​ ​   

วัน ​ ​ ​  เวลา  ​ ​ ​ ​ ณ  ​ ​ ​ ​ ​  น้ัน 

​ ​ บัดน้ี  การดำเนินงานได้เสร็จส้ิน เรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานการปฏิบัติงาน ดังน้ี 

1.​  ผู้เข้าร่วม งาน/โครงการ/กิจกรรม (ด้านปริมาณ) 

๑.๑  รองผู้อำนวยการ​ ​ จำนวน​ ​ คน 

๑.๒ ครู​ ​ ​ ​ จำนวน​ ​ คน 

๑.๓  เจ้าหน้าท่ี​ ​ ​ จำนวน​ ​ คน 

๑.๔  นักเรียน นักศึกษา​ ​ จำนวน​ ​ คน 

2.​ ผลการดำเนินงาน (ด้านคุณภาพ) 

๒.๑  วัตถุประสงค์ของการจัดงาน/โครงการ/กิจกรรม 

​ ​ ๑) 

​ ​ ๒) 

๒.๒  ผลการดำเนินงานตามโครงการ 

​ ​ ๑) 

​ ​ ๒) 

3.​ เป้าหมายของงาน /โครงการ/กิจกรรม 

๓.๑  เชิงปริมาณ 

​   ​ ๑)   

​ ​ ๒)   

๓.๒  เชิงคุณภาพ 

​ ​ ๑) 

​ ​ ๒) 

 

4.​ ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงาน 



๑) 

๒) 

5.​ ข้อเสนอแนะในการดำเนินงานคร้ังต่อไป 

๑) 

๒) 

6.​ ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน 

ค่าใช้จ่ายท้ังส้ิน จำนวน.......................................บาท มีรายละเอียดดังน้ี 

งบดำเนินงาน  ……………………………….  บาท 

​ ​ ค่าตอบแทน  จำนวน.............................................บาท 

​ ​ ค่าใช้สอย     จำนวน............................................บาท 

​ ​ ค่าวัสดุ​       จำนวน...........................................บาท 

งบอุดหนุน      ……………………………………... บาท 

งบรายจ่ายอ่ืน .............................................  บาท 

เงินรายได้สถานศึกษา .................................  บาท 

     อ่ืน ๆ   ......................................................... บาท 

 

7.​ รูปถ่ายการทำกิจกรรม  จำนวน ............................  รูป 

8.​ รายงานผลการประเมินความพึงพอใจ 

9.​ สมรรถนะ............................................................................................................. 

9.1 ผลการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา (ผมสัมฤทธ์ิ) ดังน้ี 

     ๑) ผลผลิต............................................................................................................ 

​ ๒) ผลลัพธ์ .......................................................................................................... 

​ ๓) ผลกระทบ..................................................................................................... 

๙.๒ แนวทางการพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 

​ ๑) การวางแผน ................................................................................................. 

​ ๒) การดำเนินการแผน...................................................................................... 

​ ๓) การติดตามและประเมินผล......................................................................... 

​ ๔) การปรับปรุงและพัฒนา.............................................................................. 

10.​ข้อเสนอแนะ ปัญหาและวิธีแก้ปัญหา 

 

 

 



จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ​ 
 

​ ​ ​ ​ ​  

ลงช่ือ  

​ ​ ​ ​ ​ ​ (..........................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง.............................................................. 

 

ความเห็นหัวหน้างาน....................................​       ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย................................... 

......................................................................​       ................................................................................... 

......................................................................​       ................................................................................... 

 

     (..........................................................)​ ​               (……………………………………………………) 

 

 

……………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

(นางจตุพร  ตันติรังสี) 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกาญจนบุรี 

 
 
 
 

 

เอกสารแนบประกอบการรายงานผล  ประกอบด้วย ( ควรมี )  

1.​  ภาพถ่ายการจัดกิจกรรม 

2.​ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ 

3.​ รายงานการประชุม 

4.​ รายช่ือผู้เข้าร่วมงาน/โครงการ/กิจกรรม 

5.​ อ่ืน ๆ  
 


	ที่​วันที่       ​     
	เรื่อง  ​                       ​ 
	เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกาญจนบุรี     

