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Н А К А З   

30.08.2024 року                           №69 

Про  розподіл функціональних 
обов’язків  з організації охорони праці 
та безпеки життєдіяльності 

 

Відповідно до Положення про організацію роботи з охорони праці та 

безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу установах і закладах 

освіти, затвердженого наказом Міністерства  освіти і науки України від 

26.12.2017 № 1669, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 23.01.2018 

за № 100/31552 та з метою розподілу обов’язків серед працівників закладу 

освіти з організації  роти  з охорони праці,  виконання нормативних документів 

з охорони праці та безпеки життєдіяльності,  забезпечення безпечних умов під 

час освітнього процесу, профілактики травматизму серед учнів та працівників 

 

НАКАЗУЮ: 

1. Розподілити обов’язки щодо організації роботи з охорони праці та безпеки 

життєдіяльності учасників освітнього процесу таким чином: 

1.1. Котовська Л.І., директор: 

- є відповідальним за створення безпечних умов освітнього процесу  згідно із 

законодавством про охорону праці, не дозволяє проведення освітнього процесу 

за наявності шкідливих та небезпечних умов; 

- створює у закладі відповідно до Закону України «Про охорону праці» службу 

охорони праці та призначає відповідальних за організацію роботи з охорони 

праці та безпеки життєдіяльності і визначає їх посадові обов’язки; 

- заслуховує на засіданнях педагогічної ради, нарадах, звіти керівників 

структурних підрозділів з питань створення здорових і безпечних умов праці і 

проведення освітнього процесу, стану травматизму. Видає накази, 

розпорядження з питань охорони праці; 



- укладає колективний договір, угоду з охорони праці і забезпечує їх виконання; 

- повідомляє про груповий нещасний випадок або випадок  зі смертельним 

наслідком в закладі освіти і під час освітнього процесу. 

- організовує розслідування нещасних випадків в освітньому процесі відповідно 

до Положення; 

- здійснює постійний контроль з громадськими і державними органами щодо 

запобігання травматизму учнів і працівників;  

- організовує один раз на три роки навчання і перевірку знань працівників з 

охорони праці, безпеки життєдіяльності, входить до складу комісії з перевірки 

знань; 

 

- несе персональну відповідальність за забезпечення здорових і безпечних умов 

праці та проведення освітнього процесу. 

1.2.Завгосп Грязев С.А.: 

- контролює виконання наказів, розпоряджень,  інструктивних матеріалів 

органів освіти з питань охорони праці, приписів органів державного нагляду, а 

також своєчасне виконання заходів  колективного договору; 

- бере участь у розробці інструкцій з охорони праці, безпеки життєдіяльності, та 

контролює їх періодичний перегляд  не рідше одного разу на п’ять років; 

- проводить вступний інструктаж при оформленні на роботу працівників; 

- проводить розслідування нещасних випадків,  що трапилися з учасниками 

освітнього процесу, відповідає за правильне та своєчасне розслідування 

нещасних випадків, аналізує  обставини нещасних випадків та здійснені заходи 

щодо усунення причин, що призвели до нещасного випадку; 

- контролює організацію роботи по виконанню  організаційно-технічних заходів 

впровадження  державної системи стандартів безпеки праці; 

- організовує і проводить спільно з працівниками профспілки закладу 

оперативний  адміністративно-громадський контроль за станом охорони праці; 

- бере участь у розробленні окремого розділу з охорони праці колективного 

договору. 

1.3Музика Т.М., заступник директора з навчально-виховної роботи: 



- бере участь  у розробленні колективного договору, угоди з охорони праці; 

- бере участь у розслідуванні нещасних випадків; 

- бере участь у розробці  інструкцій з охорони праці, безпеки життєдіяльності, 

та  контролює їх періодичний перегляд на рідше одного разу на три роки; 

- організовує виконання організаційно-технічних заходів зі створення здорових і 

безпечних умов проведення навчальних занять у навчальних майстернях, 

кабінетах, класних кімнатах; 

- контролює наявність збереження і використання  навчального обладнання, 

приладів,  хімічних реактивів під час освітнього процесу відповідно до Типових 

переліків і норм  установлених чинним  законодавством; 

- забезпечує у своєму підрозділі проведення первинного інструктажу на 

робочому місці, повторного та позапланових інструктажів; 

- несе персональну відповідальність за забезпечення здорових і безпечних умов 

праці та проведення освітнього процесу в своєму підрозділі; 

- повідомляє про нещасний випадок директора закладу освіти. 

1.4.Змієвець О.М., педагог організатор: 

- бере участь  у розробленні колективного договору, угоди з охорони праці; 

- бере участь у розслідуванні нещасних випадків; 

- бере участь у розробці  інструкцій з охорони праці, безпеки життєдіяльності, 

та  контролює їх періодичний перегляд на рідше одного разу на  п’ять років; 

- уживає необхідних заходів щодо створення безпечних і нешкідливих умов, 

виконання санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності під час проведення позакласних і позашкільних заходів; 

- контролює і надає методичну допомогу керівникам клубів, гуртків, 

спортивних секцій, походів, екскурсій, громадських робіт тощо з питань 

створення безпечних і нешкідливих умов праці і відпочинку здобувачів освіти, 

запобігання травматизму; 

- проводить інструктаж класних керівників, керівників гуртків та інших осіб, 

залучених до участі позакласної роботи; 



- здійснює контроль за обліком проведення бесід, інструктажів, заходів з 

безпеки життєдіяльності та реєстрацію вступного інструктажу у  Класних 

журналах; 

- організовує профілактичну роботу серед здобувачів освіти з безпеки 

життєдіяльності та педагогічних працівників з охорони праці під час освітнього 

процесу; 

- несе персональну відповідальність за забезпечення здорових і безпечних умов 

праці та проведення виховного процесу в своєму підрозділі; 

- при настанні під час освітнього процесу нещасного випадку вживає заходів, 

передбачених Положенням про порядок розслідування нещасних випадків. 

1.5. Учитель, класний керівник:  

- відповідає за безпечне проведення освітнього та виховного процесів; 

- проводить вступний, первинний, повторний, позаплановий, цільовий  

інструктажі учнів з обов’язковою реєстрацією в відповідних журналах; 

- несе особисту відповідальність зав збереження життя та здоров’я учнів під час 

освітнього процесу в урочній і позакласній роботі, під час проведення масових 

заходів та виконання робіт в кабінеті; 

- інструктує учнів під час проведення позакласних заходів із реєстрацією в 

спеціальному журналі; 

- уживає необхідні заходи з виконання діючих правил і інструкцій з охорони 

праці, безпеки життєдіяльності, норм санітарії, правил пожежної безпеки зі 

створення здорових і безпечних умов проведення занять та виконання робіт; 

- проводить профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед учнів 

під час освітнього процесу; 

- проводить профілактичну роботу серед учнів щодо вимог особистої безпеки у 

побуті (дії у надзвичайних ситуаціях, дорожній рух, участь у масових заходах, 

перебування в громадських місцях); 

- повідомляє терміново директора та службу охорони праці про кожний 

нещасний випадок, що трапився з учнем, організовує надання першої 

долікарської допомоги потерпілому, викликає медичного працівника; 



- бере участь у розслідуванні нещасного випадку з учнем та здійснення заходів 

щодо усунення причин, що привели  до нещасного випадку. 

1.7. Керівник гуртка, секції: 

- забезпечує безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструментів, 

спортивного спорядження (інвентарю) тощо; 

- проводить  інструктажі з безпеки життєдіяльності з учнями; 

- не дозволяє працювати учням без відповідного спецодягу, взуття та інших 

засобів індивідуального захисту; 

- повідомляє терміново  директора та службу з охорони праці, безпеки 

життєдіяльності закладу  про кожний нещасний випадок, що стався з учнями 

під час проведення позакласної, позашкільної діяльності, бере участь у їх 

розслідуванні, організовує надання першої  долікарської допомоги потерпілому; 

- веде профілактичну роботу з безпеки життєдіяльності серед учнів. 

1.8. Завідувач кабінетом, навчальною майстернею: 

- несе відповідальність за безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, 

інструментів, інвентарю тощо; 

- не допускає до проведення навчальних занять або робіт учнів без 

передбаченого спецодягу, спецвзуття та інших засобів індивідуального захисту; 

- проводить з учнями інструктажі з безпеки життєдіяльності з обов’язковою 

реєстрацією його в журналі встановленого зразка; 

- несе персональну відповідальність за збереження життя і здоров’я учнів під 

час освітнього процесу. 

2. Усім працівникам закладу освіти забезпечити неухильне виконання 

обов’язків посадових осіб для організації роботи з охорони праці та безпеки 

життєдіяльності відповідно до п. 1 

 



 


