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НАКАЗ 

02.10.2024                                                                                                              №  92/02-01  
 
Про проведення атестації ​
у 2024-2025 навчальному році 
 

Відповідно до Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого 
наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805, та з метою якісної 
організації та проведення атестації педагогічних працівників 
 
НАКАЗУЮ: 

1.​ Висвітлення інформації щодо роботи атестаційної комісії на сайті гімназії здійснювати 
Гензель О.В. та адміністратору сайту Шевельовій Н.М. 

2.​ Затвердити списки педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації АК І рівня 
(додаток 1,4). 

3.​ Затвердити списки педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації АК І 
рівня (додаток 2,4). 

4.​ Атестувати у 2024-2025 н.р. бібліотекаря Лановюк Н.О. 
5.​ Оприлюднення інформації на сайті гімназії здійснити до 10 жовтня 2024 року. 
6.​ Затвердити строки для подання педагогічними працівниками документів на розгляд 

атестаційної комісії І рівня (протягом п’яти робочих днів з дня оприлюднення інформації) 
та адресу електронної пошти атестаційної комісії І рівня: gymnasia.berd@gmail.com 

7.​ Затвердити графік роботи атестаційної комісії на 2024/2025 навчальний рік (додаток 3). 
8.​ Заступникам директора з НВР та членам атестаційної комісії І рівня: 
8.1.​забезпечити ефективну систему консультацій, інформування та методичного супроводу 

щодо питань професійного розвитку бібліотекаря і педагогічних працівників у 
міжатестаційний період; 

8.2.​організувати ефективну роботу атестаційної комісії  протягом 2024/2025 н. р. щодо  
вивчення практичного досвіду роботи бібліотекаря і педагогів (за потреби), які 
атестуються, відповідно до вимог Положення про атестацію педагогічних працівників; 

8.3.​висвітлювати матеріали атестації педагогів, їхні творчі надбання на сайті гімназії, 
особистих блогах і сайтах, у фахових виданнях, на педагогічних форумах, конференціях, 
виставках тощо відповідно до вимог Положення про атестацію та професійних стандартів: 
«Вчитель закладу загальної середньої освіти», «Керівник (директор) закладу загальної 
середньо освіти», «Практичний психолог закладу освіти» тощо. 

8.4.​Атестацію педагогічних працівників проводити за принципами академічної доброчесності, 
демократизму, колегіальності, гласності, прозорості, безперервності освіти й 
самовдосконалення. 

9.​ Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 
 
 

Директор гімназії №2​ (оригінал підписано)​ ​ Ірина ТОЛОЧКО 
            м.Бердичева 
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 Додаток 1 
до наказу гімназії №2 м.Бердичева  

02.10 2024 №       92/02-01 
Списки педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації 

у 2024-2025 навчальному році  
№ 
з/п 

Прізвище, ім’я, 
по батькові 

педагога 

Місце 
роботи 

Посада Результати попередньої 
атестації 

Строк 
атестації 

1.​ Бугаєнко 
Наталія 

Василівна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель 
біології та 

екології 

відповідає займаній 
посаді, 

відповідає раніше 
присвоєній 

кваліфікаційній категорії  
«спеціаліст  вищої  

категорії» та присвоїти 
педагогічне звання 

«учитель-методист» 
2020  

листопад-б
ерезень 

2025 року 

2.​ Мінакова Надія 
Володимирівна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель 
англійської 

мови 

відповідає займаній 
посаді, 

присвоїти кваліфікаційну 
категорію  «спеціаліст  

вищої  категорії» та 
присвоїти педагогічне 

звання «старший 
учитель» 

2020   

листопад-б
ерезень 

2025 року 

3.​ Юрчук Євгенія 
Геннадіївна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель 
англійської 

мови 

відповідає займаній 
посаді, 

присвоїти кваліфікаційну 
категорію  «спеціаліст  

другої  категорії» 
 2020   

листопад-б
ерезень 

2025 року 

4.​ Матвієнко 
Олена 

Василівна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

практичний 
психолог 

відповідає займаній 
посаді,  

присвоїти кваліфікаційну 
категорію  «спеціаліст  

першої  категорії»  
2017 

 

листопад-б
ерезень 

2025 року 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



           Додаток 2 
до наказу гімназії №2 м.Бердичева  

02.10 2024 №      92/02-01 
 

Списки педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації 
у 2024-2025 навчальному році  

 
№ 
з/
п 

Прізвище, 
ім’я, по 
батькові 
педагога 

Місце роботи Посада Результати попередньої 
атестації 

Строк 
атестації 

1.​ Лепешко 
Наталія 
Іванівна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель 
української 

мови та 
літератури, 
зарубіжної 
літератури 

відповідає займаній посаді, 
відповідає раніше 

присвоєній кваліфікаційній 
категорії  «спеціаліст  вищої  

категорії» та раніше 
присвоєному педагогічному 
званню «старший учитель» 

2023  

листопад-
березень 
2025 року 

2.​ Щерблюк 
Наталія 
Іванівна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель 
української 

мови та 
літератури 

відповідає займаній посаді, 
присвоїти кваліфікаційну 

категорію  «спеціаліст  
першої категорії» 

2015 

листопад-
березень 
2025 року 

3.​ Чорна 
Людмила 

Анатоліївна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель 
математики 

відповідає займаній посаді, 
присвоїти кваліфікаційну 

категорію  «спеціаліст  
вищої категорії» 

2023 

листопад-
березень 
2025 року 

4.​ Полюга 
Наталія 

Леонідівна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель 
математики та 
інформатики 

відповідає займаній посаді, 
відповідає раніше 

присвоєній кваліфікаційній 
категорії  «спеціаліст  вищої  

категорії» та раніше 
присвоєному педагогічному 
званню «старший учитель» 

2023 

листопад-
березень 
2025 року 

 

 

 

 

 

 

 

Додаток 3 



ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом гімназії №2 м.Бердичева  

02.10 2024 №      92/02-01 
 

ПЛАН-ГРАФІК​
організаційних заходів з атестації ​

педагогічних працівників у 2024/2025 н.р. 
Зміст заходів Термін виконання Відповідальні 

Підготовчий період  
1.​ Опрацювати  Положення про 

атестацію педагогічних кадрів 
До 15.10.2024 р. Атестаційна комісія  

2. Провести 
інструктивно-методичну нараду із  
питань проведення атестації у 
2024/2025 н. р. 

Жовтень  2024 р. Гензель О.В. 

3. Видати наказ про створення 
атестаційної комісії І рівня для 
атестації педагогічних працівників 
у 2024/2025 н. р. 

До 20.09.2024 р. Гензель О.В. 

4. Розглянути на засіданнях 
творчих груп питання про розвиток 
творчої ініціативи педагогічних 
кадрів, підвищення їхньої 
професійної майстерності, 
удосконалення освітнього процесу. 

Протягом навчального року Гензель О.В. 

5. Провести засідання атестаційної 
комісії  щодо затвердження списків  
педпрацівників, які атестуються у 
2024/2025 н. р. 

До 10.10.2024 р. Толочко І.Ю. 
Гензель О.В. 

6. Видати наказ про проведення 
атестації педагогічних працівників 
у 2024/2025 н. р. 

До 10.10.2024 р. Гензель О.В. 

7. Провести засідання атестаційної 
комісії щодо затвердження списків 
педпрацівників, які підлягають 
позачерговій атестації та інших. 

До 20.12.2024 р. Гензель О.В. 

Період моніторингу й експертизи  
(листопад-лютий) 

1. Здійснити  вивчення практичного 
досвіду роботи  педпрацівників (за 
потреби), щодо оцінювання  їх 
професійної компетентності з 
урахуванням посадових обов’язків 
і вимог професійного стандарту. 

Листопад 2024 - березень 2025 Члени атестаційної 
комісії  

2. Здійснити вивчення системи 
роботи учителів, які атестуються у 
2024/2025 н. р. 

Листопад 2024 - березень 2025 Члени атестаційної 
комісії 

3. Провести засідання атестаційної 
комісії і заслухати керівників 
закладів освіти громади про  
результати їхньої діяльності. 

Січень-лютий 2025 Члени атестаційної 
комісії 



Підсумковий період  
1. Провести підсумкове засідання 
атестаційної комісії. 

До 25.04.2025 р. Толочко І.Ю. 
Гензель О.В. 

2. Забезпечити виконання рішень 
атестаційної комісії І рівня щодо 
атестації педагогічних працівників. 

Не пізніше ніж через 7 робочих 
днів з дати прийняття рішення 
довести його до відома 
керівника закладу 

Гензель О.В. 

3. Узагальнити матеріали з питань 
атестації (видати наказ і 
підготувати інформацію про 
підсумки атестації). 

- наказ не пізніше 3 робочих 
днів з дня отримання 
документів; 
- упродовж 3 робочих днів з 
дня прийняття подати до 
бухгалтерії. 

Гензель О.В. 

 
План-графік роботи  атестаційної комісії І рівня 

у  2024/2025 н. р. 
Жовтень 

Засідання  атестаційної комісії І рівня: 
�​ нормативно-правове забезпечення проведення атестації педагогічних працівників; 
�​ затвердження списку педпрацівників, які атестуються комісією І рівня;  
�​ про перенесення чергової атестації. 
 

Грудень 
       Засідання  атестаційної комісії І рівня: 

�​ розгляд заяв про позачергову атестацію; 
�​ внесення змін до  списку педпрацівників, які атестуються комісією І рівня (за 

потреби); 
�​ затвердження списку педпрацівників, які атестуються позачергово комісією І рівня; 
�​ прийняття рішення  про вивчення практичного досвіду роботи керівників і 

педагогічних      працівників (за потреби). 
 
Січень 

Засідання атестаційної комісії І рівня: 
�​ про хід атестації керівників закладів загальної середньої освіти (звіти керівників). 
 

Лютий 
       Засідання атестаційної комісії І рівня: 

�​ про хід атестації (звіти заступників). 
 

Березень 
     1. Підсумкове засідання  атестаційної комісії І рівня 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Додаток 4 
ЗАТВЕРДЖЕНО 

наказом гімназії №2 м.Бердичева  
02.10 2024 №      92/02-01 

На присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст першої  категорії» 

№ з/п П.І.П. Заклад  Посада 

1.​  Юрчук Євгенія Геннадіївна гімназія №2 м.Бердичева Вчитель англійської мови 
На присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої  категорії» 

№ 
з/п 

П.І.П. Заклад  Посада 

1. Матвієнко Олена Василівна гімназія №2 м.Бердичева практичний психолог 
На підтвердження раніше присвоєним  кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої 

категорії» та  педагогічному званню «учитель-методист» 

№ 
з/п 

П.І.П. Заклад Посада 

1.​  Бугаєнко Наталія Василівна гімназія №2 м.Бердичева вчитель біології та екології 
На підтвердження раніше присвоєним  кваліфікаційній категорії «спеціаліст вищої 

категорії» та  присвоєння педагогічного звання «учитель-методист» 

№ 
з/
п 

П.І.П. Заклад Посада 

1.​ Мінакова Надія Володимирівна гімназія №2 м.Бердичева вчитель англійської мови 
На присвоєння педагогічного звання «учитель-методист» 

№ 

з/п 

П.І.П. Заклад Посада 

1.​  Лепешко Лариса Юріївна гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель української мови та літератури, 
зарубіжної літератури 

2.​  Полюга Наталія 
Леонідівна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель математики та інформатики 

На присвоєння педагогічного звання «старший учитель» 

№ 
з/п 

П.І.П. Заклад Посада 

1.​  Чорна Людмила 
Анатоліївна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

 вчитель математики  

На присвоєння  кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії» та  
педагогічного звання «старший учитель» 

№ 
з/п 

П.І.П. Заклад Посада 

1.​  Щерблюк Наталія 
Іванівна 

гімназія №2 
м.Бердичева 

вчитель української мови та літератури 



 


