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La informacion de este documento debera contrastarse con el texto de la propia normativa.

Informacion administrativa de interés

Toda la documentacion que se indique que puede ser entregada en la oficina administrativa,
también podra ser entregada a través de los medios indicados en el articulo 16 de la Ley 39/2015,

de 1de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Piiblicas.
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1

Pruebas de acceso: informacion, convocatorias, inscripcion y

admision

3

Inscripcion de convocatoria ordinaria: mes de mayo.
Realizacion convocatoria ordinaria: junio (aproximadamente tercera semana).

Convocatoria extraordinaria: septiembre (para cubrir las plazas vacantes no cubiertas en la
convocatoria de junio-julio).

Impreso de solicitud: Anexo VIl o Anexo VIII, segin el caso.
Informacion sobre pruebas de acceso.

Enlace Web Consejeria de Educacion y Deporte.

Reserva de plaza superada la prueba de acceso a curso 12

Es opcional, y tiene como finalidad reservar la plaza concedida en primera adjudicacion en
espera de obtener una plaza mas favorable.

Documentacion: Anexo X, (Orden de 18 de abril de 2012).

Matricula en Ensenanzas Artisticas Superiores (EAS)

El proceso de matriculacion se hara preferentemente por via telematica. A tal efecto, el centro ha

elaborado el siguiente documento, en el que se puede obtener la siguiente informacion:

Informacion previa al proceso de matriculacion: Solicitud de matricula, Trabajo Fin de Grado
(TFG), Reconocimiento de créditos, Seguro escolar, Pago de matricula.

Proceso de matriculacion: Procedimiento a través de miConservatorio, Comunicaciones de
miConservatorio a su contacto personal.

Guia para miConservatorio, eleccion de profesorado y horario: Men( lateral, Cuadrante de
horarios.

En cualquier caso, la matricula formal podra efectuarse siguiendo las instrucciones recogidas en la
Orden de 9 de febrero de 2022.

11/09/2026 Pagina 3 de 22


https://drive.google.com/file/d/1EMQ5zPSJH6r2UjqHIel21SBsrJvyMGOP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lp1ZU2t_mRk0c6i2JcnX__CzskdWgCoB/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1m9Xnof_1_HEy_6Re8ts7qbenMsmE9ViYUoUnMV9fCD8/edit?usp=drive_link
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portales/alumnado/artisticas/procedimiento-admision-eeaass
https://drive.google.com/file/d/18i6cH155vy0RLA-NpS_HpZ4eSYo_3S8s/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1JI14kIzCXXNDotPENwX53MLmKmysoMP_aZj_yEPT6T4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1JI14kIzCXXNDotPENwX53MLmKmysoMP_aZj_yEPT6T4/edit?tab=t.0#heading=h.xx7xcjiri0se
https://docs.google.com/document/d/1JI14kIzCXXNDotPENwX53MLmKmysoMP_aZj_yEPT6T4/edit?tab=t.0#heading=h.i53v11h6qhrp
https://docs.google.com/document/d/1JI14kIzCXXNDotPENwX53MLmKmysoMP_aZj_yEPT6T4/edit?tab=t.0#heading=h.f8p6yy5oe51h
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4 Planes de estudio

- Se puede consultar en el siguiente enlace.

5  Asignaturas optativas: Matriculacion

En la solicitud de matricula (Anexo IX de la Orden de 9 de febrero de 2022) se indicara el nimero de
creditos y las asignaturas optativas que se desean cursar, escogiendo entre las que figuran en la
tabla de optativas que oferta del centro, disponible en la pagina web correspondiente.

El alumnado podra matricularse de asignaturas optativas adscritas a cualquier curso y que no haya
superado con anterioridad. No se podra garantizar la posibilidad de cursar todas cuando se exceda
en el nimero de créditos determinado para cada curso y especialidad.

La concesion de las asignaturas optativas estara condicionada a la plantilla de profesorado y a las
necesidades de funcionamiento del centro. En caso de existir vacantes libres una vez empezado el
curso se ofrecera la posibilidad de ampliar la matricula de asignaturas optativas al alumnado que lo
solicite.

Cuando en un curso no se obtenga calificacion positiva en una asignatura optativa cursada, se podra
optar por matricularse de nuevo en dicha asignatura en el curso siguiente (siempre que siga
ofertada), o por matricularse de cualquier otra optativa.

6  Matriculacion alumnado de nuevo ingreso, curso 12

Plazos

- Mes de julio (concretado en la convocatoria anual): si en las Pruebas de Acceso obtiene
plaza en 12 adjudicacion y no opta por reserva de plaza.

- Mes de julio: si obtiene plaza en 22 adjudicacion.

- Solicitud de reserva de plaza: mes de julio durante el periodo de la matriculacion de la
primera adjudicacion, para quienes deseen optar por una plaza de mayor preferencia en la
segunda fase de adjudicacion.
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https://drive.google.com/file/d/1FqaE2i5E8-Bnri-3PWzKzSbqvZWb0EiS/view?usp=sharing
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https://csmsevilla.es/asignaturas-y-guias-docentes
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Procedimiento de matriculacion

Se realizara preferentemente de manera telematica en los plazos establecidos, salvo que se
determinen otras instrucciones. Los detalles sobre el procedimiento se publicaran en la
pagina Web del conservatorio previamente al inicio del periodo de matriculacion.

La matricula se realizara del curso completo (todas las asignaturas del plan de estudios mas
las optativas elegidas, con un minimo de 60 créditos ECTS).

Otra informacion

La carta de pago no se abonara hasta que el Centro lo indique expresamente y facilite el
correspondiente documento una vez realizada la comprobacion y alteracion de matricula, el
reconocimiento de créditos y la resolucion de la solicitud de beca si la hubiere. La matricula
no estara completa hasta que se abone el importe correspondiente a las tasas que indique
la oficina administrativa del centro o se haya realizado la solicitud de beca.

Junto con la matricula se abonara el importe del seguro escolar: 1,12 € en concepto de
“Seguro Escolar”, indicando en la transferencia bancaria el nombre del alumno/a, salvo en
aquellos casos en los que se esté exento del pago (mayores de 28 afos, que ya se hubiera
abonado en otro centro de la Junta de Andalucia o que se tenga un contrato de trabajo
vigente). Este pago se realizara tal y como detallan las instrucciones de matriculacion que
elabore el Centro.

Junto con la matricula también se podra abonar el importe correspondiente al carnet de
estudiante (1,27 €) de la forma en que se especifica en las instrucciones de matriculacion
que elabore el centro.

Muy importante: Consultar en la web las instrucciones de matriculacion antes de realizarla.

Matriculacion alumnado cursos 22, 32, 42 y 12 repetidores

Plazos

1 a 10 de julio: alumnado con todas las asignaturas aprobadas (que no tenga asignaturas
pendientes para la convocatoria de septiembre).

1 a 15 de septiembre: alumnado con asignaturas pendientes para la convocatoria de
septiembre (aunque no se vaya a presentar a dicha convocatoria).

11/09/2026 Pagina 5 de 22


https://docs.google.com/document/d/1JI14kIzCXXNDotPENwX53MLmKmysoMP_aZj_yEPT6T4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1JI14kIzCXXNDotPENwX53MLmKmysoMP_aZj_yEPT6T4/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1JI14kIzCXXNDotPENwX53MLmKmysoMP_aZj_yEPT6T4/edit?usp=sharing

CSM Manuel Castillo Informacion administrativa de interés

Procedimiento

Se realiza preferentemente de forma telematica con las indicaciones facilitadas en las
instrucciones de matriculacion publicadas en el sitio web del conservatorio.

Otra informacion

8

La carta de pago no se abonara hasta que el Centro lo indique expresamente y facilite el
correspondiente documento, una vez realizada la comprobacion y alteracion de matricula, el
reconocimiento de créditos y la resolucion de la solicitud de beca si las hubiere. La matricula
no estara completa hasta que se abone el importe correspondiente a las tasas que indique
la oficina administrativa del centro o se haya realizado la solicitud de beca.

Junto con la matricula se abonara el importe del seguro escolar: 1,12 € en concepto de
“Seguro Escolar”, indicando en la transferencia bancaria el nombre del alumno/a, salvo en
aquellos casos en los que se esté exento del pago (mayores de 28 afos, que ya se hubiera
abonado en otro centro de la Junta de Andalucia o que se tenga un contrato de trabajo
vigente). Este pago se realizara tal y como detallan las instrucciones de matriculacion que
elabore el Centro.

Junto con la matricula también se podra abonar el importe correspondiente al carnet de
estudiante (1,27 €) de la forma en que se especifica en las instrucciones de matriculacion
que elabore el centro.

Muy importante: Consultar en la web las instrucciones de matriculacion antes de realizarla.

Matricula condicional

La matricula sera condicional en los siguientes casos:

Cuando conlleve solicitud de reconocimiento de créditos o estudios previos cursados.

Cuando conlleve solicitud de reconocimiento de estudios cursados en el extranjero o se esté
pendiente de la homologacion de un titulo extranjero.

Cuando se haya solicitado traslado de matricula y/o expediente.

La matricula se formalizara como definitiva una vez resueltas las circunstancias que la condicionany

en el plazo de 10 dias habiles contados desde la fecha de notificacion.
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9  Matriculacion excepcional

Sera autorizada por la direccion del centro solo para casos de reingresos y traslados de matricula
aceptados.

- Plazo: hasta el 15 de noviembre.

10  Minimo de créditos a superar en el primer curso académico

En el primer curso académico en el que el alumnado se haya matriculado debera superar, al menos,
12 créditos ECTS. Para este computo no se contabilizaran los créditos reconocidos. El resto de cursos
queda exento de esta condicion.

Quienes no superen el nimero de créditos ECTS establecidos deberan abandonar los estudios de la
especialidad que estén cursando en el centro, pudiendo, no obstante, iniciar los de otra
especialidad, siempre que cumplan los requisitos de acceso regulados en la normativa vigente. No
obstante lo anterior, se podra iniciar los estudios de la misma especialidad en otro centro, siempre y
cuando superen la prueba especifica de acceso y obtengan plaza en el procedimiento establecido de
escolarizacion.

1  Trabajo Fin de Grado (TFG)

La matricula del Trabajo Fin de Grado (TFG) se realizara junto con la matricula de 42 curso. El alumno
debera entregar, junto a la solicitud de matricula, el Anexo | del TFG.

Para la superacion del TFG se cuenta con dos convocatorias. El alumnado debera entregar el trabajo
final del TFG, y unidos en un Gnico documento PDF los anexos: Anexo Ill, Anexo IV y Anexo V. La
entrega se realizara a través del envio de un formulario que se habilitara en los plazos que se
establezcan. Posteriormente el centro publicara las fechas de la defensa. El alumno que no presente
el trabajo y los anexos no consumira dicha convocatoria.

Antes de la presentacion de dicha documentacion (TFG y Anexos) se debera comprobar que se
cumplen los requisitos establecidos en la normativa:

- Tener un minimo de 230 créditos superados (que junto con los 10 créditos del TFG sumarian
240 créditos ECTS minimos que exige el Plan de Estudios). Los 230 créditos se computaran
atendiendo a la superacion de todas las asignaturas obligatorias y optativas descritas en el
plan de estudios de cada especialidad.

- Tener la aprobacion del tutor/a de la asignatura (Anexo Il1).
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12 Alteracion de matricula

Una vez revisada la matricula en la aplicacion iPasen o en la oficina administrativa del Centro, el
alumnado podra solicitar por escrito, mediante una instancia expone-solicita, alteracion o cambio
de las asignaturas de la misma, en el plazo que habilite el Centro, cuando concurran alguna de las
siguientes circunstancias:

Error administrativo justificado.

Incompatibilidad horaria con otra materia de la matricula.

Asignaturas procedentes de traslado de expediente.

Excedente de hasta 2 créditos en asignaturas optativas.

El alumnado debera comprobar con posterioridad en la aplicacion iPasen y en miConservatorio, que
se ha producido el cambio correctamente. El centro no se hara responsable de las consecuencias
que pueda conllevar no haber hecho esta comprobacion.

- Plazo de solicitud: del 1 al 15 de octubre.

- Documentacion: instancia expone-solicita y alegaciones presentadas con justificante a
oficina@csmsevilla.es.

- Importante: la carta de pago se abonara cuando el Centro lo indique y facilite al alumnado

dicho documento, tras haber efectuado la comprobacion de la matricula.

13 Ampliacion o modificacion de matricula

Se podra realizar a través de una instancia expone-solicita enviada a oficina@csmsevilla.es en los
casos y plazos indicados en los siguientes apartados:

Convocatoria extraordinaria de febrero

El alumnado que supere en la convocatoria extraordinaria de pruebas de evaluacion una de las
asignaturas indispensables para cursar otra o para la evaluacion del TFG, podra ampliar la matricula
en la asignatura para la que se establece el requisito de prelacion recogido en las guias docentes o
en el citado TFG.

La ampliacion de matricula se podra realizar en el plazo que estipule el centro (siempre antes del 15
de marzo).
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https://docs.google.com/document/d/1XmnvJKTYu2iFbYm49QDthYnysXYduDz_FWqk4MJaxGs/edit?usp=drive_link
mailto:oficina@csmsevilla.es
https://drive.google.com/file/d/17ZSr1vjWmSRDud6by0FoE3aW9ErohRrj/view?usp=sharing
mailto:oficina@csmsevilla.es

CSM Manuel Castillo Informacion administrativa de interés

Reconocimiento de creditos

En el plazo de diez dias tras la notificacion de la resolucion de reconocimiento de créditos se podra
modificar la matricula inicialmente efectuada para:

- Dejar sin efecto alguna matricula condicional de asignatura a la que no se haya estimado la
solicitud de reconocimiento de créditos, sin que ello dé lugar a la devolucion de las tasas o
precios publicos abonados por dicha asignatura.

- Permitir una ampliacion de matricula para incluir otras asignaturas nuevas.

14 Pago de la matricula: tasas y precios piblicos

La carta de pago no se abonara hasta que el Centro lo indique expresamente. Una vez realizada la
comprobacion de matricula, el reconocimiento de créditos y la Resolucion de la solicitud de beca si
la hubiere facilitado se procedera a la gestion de la correspondiente carta de pago.

El abono de las tasas del seguro escolar (menores de 28 afios) y del carnet del centro se realizara
con el impreso de la matricula, adjuntando los correspondientes resguardos de pago, junto con una
copia del DNI.

En el pago por transferencia del seguro escolar del centro o cualquier otro pago mediante el Modelo
046, debera aparecer en el concepto del ingreso el nombre del alumno/a que realiza la matricula,
para identificar correctamente la transicion. En caso de doble especialidad, el alumnado abonara la
cantidad de un solo seguro escolar.

Los precios publicos a satisfacer por los servicios academicos y administrativos que presten los
centros publicos de ensenanzas artisticas superiores de danza, diseio y misica de Andalucia,
conducentes a la obtencion de los titulos oficiales con validez en todo el territorio nacional, son los
fijados por la Administracion y se publican previamente al periodo de matriculacion.

El alumnado que posea el titulo de familia numerosa (general o especial) debera conocer las
reducciones o exenciones en los pagos de las tasas y servicios académicos y aportar la
documentacion necesaria en el momento de la matricula para su inclusion en la carta de pago.
Familia numerosa general: 50 % de reduccion en las tasas de servicios piblicos (matricula y carnet
del centro). Familia numerosa especial: exencion del pago de las tasas de la matricula. En cualquier
caso, el seguro escolar se debera abonar integramente sin reducciones ni exenciones.
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El alumnado que haya obtenido Premio Extraordinario en los estudios profesionales de misica
(grado medio) o Matricula de Honor en 2° de Bachillerato estara exento del pago de la matricula del
curso 12 de Ensenanzas Artisticas Superiores y debera aportar ese documento.

Cuando la oficina administrativa del Centro envie la correspondiente carta de pago, se establece un
plazo de 10 dias habiles para abonar las tasas de matricula y enviar el justificante a
oficina@csmsevilla.es. Es muy importante que, antes de abonarla, compruebe que aparecen todas
las asignaturas en las que esta matriculado.

El alumnado que haya solicitado beca esta obligado a presentar la Resolucion de concesion de la

misma o la Resolucion denegatoria, en su caso.

15 Efectos del impago de la matricula

El impago de la matricula en los plazos establecidos tendra unas consecuencias que se detallan a
continuacion. Esto también se aplicara cuando no se envie a la oficina administrativa
(oficina@csmsevilla.es) en el plazo establecido el justificante de haber abonado la carta de pago o
haber obtenido beca, pues el centro no dispone de otra via para obtener esta informacion.

Las consecuencias del impago seran las siguientes:

- El alumnado no sera admitido en las pruebas de evaluacion (de ninguna convocatoria del
curso).

- Computaran las convocatorias a todos los efectos.

- El alumnado no podra matricularse de las ensenanzas hasta que no satisfaga el impago,
aplicandose a la matricula posterior los precios correspondientes a la segunda o tercera
matricula, segin el caso.

16  Alumnado becado

Para poder solicitar la beca, se recomienda al alumnado que se matricule de las materias
obligatorias y optativas correspondientes a su curso, asi como del namero exacto de créditos de
cada curso (60 ECTS minimo) .

El alumnado becado debera remitir a la oficina@csmsevilla.es la Resolucion de concesion de beca
en un plazo maximo de 10 dias habiles a partir de su notificacion para que se le aplique dicha
condicion a la carta de pago.
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El alumnado que haya solicitado beca y no le haya sido concedida debera comunicarlo a
oficina@csmsevilla.es para aplicar dicha condicion a la correspondiente carta de pago.

17  Anulacion completa de matricula: cursos 12,22, 32y 492

- Plazo: hasta el 30 de abril.

La anulacion de matricula del curso completo se solicitara antes del 30 de abril, mediante
presentacion del Anexo X y los documentos que justifiquen la solicitud con alguna de las
circunstancias previstas en la orden de 9 de febrero de 2022: enfermedad, accidente, incorporacion a
puesto de trabajo con horario incompatible, obligaciones de tipo personal o familiar, y otras causas
que impidan el normal desarrollo de los estudios. Se solicitara por escrito en la oficina
administrativa del Centro, quien la remitira al Servicio de Ordenacion y Evaluacion de las Ensenanzas
Artisticas Superiores para su Resolucion.

La anulacion de matricula, que se recogera en el expediente académico del alumnado, solo se podra
conceder una sola vez para una misma especialidad-itinerario de la ensefianza superior, no dara
derecho a la devolucion de las tasas ni de los precios publicos y no computara la citada matricula a
efectos de convocatorias de examen ni de permanencia del alumnado para futuras matriculas.

Si un curso no se matricula o realiza la anulacion del curso completo no contara como curso
consumido dentro de los seis posibles que tiene el alumnado de manera ordinaria.

De tener resolucion favorable de anulacion de matricula se le mantendra la reserva de plaza hasta el
curso académico inmediatamente posterior. Si su intencion es abandonar definitivamente los
estudios o no continuarlos el curso siguiente, se agradecera que comunique este hecho al centro
antes del 1 de febrero por razones de prevision en la planificacion.

No obstante, si quisiera continuar los estudios en otros cursos académicos posteriores, debera
solicitar el reingreso entre el 1y el 30 de septiembre del curso en el que se quiera matricular. La
aceptacion de dicho reingreso obedecera a la disponibilidad de vacante en el centro para cursar
todas las asignaturas del nivel que solicita realizar. En el caso de que los alumnos con matricula en
12 curso quieran retomar los estudios en cursos posteriores al inmediatamente posterior al anulado,
tendran que realizar de nuevo la prueba de acceso.

18  Anulacion de matricula completa del curso 12 (nuevo ingreso)

El alumnado de 12 curso podra anular la matricula completa en las condiciones y plazos expuestos
en el punto 17. No obstante podra solicitar por escrito a la Direccion del Conservatorio anulacion
antes del 15 de octubre sin que concurran las causas a que se refiere el punto 17, mediante el Anexo
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X. Solo se podra pedir una vez para la misma especialidad/itinerario y no se computara a efectos de
permanencia para futuras matriculas.

No dara derecho a la devolucion de las tasas acadeémicas ni de los precios publicos de matriculacion
abonados.

Si en adelante quiere retomar los estudios, debera volver a realizar las pruebas de acceso a las
ensenanzas artisticas superiores de musica.

19 Traslados de expediente

Se entiende por traslado de expediente el cambio de un centro oficial donde se realizan los estudios
para continuar cursando las mismas ensenanzas en el centro de destino. El centro de origen puede
estar en la Comunidad Autonoma de Andalucia o en un centro dependiente de otra Comunidad
autonoma del Estado espanol o en un centro de ensefanzas artisticas superiores integrado en el
Espacio Europeo de Educacion Superior. Sera de aplicacion el traslado de expediente en aquellos
casos en los que el alumnado tenga una matricula en vigor o bien haya interrumpido sus estudios al
menos durante un ano académico y desee reanudarlos en otro centro oficial de la comunidad
autonoma andaluza.

Plazos
- Solicitud de traslado de una matricula en vigor: del 1 de septiembre al 15 de abril.

- Solicitud de traslado de una matricula que no se encuentre en vigor: del 1 de septiembre al
30 de octubre.

Procedimiento

Seglin la Orden de 9 de febrero de 2022 por la que se regulan las pruebas de acceso a las
ensenanzas artisticas superiores y la admision del alumnado en los centros publicos que imparten
estas ensenanzas, los traslados de expediente seran autorizados por la persona titular de la
direccion del centro, siempre que se soliciten en el plazo previsto por la orden citada.

En el caso del alumnado de primer curso (nuevo ingreso), solo se autorizaran excepcionalmente
traslados de expediente por causas debidamente justificadas de indole familiar o personal u otras
circunstancias de valoracion objetiva debidamente acreditadas y justificadas.

En el caso que haya mas solicitudes que plazas disponibles, se atendera a la siguiente prelacion:

a Solicitudes de reingreso académico (alumnos que abandonaron los estudios en nuestro
centro)
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b Solicitudes de traslados de expedientes que no se encuentran en vigor de alumnado de
otros centros de la comunidad autonoma de Andalucia.

¢ Solicitudes de traslados de expedientes que no se encuentran en vigor de alumnado de
centros de EEAASS de otras comunidades autonomas o integrados en el espacio europeo de
educacion superior.

d Solicitudes de traslados de expedientes que se encuentren en vigor de alumnado de otros
centros de la comunidad autonoma de Andalucia.

e Solicitudes de traslados de expedientes que se encuentran en vigor de alumnado de centros
de EAS de otras comunidades autonomas o integrados en el espacio europeo de educacion
superior

En caso de empate se tendra en cuenta la mejor nota media del expediente académico.

El Centro se pondra en contacto con el alumnado cuyo traslado sea aceptado para que formalice la
matricula en el plazo de 10 dias habiles tras recibir la comunicacion. La aceptacion en nuestro
centro dependera de la disponibilidad de plazas una vez terminado todo el proceso de
matriculacion de alumnos del centro y los de nuevo ingreso, pudiéndose prolongar la resolucion
hasta noviembre.

El alumnado procedente de otra comunidad autonoma que haya sido aceptado debera solicitar,
junto a la matricula, el reconocimiento de créditos de las asignaturas superadas hasta el momento.

Documentacion

A partir del 1 de septiembre, el alumnado que quiera solicitar traslado para estudiar en nuestro
centro, debera rellenar y enviar el formulario que procede segln el caso, incluyendo la siguiente
informacion segin proceda:

- Documento en PDF de la solicitud de traslado Anexo XI.

- Certificado académico oficial expedido por el centro de procedencia con los estudios
realizados hasta el momento de solicitarlo.

- Certificacion de superacion de la prueba especifica de acceso a los estudios superiores (solo
en caso de alumnos que proceden de centros de ensenanza superior de otras comunidades
autonomas o integrados en el espacio europeo de educacion superior)

- En caso de alumnado procedente de un centro de otra comunidad autonoma, Titulo de
bachiller, certificado de superacion de la prueba de acceso a la universidad para mayores de
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25 anos o superacion de la prueba de madurez académica, asi como las titulaciones de
ensenanzas a las que se refiere el articulo 4.3 de la orden de 9 de febrero de 2022.

- Se ha de adjuntar la traduccion de caracter oficial de los documentos, cuando corresponda.

20 Reingresos

Se entiende por reingreso académico la reanudacion de las ensenanzas del alumnado que ha
interrumpido los estudios durante al menos un curso académico en el mismo centro donde los
abandona. La resolucion estara condicionada por las plazas vacantes que el centro disponga para la
especialidad solicitada.

Plazos

- Solicitud: Del 1 de septiembre al 30 de octubre.

Procedimiento

El alumnado que quiera solicitar reingresar en el centro para continuar sus estudios, debera rellenar
y enviar el siguiente formulario, que debera incluir:

- Documento en PDF de la solicitud de reingreso (Anexo XI).
- Certificado académico de estudios realizados.

- Otros documentos (justificante de haber abandonado los estudios por razones de
enfermedad, laborales, etc.)

Resolucion

El Centro se pondra en contacto con el alumnado cuyo reingreso o traslado sea aceptado para que
formalice la matricula en el plazo de 10 dias habiles tras recibir la comunicacion. La aceptacion en
nuestro centro dependera de la disponibilidad de plazas una vez terminado todo el proceso de
matriculacion del alumnado del centro y el de nuevo ingreso, pudiéndose prolongar la Resolucion
hasta noviembre.

Importante

El alumnado de 12 curso que solicite el reingreso académico debera haber superado previamente al
menos 12 créditos ECTS del plan de estudios correspondiente a dicho curso.
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21 Segunda especialidad

Nuestro centro ofrece un plan que simplifica la simultaneidad de dobles especialidades y que puede
consultarse en este enlace.

Requisitos

- Haber superado la totalidad de los créditos del curso 12 completo de la primera especialidad
en la que se encuentran matriculados.

- Haber superado la prueba de acceso correspondiente a la segunda especialidad.

22 Reserva de plaza del alumnado ya matriculado

Segin la Orden de 9 de febrero de 2022, el alumnado de grado superior que no formalice su
matricula para un determinado curso académico perdera la plaza que ocupa en el centro, con una
salvedad: el alumnado matriculado que participe en programas internacionales de intercambio
relacionado con las ensenanzas artisticas superiores que esté cursando (Erasmus u otros) de
duracion superior a tres meses y promovidos por instituciones de ensenanza superior. Dicha
circunstancia debe ser comunicada con antelacion suficiente a la direccion del centro su intencion
de reincorporarse al centro en el curso inmediatamente posterior. Dicha reserva se atendera solo
hasta el curso siguiente. No obstante, si la persona interesada amplia el programa internacional de
intercambio a dos anos, podra reservar para otro curso adicional.

El alumnado debera comunicar a la direccion del centro con anterioridad al 15 de abril de cada ano,
mediante una instancia, su intencion de incorporarse al centro en el curso académico
inmediatamente posterior.

En caso de superar el tiempo limite de reserva de plaza, si el alumnado desea continuar los
estudios, debera solicitar el reingreso por el procedimiento explicado en el punto 18 de este
documento. Para el resto de alumnado solo se reservara en los casos previstos en la orden de 9 de
febrero de 2022 y por tanto, en los sefialados en este documento informativo (resolucion favorable
de anulacion de matricula).

23  Reconocimiento de creditos

Plazos

- Solicitud: Del 1 de septiembre al 15 de octubre, salvo que, excepcionalmente, formalice la
matricula con posterioridad.
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Procedimiento

El alumnado que solicite reconocimiento de créditos de materias superadas en el centro (alumnos
que cursan doble especialidad), en otros conservatorios superiores y/o centros universitarios o de
ensenanza superior, por experiencia laboral y profesional acreditada y el que solicite
reconocimiento de créditos por la participacion en actividades culturales, artisticas, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion (hasta un maximo de 6 ECTS por
especialidad-itinerario), debera matricularse obligatoriamente en aquellas asignaturas para las que
solicite el reconocimiento, asi como abonar las tasas correspondientes a los créditos que solicita
reconocer. Se abonara el 30 % del precio de los créditos a reconocer solicitados.

Es importante solicitar carta de pago en la oficina administrativa del Centro y abonar en el plazo
maximo de 10 dias habiles a partir de la comunicacion de resolucion por el Centro.

Toda la informacion sobre criterios para el reconocimiento de créditos puede consultarse en la
Orden de 19 de octubre de 2020 y mas especificamente para nuestro centro en el siguiente enlace.

Junto a la solicitud de reconocimiento de créditos se entregara el Anexo Ill de la Orden de 19 de
octubre de 2020 asi como la documentacion justificativa que se indica en dicha orden. Se debera
rellenar una solicitud por cada especialidad diferente para la que quiera reconocer asignaturas.

Mientras tanto no se conceda el reconocimiento de créditos, la matricula de las asignaturas a
reconocer sera condicional y no se le adjudicara horario de ellas. Si no tiene certeza de que se la
vayan a convalidar, se ruega no indiquen como condicional su matricula de manera que el sistema
le adjudique horario desde el comienzo de curso. En caso contrario, una vez la resolucion sea
denegatoria debera cursarlas en el horario que haya disponibilidad.

Si la solicitud resultase denegada o, una vez concedido el reconocimiento y/o transferencia de
créditos, fuese revocada, habra de satisfacer los precios publicos establecidos en el plazo de un mes
contado a partir de la notificacion de la resolucion denegatoria o de revocacion, sin que sea
necesario requerimiento previo de la Administracion.

El nimero de créditos reconocidos no sera superior al 60% del total del plan de estudios salvo en
los casos indicados en los criterios de reconocimiento de la Orden 19 de octubre de 2020.

El alumnado puede solicitar reconocimiento de hasta 6 créditos (ECTS) del total del plan de estudios
por actividades culturales, deportivas y artisticas por la realizacion de cursos, seminarios, talleres,
actividades educativas, actividades culturales, etc. Para reconocer las actividades realizadas en el
centro, la direccion debe disponer de un certificado del profesorado (entregado en junio del curso
en el que se realice la actividad) que acredite la realizacion de la misma indicando el namero de
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horas y créditos que corresponden. Para ello se utilizara este modelo que el profesorado enviara a la
jefatura de estudios firmado.

La solicitud de reconocimiento de créditos de esta indole se realizara el curso siguiente a la
realizacion de la actividad. Excepcionalmente, y siempre que la actividad se realice con anterioridad
al 21 de diciembre, se les podra reconocer estos créditos en el mismo curso a los alumnos
matriculados en 42 curso. El alumno que vaya a realizar solicitud de reconocimiento de estos
créditos tendra que matricularse previamente de esta asignatura optativa.

En el plazo de 10 dias habiles tras la notificacion de la resolucion de reconocimiento de créditos se
podra modificar la matricula inicialmente efectuada para:

- Dejar sin efecto alguna matricula condicional de asignatura a la que no se haya estimado la
solicitud de reconocimiento de créditos, sin que ello dé lugar a la devolucion de las tasas o
precios publicos abonados por dicha asignatura.

- Permitir una ampliacion de matricula para incluir otras asignaturas nuevas.

- Se recuerda que al alumnado adjudicatario de beca que le sean reconocidos créditos, solo
se le concedera los componentes de la beca basica y cuantia variable minima.

24 Convocatoria extraordinaria de febrero. Ampliacion

La convocatoria extraordinaria de febrero se solicitara rellenando el siguiente formulario en el plazo
establecido por el Centro, del 9 al 15 de enero del curso académico. Podran participar en la
convocatoria extraordinaria de alguna asignatura el alumnado que, estando matriculado en la
misma durante el curso actual, también lo hubiera estado anteriormente. No obstante lo anterior, en
caso del alumnado que tenga superada la totalidad de las asignaturas podra concurrir a la
convocatoria extraordinaria de pruebas de evaluacion para la superacion del Trabajo fin de grado.

El alumnado que solicite la convocatoria extraordinaria y no la haya superado, habra agotado su
primera convocatoria en el curso académico matriculado, pudiendo concurrir en este caso a una
segunda convocatoria para superar la asignatura, a elegir entre las ordinarias de junio o septiembre.
Si una vez solicitada no se presentase a las pruebas, en su evaluacion constara “No presentado” y no
agotara la convocatoria pero solo dispondra de una oportunidad mas para superar la asignatura en
ese curso académico, a elegir entre la convocatoria de junio o septiembre. Para evitar esto, si una
vez solicitada la convocatoria decide no participar en ella, puede presentar en la oficina
administrativa, antes de la fecha del examen, una instancia expone-solicita en el que manifieste que
desiste de la solicitud presentada. De este modo no hara uso de ellay podra concurrir tanto a la de
junio como a la de septiembre. En caso contrario, se considerara No presentado y solo podra
disponer de una convocatoria mas en el curso académico.
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El alumnado que supere en la convocatoria extraordinaria de pruebas de evaluacion una de las
asignaturas indispensables para cursar otra o para la evaluacion del TFG, podra ampliar la matricula
en la asignatura para la que se establece el requisito de prelacion recogido en las guias docentes o
en el citado TFG. La ampliacion de matricula se podra realizar en el plazo que estipule el centro
(siempre antes del 15 de marzo).

25 Convocatoria adicional

Se trata de la 52 convocatoria para una asignatura o de la 32 para el TFG . Se podra conceder una
sola vez por cada asignatura.

Plazos

- Solicitud: del 1al 10 de septiembre.

Entregar en la oficina administrativa del centro (oficina@csmsevilla.es) el Anexo | de la Orden 19 de
octubre de 2020 dirigido a la Direccion del Centro y la documentacion que acredite la concurrencia
de alguna de las circunstancias senaladas en dicha Orden:

Enfermedad propia prolongada (mas de 3 meses).

Desempeno de un puesto de trabajo en horario incompatible con las ensenanzas.

Cuidado de hijo menor de 16 meses.

Cuidado de un familiar hasta 22 grado de parentesco.

La solicitud ira acompanada de la documentacion, especificada a continuacion, que acredite la
concurrencia de alguna de las circunstancias senaladas en el apartado anterior:

- Enfermedad o accidente: Certificado médico oficial en el que conste la fecha y duracion de
la inhabilitacion.

- Trabajos desempeiiados que hagan incompatible la asistencia a clase: certificacion de la
Tesoreria General de la Seguridad Social, del Instituto Social de la Marina o de la mutualidad
a la que estuvieran afiliados, o equivalente en el caso de organismos extranjeros, donde
conste la empresa, la categoria laboral (grupo de cotizacion), el periodo de contratacion y si
se trata de un contrato a tiempo parcial o total. Asimismo, certificacion, expedida por la
persona titular de la empresa, del horario laboral que justifique la citada incompatibilidad.

- Por cuidado de hijo o hija menor de 16 meses o por accidente grave, enfermedad grave o
hospitalizacion del conyuge o pareja de hecho y familiares hasta el segundo grado de
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parentesco por consanguinidad o afinidad: certificado médico oficial con expresion de la
fecha y gravedad de la enfermedad del familiar y, en su caso, duracion prevista de la
hospitalizacion y documentacion oficial que acredite la relacion conyuge o pareja de hecho,
la relacion de parentesco con hijas o hijos menores de 16 meses o con familiares por
accidente, enfermedad y hospitalizacion.

La resolvera la Direccion del Centro una vez comprobada la documentacion presentada.

26 Maximo de convocatorias de evaluacion

- Todas las asignaturas (excepto TFG): cuatro convocatorias.
- Trabajo Fin de Grado (TFG): dos convocatorias..

Las convocatorias se computaran sucesivamente. Cuando el alumno o alumna no se presente a las
pruebas finales estipuladas en cada convocatoria y se le consigne la expresion «NP» (No
presentado), no computara a estos efectos. Tampoco computaran si no se presenta el Anexo Il del
Trabajo Fin de Grado.

Si se agotan las convocatorias y no se ha superado una asignatura, se debera cursar en otro centro
de la comunidad autonoma andaluza o de otra comunidad en el que haya plaza y sea aceptada la
matricula.

27 Limite de permanencia

El limite de permanencia para cursar una especialidad-itinerario de Grado Superior sera de seis
cursos académicos, incluyendo el Trabajo Fin de Grado y las convocatorias adicionales concedidas. A
tal efecto, se computaran los cursos en los que el alumnado ha estado matriculado en la citada
especialidad en cualquiera de los centros de la comunidad autonoma de Andalucia, por lo que, una
vez consumidos, no podra continuar los estudios en ningiin centro de la comunidad andaluza.

El curso que se vea afectado por una anulacion de matricula, no se computara a efectos de
permanencia.

En caso de cursar una 22 especialidad-itinerario sera de aplicacion el limite de permanencia en cada
una de las especialidades por independiente.

28 Ampliacion de permanencia

Solo podra concederse, por una sola vez, al alumnado que tenga superado al menos 200 créditos
ECTS al término del curso académico en el que finaliza su limite de permanencia.
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Se podra solicitar la ampliacion del limite de permanencia en el Centro antes del 30 de octubre del
curso academico en el que se quiera continuar cursando las ensenanzas, adjuntando la
documentacion que justifique las circunstancias que motivan dicha solicitud junto al Anexo Il de la
Orden de 19 de octubre de 2020.

El centro comprobara la documentacion y la remitira a la persona titular del 6rgano competente en
materia de ordenacion de EAS, quien resolvera y notificara en el plazo maximo de un mes. Si en tres
meses no se ha notificado dicha resolucion, se entendera desestimada por silencio administrativo.

29 Matricula de honor

La mencion de “Matricula de Honor” para una asignatura podra ser otorgada al alumnado que haya
obtenido una calificacion igual o superior a 9,0 en la misma.

El nimero de menciones otorgadas no podra exceder del cinco por ciento del total del alumnado
que en ese curso académico esté matriculado en una misma asignatura y curso.

En el caso de que el nimero de alumnos y alumnas matriculados sea inferior a veinte, se podra
conceder una sola “Matricula de Honor”.

Cuando el numero de matriculas de honor propuestas para una asignatura supere los limites
citados, el criterio de adjudicacion sera, en primer lugar, la calificacion en dicha asignatura y, en
segundo lugar, l[a nota media del total de asignaturas en las que el alumnado se encuentra
matriculado en dicho curso académico, calculada conforme sigue:

Para determinar la nota media del expediente académico de cada alumno o alumna se procedera a
sumar a los créditos obtenidos para cada asignatura y el TFG multiplicados cada uno de ellos por el
valor de las calificaciones que correspondan y dividida por el namero total de créditos obtenidos
por el alumno o alumna. Asimismo, para el calculo de la nota media del expediente no se
computaran las asignaturas y actividades que no hayan sido calificadas numéricamente,
detrayéndose del total de créditos cursados los correspondientes a estas.

30 Premio Extraordinario Fin de Carrera

- Normativa de aplicacion: Orden de & de julio de 2006.
- Solicitud: del 15 al 30 de junio del ano de la convocatoria, seglin Anexo incluido en la Orden.

- La solicitud con la documentacion se presentara preferentemente forma telematica en la
Secretaria Virtual de los centros docentes de la Consejeria competente en materia de
educacion o bien de forma presencial en la oficina administrativa del centro
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31

El alumnado solicitante debera tener una nota media del expediente igual o superior a 8,75
puntos. (A estos efectos, la valoracion de cada una de las calificaciones sera la siguiente:
Matricula de Honor: 10, Sobresaliente 9, Notable: 7,5, Aprobado: 5,5).

Se aportara certificacion académica, breve curriculumy meéritos.

Si la solicitud no reuniera los requisitos la persona titular de la Direccion requerira a la
persona solicitante en el plazo de 10 dias.

La comision de seleccion estara integrada por las personas que ostenten los siguientes
casos: Direccion, Jefatura de Estudios, Secretaria Académica y Jefaturas de Departamento de
las especialidades del alumnado solicitante.

La comision de seleccion otorgara hasta el maximo de un punto por los méritos aportados.
La puntuacion otorgada se sumara a la nota media del expediente del alumnado premiado.

La adjudicacion de los premios debera efectuarse antes del comienzo del siguiente curso
académico.

Se concedera un maximo de un premio por cada especialidad.

Se expedira diploma o certificado acreditativo.

Solicitud del titulo de grado superior

El titulo se podra solicitar una vez superadas todas las asignaturas del plan de estudios de la

especialidad correspondiente y un minimo de 240 créditos ECTS.

Para ello habra que cumplimentar el impreso correspondiente y abonar las tasas. Para los

duplicados de titulos se aplica el mismo precio.

Se puede entregar la documentacion en la oficina administrativa del Centro los miércoles en horario
de 9:00 a 14:00, o enviar toda la documentacion completa al correo oficina@csmsevilla.es. Los

resguardos de todos los alumnos se recogeran en el Centro los miércoles.

Documentacion

Impreso de solicitud de titulo (enlace).

Justificante del abono de tasas Modelo 046.
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Delegacion: SEVILLA

Organo gestor: CSM MANUEL CASTILLO
Consejeria de: EDUCACION

Codigo territorial: ED4128

Casilla 04 (Concepto): 0049
Casilla 36 (Descripcion): Pago tasa de expedicion de titulo de EAS de Misica

Casilla 37 (Importe):  128,36€ (los precios publicos pueden variar cada afno).

Los beneficiarios por familia numerosa de categoria general abonaran el 50 % del importe y
los de categoria especial estan exentos del pago (imprescindible aportar original y copia del
titular en vigor). Se puede marcar la casilla del 10 % de descuento por pago telematico.

Rellenar casillas 02, 05 al 18 y 90.

Ingreso a nombre del alumno/a solicitante.

Normativa de referencia

Instruccion 6/2019, de 28 de mayo, de la Direccion General de Ordenacion Educativa, por la
que se establece el procedimiento para la configuracion de las asignaturas optativas de las
Ensenanzas Artisticas Superiores para el curso 2019/2020

Orden de 19 de octubre de 2020, por la que se establece la ordenacion de la evaluacion del
proceso de aprendizaje del alumnado de las ensenanzas artisticas superiores y se regulan el
sistema de reconocimiento y transferencia de créditos de estas ensenanzas.

Orden de 9 de febrero de 2022, por la que se regulan el acceso, los criterios, los
procedimientos de admision y matriculacion del alumnado de ensenanzas artisticas
superiores en los centros docentes publicos, asi como las pruebas de acceso a las citadas
ensenanzas.

Resolucion de 12 de junio de 2024, de la Direccion General de Ordenacion, Inclusion,
Participacion y Evaluacion Educativa, por la que se aprueban las directrices para la
organizacion del Trabajo Fin de Grado del alumnado de las ensenanzas artisticas superiores.
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