PT HARMONI KREATIF NUSANTARA

JI. Raya Sukabumi No. 45, Jakarta Barat, 11510

NOTULEN RAPAT
JUDUL RAPAT  : RAPAT KOLABORASI ANTAR DEPARTEMEN
HARI/TANGGAL : Selasa, 8 Januari 2025
WAKTU :10.00 WIB s.d. 13.00 WIB

Rapat dipimpin oleh Direktur Operasional PT Harmoni Kreatif Nusantara (Bpk. Ardiansyah). Dihadiri
sebanyak 18 orang peserta rapat dari 6 divisi yang terdiri dari kepala divisi dan staf senior PT Harmoni
Kreatif Nusantara. Materi rapat membahas sebagai berikut:

1. Evaluasi Kinerja Tahun 2024:
o Dibahas capaian masing-masing divisi berdasarkan target tahunan.

o Divisi Pemasaran melaporkan peningkatan penjualan sebesar 15% dibandingkan
tahun sebelumnya.

o Divisi Operasional mengidentifikasi hambatan dalam distribusi yang memengaruhi
waktu pengiriman.

2. Strategi Pengembangan Produk Baru Tahun 2025:

o Kepala Divisi Riset dan Pengembangan mempresentasikan hasil survei pasar untuk
kategori produk tumbler dan manicure set premium.

o Disepakati kolaborasi antara Divisi Riset, Pemasaran, dan Operasional untuk
memastikan peluncuran produk baru tepat waktu.

3. Rencana Penguatan Digital Marketing:

o Kepala Divisi Pemasaran mengusulkan peningkatan anggaran untuk kampanye media
sosial.

o Akan dilakukan pelatihan untuk tim pemasaran terkait optimasi konten di platform
TikTok.

4. Analisis Keuangan dan Efisiensi Biaya:

o Divisi Keuangan memaparkan proyeksi anggaran dan penghematan yang diperlukan
untuk mendukung proyek baru tanpa mengurangi kualitas.

5. Timeline dan Target Kolaborasi:

o Setiap divisi diberikan tanggung jawab dengan tenggat waktu yang jelas: a. Prototipe
produk baru selesai dalam dua bulan (Divisi Riset). b. Strategi kampanye pemasaran
disiapkan dalam satu bulan (Divisi Pemasaran). c. Penyesuaian fasilitas produksi
dilakukan dalam tiga bulan (Divisi Operasional).

6. Kesimpulan:



o Semua peserta sepakat untuk meningkatkan koordinasi antar divisi melalui

pertemuan rutin setiap dua minggu.

o Progress report dari masing-masing divisi akan dibahas dalam rapat bulanan.

Rapat ditutup oleh Direktur Operasional pada pukul 13.00 WIB dengan harapan semua target

kolaborasi dapat dicapai dengan baik.

Jakarta, 8 Januari 2025
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