
​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   แผนกวิชา/งาน......................................... ฝ่าย...................................................                                 

ท่ี    ​ วันท่ี                

เร่ือง   รายงานผลการดำเนินงานโครงการ.......................................................................... 

เรียน​ ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคสระบุรี 

ตามท่ี แผนกวิชา/งาน.................................................................. ฝ่าย..................................... 

ได้ดำเนินการตามโครงการ..................................................................... เม่ือวันท่ี................................................. 

ณ ................................................ เสร็จส้ิน และบรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว 

ในการน้ี แผนกวิชา/งาน.................................................. ฝ่าย.................................................. 

จึงขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ...................................................................... รายละเอียดดังเอกสารท่ี

แนบมาพร้อมกันน้ี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 

 

 

(พิมพ์ช่ือเต็ม) 

ตำแหน่ง 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 


