
Opettaja: Jaa tästä tiedostosta jokaiselle oppilaalle oma kopio Classroomissa. 

8 pientä Docs-tehtävää  
Punaisella kirjoitetut kohdat ovat ohjeita.  

Mustalla kirjoitetut tekstit oppilas muokkaa ohjeiden mukaan. 
 
 

1) Otsikko- ja normaali teksti 
1.​ Kohdan 2) fontti -tekstien yläpuolella on otsikkona Erilaisia 

fonttityylejä.  
2.​ Vie kursori sen otsikon päälle ja vaihda tyyliksi Otsikko. 
3.​ Keskitä otsikko Keskitä-painikkeesta. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2) Fontti 
OHJE: , diat 2, 3 ja 4 5) Fontti
Vaihda alla olevien tekstien fontit (tyyppi, koko, väri) suluissa oleviin 
tyyleihin sopivaksi: 
 
Erilaisia fonttityylejä 
 
Luvassa tänään puolipilvistä ja melko selkeää säätä. Lämpötila on noin 15 
asteen tuntumassa.  
(Selkeä ja helppolukuinen) 
 

Vuoden 2020 mullistavimmat uutiset: Joka kymmenennellä 
peruskoululaisella on kotonaan herätyskello, jossa on valmistusvirhe. 
Lähde: Opettajain liitto  
(Hauska, iloinen, vitsikäs) 
 

Ystäväni pitää sinua to-del-la hauskana. 
(sarjakuvamainen) 
 

Taide pitkä, elämä lyhyt 
(taiteellinen) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://docs.google.com/presentation/d/1dmUmVk-EibqOv8Lu0nmeJoLEQirlNFMLSbuTH1GU9KM/edit?usp=sharing


3) Alleviivaukset, boldaukset, kursivoinnit, 
korostukset 
OHJE: , diat 5, 6, 7, 8 5) Fontti
 
Muokkaa alla olevaa mustaa tekstiä ohjeiden mukaan. 
 

1.​ Alleviivaa kaikki ihmisten nimet (2 sanaa). 
2.​ Boldaa kaikki eläinsanat (4 sanaa). 
3.​ Kursivoi kaikki värisanat (3 sanaa). 
4.​ Korosta virkkeiden ensimmäiset sanat (4 sanaa). 

 
 

Torilla oli hämmästyttävän paljon vipinää. Kojuja oli paljon monenlaisia: 

isoja sinisiä, pieniä punaisia ja keskikokoisia vihreitä. Torimyyjät Jarmo ja 

Kaija myivät lemmikkieläintarvikkeita. Heillä oli mukanaan koira ja esillä 

hauskoja kuvia kissoista, marsuista ja papukaijoista.  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://docs.google.com/presentation/d/1dmUmVk-EibqOv8Lu0nmeJoLEQirlNFMLSbuTH1GU9KM/edit?usp=sharing


4) Tekstin tasaus  
OHJE:  6)  Tasaus
 
Kun tekstiä on yksi kappale: 

1.​ Vie kursori mihin tahansa kohtaan kappaletta. 
2.​ Kokeile, miltä teksti näyttää, kun vaihdat tasausta  

a.​ keskelle 
b.​ oikealle 
c.​ molempiin reunoihin 
d.​ vasemmalle 

 
Taulukko on riveistä ja sarakkeista koostuva kokonaisuus. Rivin ja 
sarakkeen risteyskohdassa on solu. Monesti taulukossa on myös otsikko ja 
sarakkeiden otsikot. Usein monta solua on yhdistetty joko vaaka- tai 
pystysuunnassa. 
 
 
Jos tekstiä on enemmän kuin yksi kappale: 

1.​ Aktivoi koko alla oleva musta teksti. 
2.​ Kokeile, miltä teksti näyttää, kun vaihdat tasausta  

a.​ keskelle 
b.​ oikealle 
c.​ molempiin reunoihin 
d.​ vasemmalle 

 
Päävärit, joskus nimellä perusvärit, ovat värjääviä aineita tai värivaloja, 
joiden värisävyjä ei saada aikaan sekoittamalla muita kyseisen 
värinmuodostusjärjestelmän sävyjä. 
 
Väriaineiden sekoittamisessa, valoisuutta vähentävässä 
värinmuodostuksessa päävärejä ovat yleensä syaani, magenta ja keltainen. 
Näitä päävärejä sekä mustaa käyttämällä tehdään muun muassa lehtien 
nelivärikuvat ja paperivalokuvat. Ne löytyvät myös väritulostimista. 
 

https://docs.google.com/presentation/d/1aRKO9jy6ZCV35nE50NRao_t1JNhimhLjf2Vxp5QdscE/edit?usp=sharing


5) Luettelomerkit  
 

OHJE:  Dia 1 7) Luettelot
Muokkaa alla oleva teksti kuvan mukaiseksi käyttäen luettelomerkkejä. 
 

 

Eläinlajeja, joista pidän petoeläimet kettu leijona leopardi kasvissyöjät 
hirvi panda norsu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://docs.google.com/presentation/d/1jqOgbtd3Mo3jnw3YwEDnWARAhXd2c5K_WYjyJpfgwpo/edit?usp=sharing


6) Numeroluettelo 
OHJE:  Dia 2 7) Luettelot
 
Muokkaa luettelo kuvan mukaiseksi käyttäen numeroluetteloa (käytä 
automaattitoimintoa). 

 

Tärkeimmät asiat Chromebookin kanssa Pidä todella hyvää huolta. 
Lataa kotona, tarvittaessa päivittäin, ei yöllä. Tuo joka päivä kouluun. 
Ilmoita mahdollisista vioista, vaurioista ja rikkoutumisista. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://docs.google.com/presentation/d/1jqOgbtd3Mo3jnw3YwEDnWARAhXd2c5K_WYjyJpfgwpo/edit?usp=sharing


7) Lisää kuva  

OHJE:  10) Kuvan lisääminen Docsiin
 
1.​ Kuva kannattaa lisätä Docs-tiedostoon yleensä tekstin 
kirjoittamisen jälkeen. 
2.​ Tee enterillä tyhjä rivi jompaan kumpaan alla olevan 
Valtameri-tekstin kappaleväliin. 
3.​ Etsi tekstiin sopiva kuva Pixabaysta (pixabay.com/fi). Lisää kuva 
kahden kappaleen väliin. 
4.​ Sovita kuvan koko niin, että sekä teksti että kuva mahtuvat tälle 
sivulle. 
 
Valtameret ovat maapallon suurimpia meriä. Tavallisesti niitä määritellään 
olevan kolme, neljä tai viisi: Tyynimeri, Atlantin valtameri, Intian valtameri, 
Eteläinen jäämeri ja Pohjoinen jäämeri.  

Pohjoista ja Eteläistä jäämerta ei aina lueta erillisiksi valtameriksi, vaan 
Pohjoista jäämerta pidetään Atlantin jatkeena, kun taas Eteläisen jäämeren 
katsotaan olevan vain eteläisin osa Atlanttia, Tyyntämerta ja Intian 
valtamerta.  

Toisinaan jaetaan lisäksi vielä sekä Atlantti että Tyynimeri eteläiseen ja 
pohjoiseen osaan, jolloin valtameriä olisi kaikkiaan seitsemän. Sen 
mukaisesti puhutaan toisinaan "seitsemästä merestä", varsinkin viitattaessa 
merimiesten kokeneisuuteen. 

Lähde: https://fi.wikipedia.org/wiki/Valtameri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://docs.google.com/presentation/d/1hsylHlVuGOvS74-t6MTvR8NVuc9pOLBdLe_6IgkiPyQ/edit?usp=sharing


8) Lähdeviittaus 
Yllä oleva teksti on otettu Wikipediasta osoitteesta  
https://fi.wikipedia.org/wiki/Valtameri . Muokkaa linkki niin, että tekstinä 
näkyy Wikipedia: Valtameri ja linkki vie kyseiselle Wikipedian sivulle.  
 

 
 

https://fi.wikipedia.org/wiki/Valtameri  
 
 
Muokkaa alla oleva linkki niin, että tekstinä näkyy Wikipedia: Joki ja linkki 
vie kyseiselle Wikipedian sivulle.  
 

https://fi.wikipedia.org/wiki/Joki 
 
Muokkaa alla oleva linkki niin, että tekstinä näkyy Wikipedia: Järvi ja linkki 
vie kyseiselle Wikipedian sivulle.  
 

https://fi.wikipedia.org/wiki/J%C3%A4rvi 
 
—--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Minna Taatila 

https://fi.wikipedia.org/wiki/Valtameri
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