
Personalizar Colunas, Utilizar Filtros e 
Criar SmartViews nos Contactos 
 
 

A tua base de dados de contactos do Command dá-te a capacidade de personalizares 

totalmente a forma como vês os teus contactos, com base na tarefa que tens em mãos. 

Podes escolher quais as colunas que aparecem, e em que ordem. Tens um conjunto de 

filtros abrangentes que podes usar para encontrar os contactos que precisas, no 

momento certo. Quando combinares uma configuração de coluna e um conjunto de 

filtros que sabes que vais utilizar frequentemente, guarda esta configuração como uma 

SmartView, para um acesso fácil mais tarde, enquanto constróis hábitos diários. Podes 

aceder a uma lista completa de SmartViews que podes alternar entre elas, ao longo do 

dia. 

Para aprenderes a personalizar colunas, usares filtros e criares SmartViews, segue os 
passos abaixo: 

​
Acesso 

1. Inicia sessão em https://agent.kw.com com as tuas credencias de acesso Keller 

Williams. 

2. Clica no ícone Contacts,  , no lado esquerdo da página, para acederes à tua lista de 

contactos.  

 

 

 

 

http://agent.kw.com/


Personalizar Colunas 

1. Clica em Customize Columns (Personalizar Colunas) no topo da página. 

 

2. Seleciona as colunas que queres que sejam exibidas e clica em Apply (Aplicar). 

Podes também alterar a ordem das colunas nessa mesma janela. Se clicares em Apply 

(Aplicar), irás guardar as seleções de colunas personalizadas para o SmartView atual 

que estás a visualizar.  Podes também arrastar o limite das colunas para ajustar a sua 

largura. 

 
  



Filtros 

1. Quando olhares para os teus contactos clica no ícone Filters (Filtros) à direita da 

barra de pesquisa. 

 

  

2. Quando o menu de filtros aparecer no lado direito da página, seleciona os filtros a 

partir das listas suspensas. Para remover os filtros, clica em cada um deles para os 

removeres individualmente ou clica em Clear All (Limpar Tudo) na parte inferior do 

menu pendente para removeres todos os filtros. 



 
  

3. Clica em Apply (Aplicar) assim que terminares. 

  

Criar SmartViews 

Assim que tiveres uma configuração de colunas e filtros que sabes que vais utilizar 

regularmente, podes guardá-la como uma SmartView. Isto permitirá o acesso rápido a 

esse conjunto de filtros sem teres de os repor novamente:  ​

​

1. Clica no menu suspenso SmartView e seleciona Create SmartView (Criar 

SmartView). 



 
 
2. Dá um nome ao teu SmartView, seleciona a caixa de verificação Set As Default 

SmartView (Definir como SmartView predefinido), apenas se quiseres que esta seja a 

SmartView predefinida sempre que acedes aos teus contactos, depois clica em Save 

SmartView (Guardar SmartView). 

 

​

Agora que esta SmartView foi guardada, podes aceder-lhe facilmente clicando no menu 

suspenso SmartViews no topo da tua lista de contactos, e escolhê-lo a partir da lista 

suspensa.  

Editar SmartViews 

1. Assim que tiveres feito alguma alteração à SmartView que estás a utilizar atualmente, 

verás aparecer um novo botão junto ao menu pendente da SmartView. Clica em Save 

SmartView Changes (Guardar Alterações ao SmartView) para guardar as alterações. 



 
 ​

2. Podes também ir ao menu suspenso SmartViews e clicar em Manage SmartView 

(Gerir SmartViews). 

 
​

 

 

 

 

 

 

 

 



3. A partir daqui, podes selecionar a tua SmartView predefinida, editar o nome de 

qualquer SmartView, ou apagar qualquer uma das SmartViews da lista. 

 

 


