
 
 Min Verksamhet  

www.MinVerksamhet.com  

Datum  
 
2016-01-01 

FAKTURA  

KVITTENS  

Betala senast  2016-02-01 Nr 0123  
 
Kund  Anna Blomgren AB Företag  

Gata /Box    

Ort    

Tel/Mob   

E-adress    
 
Specifikation  À-pris  Mängd /enhet  Summa kronor 

Produkt  100  2 st 200.00 

Tjänst / arbete  200  5 tim  1000.00 

Material  50  3 m 150.00  

    

    

Rabatt / Kampanj  (Ingår) 10%   

Moms  (Ingår) 25%   

Summa  Totalt  1350.00 
Lägg till fler rader vid behov.  
 
Anmärkningar (vid behov fortsätt på nästa sida) - TIPS  

Ta först en kopia av denna mall. Sätt in ditt eget namn och konto samt ev logo.  
Ändra kund och datum samt alla specifikationer och belopp. Spara med lämpligt nytt namn för varje 
partner. Då kan varje ifyllt version sparas i din egen bokföring.  
Sedan kan den användas som både faktura och följesedel.  
Dokumentet kan mejlas till kund med det nya/eget dokuments länk (ställ först in “Delning: visas endast 
för länkmottagare”, dvs inte globalt). Dessutom ange alltid fakturakod/nr, produkt, belopp, betaldatum 
och konto som vanlig text också i mejlet, ifall öppnandet av dokumentet skulle strula hos mottagaren.  
Denna mall fungerar också som kvittens vid kontantbetalning och ska då skrivas ut och signeras av 
betalningsmottagaren.  

 
Betalningssätt   Villkor:  30 dagar 

BankGiro  12435678 PlusGiro  1243567-8  

Bank: Stora Banken  Clearingnr 6543  Konto 0123 4567  Min Verksamhet  

Kontant *   Check *  

  * Signering   
 

 
MIN VERKSAMHET AB 
Post: Box 1, 123 45 Minköping 
Besök: Min Gata 1, Minköping  
www.MinVerksamhet.com  

Info@MinVerksamhet.com  
Tel 08-999 999, Mob 0708-999 999 
Fax 09-111 111  

Bankgiro 12345678 
Plusgiro 1234567-8 
Orgnr 123456-7890  
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